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FORMATO ANEXO TECNICO

PLAN DE DESARROLLO LOCAL

UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL
PARA LOS MARTIRES EMPRENDEDORA,
DIVERSA, INCLUYENTE, CUIDADORA,
SOSTENIBLE Y QUE DIGNIFICA A SUS
HABITANTES

PROPOSITO

e PROPOSITO 3: Inspirar confianza en las
instituciones publicas y prevenciéon por medio de
la generacion de espacios de sensibilizacién con la
comunidad enfocados en el cédigo nacional de
seguridad y convivencia ciudadana y legitimidad
para vivir sin miedo y ser epicentro de cultura
ciudadana, paz y reconciliacion.

e PROPOSITO 5: Construir Bogota- regién con
gobierno abierto, transparente y ciudadania
consciente

PROGRAMA

e Espacio publico mas seguro y construido
colectivamente

o Fortalecimiento de cultura ciudadana y su
institucionalidad.

e Plataforma institucional para la seguridad y justicia

CODIGO Y NOMBRE DEL
PROYECTO

e 2080 PAISAJE URBANO AMIGABLE Y
SEGURO

e 2096 MARTIRES PARTICIPA Y DECIDE

e 2098 SEGURIDAD Y JUSTICIA
COMUNITARIA

e 2042 MARTIRES TERRITORIO DE PAZ Y
ATENCION INTEGRAL A LAS VICTIMAS
DEL CONFLICTO ARMADO

META PLAN DE DESARROLLO

Proyecto 2080 Paisaje Urbano Amigable y Seguro

e Meta 1: Realizar 4 Acuerdos para promover la
formalizacion de vendedores informales a circulos
econémicos productivos de la ciudad

Proyecto 2096: Martires participa y decide
e Meta 1: Capacitar 500 personas a través de
procesos de formacién para la participacion de
manera virtual y presencial.
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e Meta 2: Fortalecer 60 organizaciones, JAC e
instancias de participacién ciudadana.

Proyecto 2098: Seguridad y justicia comunitaria

e Beneficiar 50 personas a través de estrategias para
el fortalecimiento de los mecanismos de justicia
comunitaria.

e Implementar 1 estrategia local de acciones
pedagdgicas del Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana en la localidad.

Proyecto 2042: Martires territorio de paz y atencion
integral a las victimas del conflicto armado

e Meta 1: Vincular 250 Personas A Procesos De
Construccion De Memoria, Verdad, Reparacion
Integral A Victimas, Paz Y Reconciliacion

MAGNITUD META VIGENCIA
2024

Proyecto 2080 Paisaje Urbano Amigable y Seguro
e Meta 1: Realizar 1 Acuerdo para promover la
formalizacion de vendedores informales a
circulos econémicos productivos de la ciudad.
Proyecto 2096: Martires participa y decide
e Meta 1: Capacitar 400 personas a través de
procesos de formacién para la participacion de
manera virtual y presencial.
e Meta 2: Fortalecer 22 organizaciones, JAC e
instancias de participacién ciudadana.
Proyecto 2098: Seguridad y justicia comunitaria
e Beneficiar 30 personas a través de estrategias para
el fortalecimiento de los mecanismos de justicia
comunitaria.
e Implementar 1 estrategia local de acciones
pedagdgicas del Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana en la localidad.

Proyecto 2042: Martires territorio de paz y atencion
integral a las victimas del conflicto armado : Martires
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territorio de paz y atencion integral a las victimas del
conflicto armado

e Meta 1: Vincular 98 Personas A Procesos De
Construccion De Memoria, Verdad, Reparacion
Integral A Victimas, Paz Y Reconciliacion

Proyecto 2080 Paisaje Urbano Amigable y Seguro

Realizar 1 Acuerdo para promover la formalizacion de
vendedores informales a circulos econémicos
productivos de la ciudad.

e $173.967.319
Proyecto 2096: Martires participa y decide

e $506.000.000
Proyecto 2098 — Seguridad y Justicia Comunitaria

e $ 60.000.000. Beneficiar 30 personas a través de
estrategias para el fortalecimiento de los
mecanismos de justicia comunitaria.

e $80.000.000. Implementar 1 estrategia local de
acciones pedagdgicas del Codigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana en la
localidad.

Proyecto 2042: Martires territorio de paz y Martires
territorio de paz y atencion a las victimas del conflicto
armado:

o $223.783.144

Total, Convenio: 1.084.232.634

Total, FDLM: $1.041.565.723
CORPORACION PUBLICA
LATINOAMERICANA DE ENTIDADES
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DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION - KLUSTER LATAM:
APORTE EN ESPECIE $42.666.911

CONTIENE INICIATIVAS | ST
PRESUPUESTOS

OB O Proyecto 2096: Martires participa y decide

Meta 1

31949 Los Martires avanza con las Tics
“Colectivo la Estanzuela”
31958 Virtualidad con emprendimiento

Meta 2:

35848 Caja de herramientas para la
atencion de estudiantes con

discapacidad

Proyecto 2098 — Seguridad y Justicia Comunitaria

32164 — Taller de justicia comunitaria 2.0

Meta: Beneficiar 30 personas a través de estrategias para
el fortalecimiento de los mecanismos de justicia
comunitaria.

Valor: $12.000.000

Proyecto 2042: Martires territorio de paz y atencion a
las victimas del conflicto armado:

37370 Victimas de los Martires Construyendo Paz

VIGENCIA 2024

TIPO DE PROCESO | CONVENIO INTERADMINISTRATIVO
CONTRACTUAL

Alcaldia Local de los Martires
Plaza Piso 6 Torre parqueaderos]
Cadigo Postal: 110851

Tel. 375 9535 ALCALDIA MAYOR

Informacién Linea 195 DE BOGOTA DC.
http://www.martires.gov.co/




*
ok ,
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LOS MARTIRES

1. OBJETO:

El convenio que se pretende celebrar tendra por objeto “AUNAR ESFUERZOS
TECNICOS, ADMINISTRATIVOS, JURIDICOS Y FINANCIEROS PARA LA
EJECUCION DE LOS PROYECTOS 2096 “MARTIRES PARTICIPA Y DECIDE,
2080 PAISAJE URBANO AMIGABLE Y SEGURO, 2098 SEGURIDAD Y JUSTICIA
COMUNITARIA Y 2042 MARTIRES TERRITORIO DE PAZ Y ATENCION A LAS
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADOEN SUS DIFERENTES
COMPONENTES Y DE ACUERDO CON LOS ANEXOS TECNICOS Y DEMAS
DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS”

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proyecto tiene como objetivo principal optimizar la calidad de vida de los habitantes
de la localidad de Los Martires a través de la implementacién de estrategias integrales que
promuevan la seguridad, la participacion ciudadana y la regeneracion urbana.

Los proyectos y metas del Plan de Desarrollo local que se abarcaran son:

PROYECTO META ASOCIADA RUBRO

2080 Meta 1: Realizar 1 Acuerdo para | 023011603450000002080.
promover la formalizacién de
vendedores informales a circulos
econémicos productivos de la
ciudad.

Meta 1: Capacitar 400 personas 4
través de procesos de formacion|
para la participacion de manera)
virtual y presencial.
2096 Meta 2: Fortalecer 221 023011605550000002096
organizaciones, JAC e instancias
de participacion ciudadana.

2098 Meta 1: Beneficiar 30 personas 3 023011603480000002098
través de estrategias para el

fortalecimiento de los
mecanismos de justicia
comunitaria. Metas

2: Implementar 1 estrategia locall
de acciones pedagogicas del
Codigo Nacional de Seguridad
Convivencia Ciudadana en 14
localidad.

2042 Meta 1: Vincular 98 personas 2 O23011603390000002042

procesos de construccion de memoriaj
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verdad, reparacion integral a victimas,)
paz y reconciliacion

Para el cumplimiento de estas, se ejecutaran 4 componente, en los cuales se plantea un enfoque
multidimensional que abarca cuatro componentes interrelacionados:

e COMPONENTE 1: PAISAJE URBANO AMIGABLE Y SEGURO

Este componente abordara la problematica de la ocupacién del espacio publico en la Localidad
de Los Martires Esta situacion, lejos de ser un simple conflicto de intereses, refleja una tension
profunda entre el derecho al trabajo y el derecho a la ciudad. La propuesta que se presenta a
continuacién tiene como objetivo principal generar un dialogo constructivo entre los diferentes
actores involucrados, buscando soluciones integrales que permitan garantizar un espacio publico
seguro, accesible y equitativo para todos los ciudadanos.

La normativa vigente, aunque establece un marco legal para la gestiéon del espacio publico, no
siempre logra conciliar las diversas necesidades y demandas de la ciudadania. Por un lado, los
vendedores informales ejercen su derecho al trabajo en condiciones precarias, buscando una
fuente de ingresos para subsistir. Por otro lado, los ciudadanos demandan un espacio publico
libre de obstaculos, seguro y que permita una movilidad fluida. Esta dualidad de intereses ha
generado conflictos y tensiones sociales que requieren de una solucion integral y sostenible.

Para abordar esta problematica, se propone la implementaciéon de un acuerdo multiactor que
involucre a la ciudadania, los comerciantes informales y la administracién publica. Este acuerdo
tendrfa como objetivo principal encontrar un punto de equilibrio entre los diferentes intereses,
promoviendo el didlogo, la negociacién y la busqueda de soluciones consensuadas.

e COMPONENTE 2 : “MARTIRES PARTICIPA Y DECIDE”

Las diversas acciones estan dirigidas personas pertenecientes a organizaciones sociales,
instancias de participacién, Juntas de Accion Comunal y a toda la ciudadania en general que
ejercen participacion ciudadana interviniendo de manera activa e incidente en la toma de
decisiones y manejo de recursos publicos para el bienestar de toda la comunidad.

En marco de los Presupuesto Participativos y de los criterios de elegibilidad y elegibilidad
emitidos por el Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC, encontramos
inmersas en este componente tres iniciativas priorizadas por votacion, de las cuales se desglosan
diferentes acciones que dan cumplimiento a la Plan de Desarrollo Local de Los Martires.

Meta 1: Capacitar 400 personas a través de procesos de formacion para la participacion de manera
virtual y presencial

31949 Los Martires avanza con las Tics “Colectivo
la Estanzuela”
31958 Virtualidad con emprendimiento
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Meta 2: Fortalecer 22 organizaciones, JAC e instancias de participacién ciudadana

35848 Caja de herramientas para la atencién de
estudiantes con discapacidad

Fuente: elaboracion propia

e COMPONENTE 3: “SEGURIDAD Y JUSTICIA COMUNITARIA”

En primer lugar, el subcomponente de justicia comunitaria, organizado de acuerdo con los
criterios de elegibilidad de la Secretaria de Seguridad, Convivencia y justicia, que plantea el
fortalecimiento de habilidades y competencias de los ciudadanos para la comprension de los
conflictos, sus causas y posibles mecanismos de resolucién con posibilidad de desarrollarse en
modalidad presencial -virtual-asistida, de manera presencial- virtual o mixta para 30 personas
minimo. Lo anterior, teniendo en cuenta los enfoques poblacional, diferencial y de género
indicados en la Resoluciéon 2210 de la Secretaria Distrital de Planeacién'. En dicho
subcomponente, de manera transversal, también se incluye la ejecuciéon de 1 propuesta de
Presupuestos Participativos por un valor de $12.000.000. Dicha propuesta debe ejecutarse de la
mano de los promotores tal cual se establece en la metodologia de constructores locales.

Tabla 1. Propuestas de Presupuestos Participativos en componente “Justicia Comunitaria”

Meta Titulo
Beneficiar 30 personas a través de
estrategias para el fortalecimiento de los | Taller de Justicia comunitaria 2.0
mecanismos de justicia comunitaria.

Fuente: Elaboraciéon propia

En segundo lugar, el subcomponente de acciones pedagégicas del Coédigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana, enmarcado en los Criterios Elegibilidad y Viabilidad del
sector Seguridad; establece que se deben generar acciones que se dirijan a prevenir la comisién
de comportamientos que afectan la sana convivencia y a fortalecer el conocimiento y
comprension del Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana. En ese sentido, la
implementacion de la estrategia local de acciones pedagdgicas del Cédigo Nacional de Seguridad
y Convivencia Ciudadana en la localidad incluye 2 actividades, asociadas a saber:

Tabla 2. Actividades asociadas - Acciones pedagdgicas del Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana

Actividades asociadas Total

50 personas

1.Formacién en ley 1801 de 2016
formadas

!'Ver paginas 11 ala 17.
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4 acciones
2.Acciones territoriales para la  difusion y itzﬂ:zg;les qllllrel
apropiacion de la ley 1801 de 2016 miflimo 300

personas

Fuente: Elaboraciéon propia

e COMPONENTE 4: “SEGURIDAD Y JUSTICIA COMUNITARIA”

Se busca promover iniciativas de los ciudadanos y sus organizaciones de base, con asiento e
incidencia en la Localidad de Los Martires. Estas iniciativas ya sean individuales, ya sean grupales
deben tener un significado de impulso de la instauracion de relaciones de confianza y convivencia
pacifica, entre las victimas, la sociedad civil, el Estado y las personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion, promoviendo la solidaridad, la convivencia y la reconciliacién al interior de
la ciudadania.

En este sentido se fomentara la participacion ciudadana, mediante la ejecucién de las iniciativas,
previo un proceso de alistamiento, identificacién, acompafiamiento psicosocial, etapa de
formacion y construccion de paz, apoyo y fortalecimiento de practicas tradicionales, culinarias
de gastronomia, obras, artesanfas y productivas que participen en el festival de victimas,
reincorporados, lideres sociales y defensores de Derechos Humanos. Se impactaran 70 iniciativas
mediante kits de emprendimiento para el desarrollo de las actividades que se distribuiran dentro
de la poblacién objeto de la siguiente manera:

; NUMERO DE
POBLACION INICIATIVAS
Victimas del conflicto armado 54
Reincorporados 6
Defensores de Derechos
10
Humanos

En caso de que no se presenten las suficientes propuestas de un grupo poblacional en comité

técnico definird a qué poblacion se priorizara.

Esta formulacién desarrollara propuestas de presupuestos participativos. A continuacion, se

relacionan estas propuestas.

ACTIVIDADES A
EJECUTAR

NOMBRE DE LA

PROPUESTA EN QUE CONSISTE
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VICTIMAS DE LOS
MARTIRES
CONSTRUYENDO
PAZ

Visibilizar las practicas
tradicionales de las victimas de
la localidad de los martires en

un festival y actividades de
reconciliacion.

- Un festival que contenga una
exposicion de las obras y
artesanias de las victimas del
conflicto - Muestras
gastronomicas de las victimas
del conflicto de la localidad - -
Conversatorio de los lideres y
lideresas de las victimas de la
localidad que seran organizadas
por ellos mismos - Entrega de
insumos para el desarrollo de
las actividades

- Un festival que contenga una
exposicion de las obras y
artesanias de las victimas del
conflicto
- Muestras gastronémicas de
las victimas del conflicto de la
localidad
- Conversatorio de los lideres y
lideresas de las victimas de la
localidad que seran
organizadas por ellos mismos -
Entrega de insumos para el
desarrollo de las actividades

Para la ejecucion del componente y de las actividades relacionadas con el proyecto Los Martires

con Paz, memoria y reconciliacion, se contara con unos elementos logisticos, ejecutables a monto

agotable, para la realizacion de celebraciones, conmemoraciones, homenajes y actos publicos a

victimas del conflicto armado, de la violencia politica o agentes e iniciativas ciudadanas

constructoras de paz, memoria y reconciliacion.

Para la adquisicién de items no contemplados en la estructura de costos del presente anexo

técnico, el operador del contrato debera realizar un estudio de mercado que contemple tres

cotizaciones que permitan establecer el costo promedio del mercado, las cuales deberan ser

presentadas al equipo apoyo a la supervision. Estas cotizaciones deberan ser solicitadas a

proveedores legalmente constituidos en el mercado y cumplir con las siguientes condiciones:

e Registrar fecha clara y legible.

e Contener una descripcion clara de las especificaciones y caracteristicas técnicas para los

insumos y materia prima requerida.

e Hspecificar unidad de medida, cantidades solicitadas, precio unitario sin IVA, precio

unitario con IVA, precio total sin IVA, precio total con IVA, cuando aplique.

e Solicitar identificaciéon del proveedor, datos de contacto y firma (ésta dltima cuando

aplique) en el documento de cotizacion.
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La Alcaldia verificara el cuadro comparativo que arrojara el precio promedio del mercado. Para
la ejecucion de esta bolsa logistica, se deberan tener en cuenta las buenas practicas ambientales.

Por lo que se evitaran los plasticos de un solo uso y el icopor.

La entrega de los {tems se realizard de acuerdo con el protocolo de almacén de la Alcaldfa Local
de Los Martires. Es decir, se debe realizar el proceso de ingreso y egreso al Almacén del Fondo
de Desarrollo Local de Los Martires, previo a la realizacion de actividades, con las

correspondientes facturas conforme a los procedimientos establecidos.

Para ello se requiere que el operador elabore un acta de entrega de elementos con aval del
supervisor o quien haga sus veces, en donde se pueda constatar que los elementos que ingresaran
al almacén cumplen con las especificaciones técnicas descritas en el componente. El operador
se compromete a entregar en buen estado, nuevos y de primera calidad los productos

contratados a satisfaccioén del Fondo de Desarrollo Local de Los Martires.

En caso de existir elementos y servicios alquilados y/o contratados, el operador presentard
previo a las actividades en Supetvisor y/o apoyo a la supervision, los correspondientes
Convenios y/o facturas para aval, a fin de verificar que cumplan con los parimetros definidos
en el componente, estudios previos y Contrato, garantizando que los eventos tengan excelentes

resultados.

En todo caso debera suscribirse un acta de entrega que sera firmada por el equipo apoyo a la
supervision en el lugar, hora y fecha estipulada en el formato de solicitud que defina el operador

para dicho fin.

El Contratista recibira las solicitudes de elementos por parte del supetrvisor y/o apoyo a la
supervision del Contrato de manera escrita, para darle tramite de manera extraordinaria dentro
de doce (12) horas habiles siguientes y ordinarias dentro de las treinta y seis (36) horas habiles
siguientes, junto con el elemento debe expedir recibo de entrega con las observaciones a que

haya lugar.
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NOTA 1: Incluye transporte, instalaciéon y demas servicios asociados para garantizar el

desarrollo de las actividades.

NOTA 2: El operador debe contemplar un espacio de almacenamiento para los elementos que

asi lo requieran.

2. OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la cohesion social y el desarrollo local en la localidad de Los Martires a través de la
promocioén de la formalizacién econémica, la participacion ciudadana y la construccion de paz,
mediante la implementacion de estrategias de capacitacion, formacién y generacion de espacios
de didlogo y concertacion.

2.1. OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL CONVENIO EN GENERAL

e Implementar una propuesta de organizacién, aprovechamiento econémico vy
formalizacién de vendedores informales, como agentes emprendedores de las nuevas
dinamicas productivas y de servicios que satisfagan las necesidades de los habitantes de
la localidad de los Martires.

e Sensibilizar a los vendedores informales estacionarios para mejorar la convivencia
pacifica, la salud y el medio ambiente con el uso y aprovechamiento del espacio publico.

e [Hstablecer espacios para la formacion de los vendedores informales en las zonas de
mayor presencia dentro de la localidad con inclusién para todos los grupos poblacionales.

e Impulsar a la Localidad de Martires como referente Distrital y Nacional en la
implementacién de acuerdos ciudadanos por el uso y apropiaciéon del espacio publico
entre los actores principales que usan el espacio.

e Incentivar la creacién de nuevas alternativas productivas para los vendedores informales
y estacionarios de la localidad de los Martires como procesos de emprendimiento dentro
de la reactivaciéon econémica de la localidad.

e Conmemorar la participacién incidente realizada por los comunales, a través de la
celebracién de la Accién comunal.

e TFortalecer a través de la teoria y practica los emprendimientos digitales.

e Disefiar materiales para reforzar el aprendizaje de estudiantes de discapacidad de
los 8 colegios Distritales Locales.

e Capacitar a la ciudadania en manejo de herramientas digitales

e Ensenar e interiorizar la politica pablica de Accién comunal.

e Desarrollar procesos de formacion para el fortalecimiento de los mecanismos de justicia
comunitaria bajo la modalidad Presencial/virtual/mixta, atendiendo a critetios
poblacionales-diferenciales por medio de diplomado/ taller / curso cotrto para minimo
30 personas habitantes de la localidad.

e Desarrollar procesos de capacitacion para la promocion del respeto y el cumplimiento
del Coédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana bajo la modalidad
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Presencial /virtual/mixta, atendiendo a critetios poblacionales-diferenciales por medio
de taller / curso corto para minimo 50 personas habitantes de la localidad.

e Desarrollar 4 acciones territoriales para la promocion del respeto y el cumplimiento del
Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana que impacten minimo 300
personas

e Implementar las acciones necesarias que contribuyan a la ejecucion de las 05 iniciativas
ganadoras y concertadas de los Presupuestos Participativos vigencia 2024 en cada una de
las metas relacionadas.

e Sistematizar la experiencia, lecciones aprendidas y buenas practicas como aporte al
lineamiento técnico local para el fortalecimiento de la participaciéon ciudadana a nivel
territorial y local.

e Fjecucién y seguimiento a cada una de las acciones inmersas en el convenio

e Convocar a los ciudadanos victimas del conflicto armado, reincorporados y defensores
de derechos humados residentes en la localidad, a través de diferentes medios, en los 21
barrios, a fin de contar con una activa participacion procesos de construccion de
memoria, verdad, reparacion integral a victimas, paz y reconciliacion.

e Fomentar mediante un proceso de difusion, alistamiento, diagnéstico, formacion,
fortalecimiento y apalancamiento de iniciativas y formas efectivas de la participacion de
los ciudadanos con respecto a las practicas tradicionales, culinarias de gastronomia,
obras, artesanfas y productivas.

e [Establecer los requisitos minimos para participar, igualmente disefar, aplicar,
retroalimentar la ficha técnica de cada una de las iniciativas culinarias de gastronomias,
practicas tradicionales, artesanfas y productivas que participen en los dos festivales.

e Programar, organizar y ejecutar el Festival Los Martires Territorio de paz, con la
participacion de reincorporados, lideres sociales y defensores de Derechos Humanos.

e Realizar un festival artistico en el que se socialice y divulgue los diferentes productos
creados por la poblacién participante del proyecto.

e Acompanar, monitorear, entregar kits y hacer seguimiento a las diferentes iniciativas
ciudadanas en un ambiente propicio para generacion de sus potencialidades y
capacidades en pro de del bienestar social y el mejoramiento de la calidad de vida en el
marco de la paz, memoria y reconciliacion.

e TFortalecer procesos socio productivos a través de la promocion de intercambios de
saberes enfocadas a la construcciéon de paz de victimas del conflicto armado y
reincorporados residentes en la localidad de Los Martires.

e Disefar e implementar una estrategia para el acompafiamiento psicosocial y cuidado
emocional que garanticen el fortalecimiento de capacidades personales, familiares,
comunicativas, comunitarias y sociales que de manera integral impacten el proceso
formativo de las y los destinatarios.

e Fjecutar una propuesta de presupuestos participativos fase 2. Dando cumplimiento a los
criterios de elegibilidad y viabilidad.

e Crear un catalogo digital y una estrategia publicitaria que permita dar a conocer los
productos comercializados por los destinatarios del proyecto.
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e Adelantar un cierre efectivo del proyecto de inversion, vinculando ciudadanos a procesos
de construccién de memoria, verdad, reparacion integral a victimas, paz y reconciliacion
con los respectivos informes.

3. POBLACION OBJETIVO- COBERTURA

El convenio esta dirigido a beneficiar a todas las personas residentes de la localidad de Los
Martires a través de acciones que fortalezcan y refuercen las siguientes actividades en marco
de las siguientes acciones:

e Realizar acuerdos de uso y manejo del espacio publico en la localidad con vendedores
informales

e vincular personas a este proyecto en capacitaciones tedrica practicas a través de
procesos de formacion para la participacién ciudadana.

e Tortalecer organizaciones, JAC e instancias de participacion ciudadana.

e Vincular personas a través de una estrategia para el fortalecimiento de los
mecanismos de justicia comunitaria dirigida a 30 personas y la implementacion de
una estrategia local de acciones pedagdgicas del codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana en la localidad dirigida a 350 habitantes de la localidad de
Los Martires

Para el desarrollo del componente 4 El proyecto esta dirigido a la poblacién victima del conflicto
armado incluidos en el Registro Unico de Victimas residente en la localidad de Los Martires,
poblacién reincorporada, lideres y lideresas sociales que deseen participar del proceso de
fortalecimiento econémico desde un enfoque de paz, memoria y reconciliacion.

Es importante precisar, en el marco del articulo No 3 de la Ley 1448 de 2011, se consideran
victimas del conflicto armado, todas aquellas personas que individual o colectivamente hayan
sufrido un dafio por hechos ocurridos a partir del 1° de enero de 1985, como consecuencia de
infracciones al Derecho Internacional Humanitario o de violaciones graves y manifiestas a las
normas internacionales de Derechos Humanos, ocurridas con ocasién del conflicto armado
interno. (...) estas definiciones y acciones se refuerzan en el punto (5) y la normatividad emitida
posterior a la firma del Acuerdo Final de Paz (20106).

Por otra parte, la Politica Nacional de Reincorporacién suscrita en el CONPES 3931 y
fundamentada en el marco normativo del Acuerdo Final de Paz (2016) definié la reincorporacion
como un proceso de caracter integral y sostenible, excepcional y transitorio, que considera los
intereses de la comunidad de las FARC-EP en proceso de reincorporacion, de sus integrantes y
sus familias, orientado al fortalecimiento del tejido social en los territorios, a la convivencia y la
reconciliacion entre quienes los habitan; asimismo, al despliegue y el desarrollo de la actividad
productiva y de la democracia local. La reincorporacion de las FARC-EP se fundamenta en el
reconocimiento de la libertad individual y del libre ejercicio de los derechos individuales de cada
uno de quienes son hoy integrantes de las FARC-EP en proceso de reincorporacion. (Gobierno
nacional y las FARC-EP, 2016) (Corte Constitucional, 2019).

El proyecto esta dirigido a la poblacién victima del conflicto armado residente en la localidad de
Los Martires, poblacién reincorporada, lideres y lideresas sociales que deseen participar del
proceso de fortalecimiento econémico desde un enfoque de paz, memoria y reconciliacion.
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Se tendran en cuenta diversos enfoques de politicas publicas, en este proyecto se tendrd en
cuenta el enfoque diferencial, enfoque de orientaciones sexuales e identidades de género /
diversas / no normativas / no mayoritarias, enfoque accién sin dafio o enfoque sensible al
contexto conflictivo, enfoque territorial, enfoque psicosocial, enfoque de derechos y Enfoque
de reparacion transformadora.

Esto ultimo en el marco de la ley 1257 de 2008 para garantizar una vida libre de violencias a
todas las mujeres teniendo en cuenta todas las formas de dafio contra las mujeres para prevenir,
atender y acompafiar posibles casos de violencia.

4. LOCALIZACION

El convenio se ejecutara en toda la localidad; en la UPZ 37 de Santa Isabel, conformada por los
barrios La Estanzuela, Eduardo Santos, El Vergel, El Progreso, Santa Isabel, Santa Isabel Sur y
Veraguas; y la UPZ 102 de La Sabana, compuesta por los barrios del Voto Nacional, San
Victorino, El Liston, Florida, Ricaurte, La Sabana, L.a Pepita, Panamericano, Santafé, Samper
Mendoza, Paloquemao, Colseguros, Usatama y La Favorita. , las actividades se desarrollaran
en las dos UPZ que componen la localidad de Los Martires

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS GENERALES

Este convenio tiene como objetivo ejecutar las acciones de los proyectos: 2080  Paisaje Urbano
Amigable y Seguro”, 2096 “Martires participa y decide” 2098  Seguridad y Justicia Comunitaria,
cada uno de los cuales corresponde a un componente especifico. Los detalles técnicos de cada
proyecto se describen en los componentes 1, 2 y 3, respectivamente, con el fin de garantizar la
claridad en la ejecucion de las actividades.

6. DESCRIPCION GENERAL PROYECTO

En este numeral desglosamos las especificaciones técnicas a ejecutar por cada uno de los
proyectos que hace parte del convenio.

6.1. ALISTAMIENTO GENERAL DEL PROCESO

Proceso en el cual se hara revision de lineamientos y especificaciones técnicas del proyecto,
priorizando las actividades con las que se inicia la ejecucién de proyecto hasta su terminacion.

6.1.1 RECURSO HUMANO GENERAL DEL CONVENIO

Para la ejecucion del convenio se plantea la necesidad de contar como minimo con el siguiente
personal o recurso humano de manera general:

COORDINADOR ADMINISTRATIVO: Profesional en el nicleo basico del conocimiento en
ciencias politicas y sociales y/o sociologia y/o trabajo social y/o administrador de empresas y/o
ingeniero industrial con certificaciéon laboral en proyectos urbanisticos, con tarjeta profesional
vigente en los casos que aplique. Cinco (5) afios de experiencia profesional certificada contada a
partir de la expedicion de tarjeta profesional cuando aplique. tres (3) afios de experiencia
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especifica como director(a) y/o coordinador(a) y/o gerente y/o administrador(a) de proyectos
sociales en temas relacionados aprovechamiento del espacio publico, urbanismo y/o resolucion
de conflictos y/o desarrollo econémico.

COORDINADOR LOGISTICO: Profesional en el nucleo basico del conocimiento en ciencias
politicas y sociales y/o sociologia y/o trabajo social y/o administrador de empresas y/o
ingeniero industrial con certificaciéon laboral en proyectos urbanisticos, con tarjeta profesional
vigente en los casos que aplique. Cinco (5) afios de experiencia profesional certificada contada
a partir de la expedicion de tarjeta profesional cuando aplique.

(3) afios de experiencia especifica como ditector(a) y/o coordinador(a) y/o gerente y/o
administrador(a) de proyectos sociales en temas relacionados con el aprovechamiento del espacio
publico, urbanismo y/o resolucién de conflictos y/o desarrollo econémico."

Revision y Aval del Talento Humano

A la semana de la primera sesion del Comité, se convocara una nueva sesion de trabajo entre el
contratista y el equipo apoyo a la supervision con el fin de revisar los criterios de la convocatoria
para el talento humano quiénes integraran el equipo ejecutor, igualmente el contratista presentara
el instrumento de evaluacion disenado para iniciar el analisis de las hojas de vida por parte del
Comité para esto el contratista con el apoyo de las entidades que integran el Comité publicaran
la convocatoria abierta para que interesados/as puedan patticipat bajo criterios de igualdad de
condiciones y oportunidades y de esta manera recibir las hojas de vida para analisis.

Formacion de equipo.

Una vez aprobada por el comité técnico de seguimiento y control la seleccion del talento
humano, el contratista convocara a su equipo de trabajo y desarrollara una jornada de
capacitacion en la que presentara el proyecto, las condiciones administrativas/contractuales y
diseflaran de manera colectiva ruta operativa de acuerdo con cada componente con base en
plan de trabajo y cronograma presentado.

Asimismo, debera capacitar a su equipo en accién sin dafio, enfoque de derechos, género, no
estigmatizacioén y no discriminacion.

De igual forma, se debera articular con la entidad competente o con el Consejo Nacional de
Reincorporaciéon para capacitar al equipo de trabajo en pedagogia de paz segin la normativa
vigente en el tema. Este proceso formativo se desarrollara en la siguiente etapa contractual, pero
debe concertarse durante el alistamiento.

Mecanismo de seleccion de recurso humano

El proceso de seleccion y evaluacion de hojas de vida se realizara por parte del contratista y esta
sera validada por el equipo apoyo a la supervision. Posteriormente, serd aprobado por el comité
técnico de seguimiento y control.

Para todos los perfiles seran necesarios los siguientes requisitos habilitantes:

Hoja de vida
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Certificados de estudios

Certificados de experiencia laboral

En caso que alguna de las personas que conformara el equipo de talento humano cuente con un
criterio poblacional de los establecidos en la tabla anterior, debera presentar segun corresponda
el certificado del registro unico de victimas, el certificado de persona en proceso de
reincorporacion y el certificado de pertenencia a una organizaciéon defensora de Derechos
Humanos, segin corresponda.

DOCUMENTOS SOPORTE VALIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA
DEL PERSONAL MiNIMO REQUERIDO

El proponente debera acreditar la experiencia de cada Rol del personal minimo requerido segun
los documentos aqui descritos o la combinacion de estos. En caso de existir discrepancias entre
dos (2) o mas documentos aportados por el proponente se tendrda en cuenta el orden de
prevalencia establecido a continuacion:

1. Certificados laborales o de ejecucion de su experiencia profesional

2. Actas de liquidacion o actas de terminacion de los contratos, en caso de aplicar

3. Copia de los contratos en los cuales laboré o ejercio las actividades respectivas

4. Copia de las resoluciones de nombramiento y de posesion, para cargos publicos

Mediante los documentos anteriores, se debera acreditar, como minimo, la siguiente
informacion:

A. Contratante

B. Contratista

C. Objeto del contrato

D. Principales actividades u obligaciones desarrolladas

E. Fecha de inicio de ejecucion del contrato

F. Fecha de terminacién de ejecucion del contrato

G. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

H. Porcentaje de dedicacién para el cargo respectivo. En caso tal de no contar con una
discriminacién

del porcentaje de dedicacién se tomara como el 100% de dedicacion.

La contabilizacién de la experiencia se realizara en afios. En caso de que el afio no este completo
se realizara la conversion de meses o dias a afios.

Se tendra en cuenta el primer decimal del calcula de la experiencia especifica, para tales efectos,
se realizara la aproximacion por defecto o por exceso hasta la primera cifra decimal.

ACREDITACION DE LA FORMACION ACADEMICA

Para acreditar la formacién académica de cada rol del personal minimo requerido se aportaran
los siguientes documentos:

* Copia del acta de grado o copia del diploma de grado (Profesional y posgrado segun el caso)

* Copia de la tarjeta profesional o la matricula profesional en los casos que aplique
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Por otro lado, el proponente que ofrezca el personal con titulos académicos otorgados en el
exterior debera acreditar la convalidaciéon de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de
Educacién Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el
exterior se requiere presentar la Resolucién expedida por el Ministerio de Educacién Nacional
que convalida el titulo otorgado en el exterior.

NOTA 5. No se aceptan traslapos de tiempo en las certificaciones,
NOTA 6. No se aceptan auto certificaciones

NOTA 7. Si se certifica experiencia con Entidades Privadas que hayan suscrito contratos con
otras entidades privadas, se debera allegar, adicional a la certificacion, copia del contrato suscrito
entre el contratista y la entidad privada que lo certifica.

Si durante la ejecuciéon del contrato se producen cambios en el personal estos podrin ser
reemplazados por otros, siempre y cuando cumplan con los requisitos minimos exigidos que
obtuvo el profesional a reemplazar, aplicando criterios de evaluacién del presente pliego de
condiciones.

Sin perjuicio del personal minimo exigido en el presente numeral, el contratista que resulte
adjudicatario podra establecer el numero de personas a utilizar en el desarrollo de los trabajos,
de acuerdo con el enfoque de organizaciéon que le dé a los mismos, pero debe garantizar la
realizacion de estos y por tanto los proponentes deben tener en cuenta todo el personal al
calcular el valor de la propuesta.

Una vez el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LOS MARTIRES apruebe el personal
minimo propuesto, este solo podra ser cambiado durante la ejecuciéon del proyecto con la
aprobacién del supervisor y/o apoyo a la supervision del contrato, estas hojas de vida son los
perfiles de todos los perfiles.

El miembro del personal debera cumplir con los requisitos minimos exigidos que obtuvo el
miembro que reemplaza en la verificacion de requisitos habilitantes de la propuesta, de acuerdo
con los criterios del Estudio Previo.

En caso de no aprobarse el nuevo personal por parte del supervisor y/o apoyo a la supervision,
el Contratista debera presentar en un término de dos (2) dias calendario al recibo de la
comunicacién de no aprobacién de las hojas de vida de los profesionales, nuevas hojas de vida
que cumplan con los requisitos establecidos en los pliegos de condiciones. Estas novedades no
pueden exceder durante el tiempo de ejecucion del 30% del personal contratado inicialmente,
excepto si se presenta caso fortuito o de fuerza mayor.

EL FONDO DE DESAROLLO LOCAL DE LOS MARTIRES, se reserva el derecho de exigir,
en cualquier momento, el reemplazo o retiro de cualquier empleado o trabajador vinculado al
contrato.
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NOTA 8: Es obligacion del supervisor y/o apoyo a la supervision verificar el cumplimiento de
la afiliacion de los trabajadores de los contratistas al régimen de seguridad social en Salud,
Pensiones, ARL, y demas, acorde con la normatividad vigente. Profesionales con Titulo
Extranjero Domiciliados en el Exterior. El proponente debe tener en cuenta que todo
profesional, en las ramas que se rigen por la Resoluciéon No.5547 del 1 de diciembre de 2005,
titulado y domiciliado en el exterior que, en virtud del contrato que se suscriba como
consecuencia de este proceso de seleccion, pretenda ejercer por tiempo determinado su
profesion en Colombia, de acuerdo con las condiciones y requisitos establecidos en el Decreto
239 de 2000 y Resolucién en mencion.

Lo anterior se aplica tanto al personal profesional del contratista como al contratista persona
natural que se encuentre en las condiciones enunciadas. El incumplimiento de lo dispuesto en
las normas mencionadas constituye ejercicio ilegal de la profesion, sujeto a las sanciones
correspondientes.

En los demas casos, el profesional debera contar con su Matricula Profesional y el técnico con
su certificado, de acuerdo con la misma Resoluciéon No 5547 del 1 de diciembre de 2005 y sus
decretos reglamentarios. En el caso de profesionales con titulo extranjero y domiciliado en el
exterior, en las ramas reguladas por leyes especiales, deberan cumplir con los requisitos que
dichas leyes especiales establecen para el ejercicio temporal de su profesion en Colombia, so
pena de incurrir en ejercicio ilegal de la misma sujeto de las sanciones de ley. Lo anterior, sin
perjuicio del cumplimiento de las demas condiciones generales para trabajar en Colombia,
exigidas por otras normas legales, tales como visas, etc.

Adicionalmente, las acciones por realizar dentro de esta fase son:
6.2 CONFORMACION DE COMITE TECNICO DE SEGUMIENTO

Con el fin de establecer mecanismos de comunicacion, decisién y coordinacion permanente para
la perfecta ejecucion del proyecto, se conforma el Comité Técnico de Seguimiento, integrado

por:

e FElalcalde local o su delegada (0) como supetvisor y/o apoyo a la supetvision

e Representante legal o coordinadora (0) del proyecto en representacion de operador.
e Delegada (o) area de participacion

e Delegada (o) area espacio publico

e Delegada (o) area Justicia

Las personas que conforman el comité tienen voz y voto.

Podrin ser invitadas a este comité

e Delegada (0) de ASOJUNTAS,
e Personas promotoras de las iniciativas ciudadanas
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e DPersonas pertenecientes al sector, JAC, JAL, IDPAC, veeduria, organizaciones e
instancias de participacion local y de mas personas, entidades, instancias que se requieran
para la ejecucion del contrato

e Personas pertenecientes a organizaciones de vendedores informales

e Un(a) delegado(a) de la Mesa local de Participacion Efectiva de las Victimas.

e Un(a) delegado(a) del Consejo Nacional de Reincorporacion- Enlace local.

e Un representante de la Consejerfa Distrital de Paz, Victimas y la Reconciliacién

e Un(a) delegado (a) de la Agencia para la Reconciliacién y la Normalizacion

NOTA 3: Para la conformacion del Comité Técnico, las entidades mencionadas oficiaran a la
Alcaldia Local de LosMartires la designacion de las personas que integraran esta instancia. En
caso de no recibir las delegaciones el comitétécnico podra sesionar y tomar decisiones con el
alcalde local o quien designe, el supervisor y/o apoyo a la supervision por parte de la Alcaldia
Local y el coordinador general del proyecto.

La secretarfa técnica del Comité estara a cargo del ejecutor, quien se encargara de la convocatoria
a las sesiones del Comité las cuales deben realizarse minimo una al mes con 4 dias de anticipacién
y en caso de ser necesario se solicitard una sesion extraordinaria; ademas de hacer el
levantamiento de actas con las decisiones tomadas, acuerdos, compromisos, recomendaciones y
registro de asistencia, en el formato entregado por el apoyo a la supervision.

6.2.1 FUNCIONES COMITE TECNICO DE SEGUMIENTO.

e Realizar seguimiento a la ejecucién y cumplimiento de cada una de las acciones del
contrato.

e Aprobar el plan de trabajo, el cronograma actividades, hojas de vida equipo de trabajo,
piezas publicitarias para convocatoria, formularios de inscripciéon de beneficiarios,
puntos de inscripciones, metodologias, muestras de los materiales e insumos a entregar
y lugares donde se van a hacer las diferentes actividades presentadas por el ejecutor.

e Fl contratista en calidad de ejecutor atendera las solicitudes y observaciones manifiestas
dentro del comité

e FEl comité técnico orientara al contratista sobre aspectos generales relacionados con
condiciones generales para la ejecucion del proyecto.

e Realizar el seguimiento a la ejecucion fisica y financiera del proyecto

e ‘Tomar las decisiones de caracter técnico, a que hubiere lugar para garantizar la normal
ejecucion del contrato

e Revisar, retroalimentar y aprobar la seleccion de las iniciativas de acuerdo con los criterios
establecidos y la ficha técnica.

e Decidir sobre la solucién de los problemas que se presenten en desarrollo de la ejecucion
del proyecto de inversiéon cuando fuere necesario. Estos problemas no son solamente de
orden administrativo, financiero sino también de enfoque de la politica de Memoria,
Verdad, Reparacion Integral a Victimas, Paz y Reconciliacion.
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e Decidir acerca de cambios en la planeacién, cronograma y organizacion de las actividades
y demas ambitos del proyecto de inversioén, cuando esta situacion llegare a presentarse,
siempre y cuando no implique una reestructuracion de los estudios previos. Cuando se
llegare a modificar la estructura presupuestal, el acta del comité debera ser suscrita por
el alcalde.

e Dar sugerencias frente a espacios, convocatoria, publicidad, difusién y ejecucion in situ
del proceso de intervenciéon del proyecto de inversiéon, en cuanto a la promocion,
identificacion, evaluacién, apoyo y ejecucion de las iniciativas de las victimas del conflicto
armado, reincorporados y defensores de derechos humanos.

e [Hstablecer mediante actas los compromisos, acuerdos y control de cambios que
garanticen el desarrollo eficiente de todas y cada una de las actividades del proceso de
intervencion del ejecutor del proyecto de inversion.

e (Garantizar la gestién efectiva de las compras de bienes y servicios, asegurando los
respectivos ingresos al almacén, lo que quedara registrado en actas.

e Generar mecanismos operativos frente a obligaciones contractuales que no se puedan
cumplir por parte del operador.

® Realizar reuniones mensuales en el sitio que de comuin acuerdo determinen sus
integrantes. En dichas reuniones se evaluara el estado de avance del cronograma,
resultados y se determinaran conceptos, aprobaciones, etc., lo cual debera constar en
actas y en ellas se dejara constancia de las decisiones y recomendaciones a que haya lugar.

e Realizar reuniones del comité de acompafiamiento y seguimiento cuando por solicitud
de alguna de las partes firmantes del proyecto se requiera, al igual que verificar y presentar
las modificaciones del cronograma de ejecucion del proyecto.

e Adelantar actividades de acompafnamiento de terminacién y evaluacién del proceso de
intervencion del proyecto de inversion con el respectivo cierre y clausura, describiéndose
las dificultades, soluciones acordadas y los logros alcanzados durante los procesos de
ejecucion de las iniciativas individuales y colectivos.

e Las demas actividades que se establezca en el contrato o anexo técnico o las que en
desarrollo de las actividades del Comité se consideren viables, pertinentes y necesarias
para la adecuada ejecucién del contrato.

e Tas demas que se infieren en el proyecto y que sean acordes a la una y eficiente ejecucion
del contrato.

Nota 1: estas aprobaciones deben hacerse de acuerdo con las especificaciones técnicas descritas
en cada fase.

Nota 2: En ningun caso las decisiones del Comité Técnico podran modificar las especificaciones
técnicas, componentes, actividades, cantidades, caracteristicas de los bienes y servicios a entregar,
plazo, poblacién objetivo ni ninguna condicién contractual establecida en este Anexo Técnico o
cualquier documento precontractual o contractual que haga parte del contrato.
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La primera reunién del Comité Técnico se debera realizar en un plazo maximo de quince (15)
dias habiles contados a partir de la fecha de la firma del acta de inicio. En esta reunion el ejecutor

debera presentar:

e Cronograma de actividades

e Plan de trabajo

e Hojas de vida del talento humano requerido de acuerdo con los perfiles definidos en este

anexo
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e Propuestas de espacios para el punto de inscripcion presenciales.

e Formatos y/o formularios de Insctipcion

e Plan de difusién, convocatoria e inscripcioén del Proyecto

6.2.2 Productos/entregables a aprobar por el comité técnico

El comité técnico debera entregar acta de reunioén y listado de asistencia de los participantes en
cada sesion realizada, en caso de ser sesiones virtuales debera estar soportadas por grabacion de

la sesion. De igual forma debera aprobar los siguientes productos entregados por el contratista

en cada una de las etapas del contrato:

Etapa del contrato

Productos/Entregables

Etapa de alistamiento

Presentaciéon publica en medio digital- carta,
presentacion y convocatotia.

Carpetas del proceso de convocatoria y seleccion de
iniciativas culinarias de gastronomia, artesania y
productivas que participen en el festival.

Instrumentos y metodologias para caracterizacion y
diagnoéstico como el registro de las ideas e
iniciativas culinarias de gastronomia, artesania y
productivas que participen en el festival,
memoria y reconciliaciéon. Este instrumento se
aplicara en la etapa siguiente.

Ficha técnica, descripcion de la ejecucion de cada
una de las iniciativas culinarias de gastronomia,
artesanfa y productivas que participen en el

festival. Este documento hara parte de los
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documentos habilitantes para la postulacion de
ideas e iniciativas.
Estrategia psicosocial y de cuidado emocional, la

misma debera ejecutarse en las etapas siguientes.

Formacién y construcciéon
de paz

Documento de caracterizacion integral-
instrumentos y metodologia aplicados a los
destinatarios.

Diagnéstico de mercadeo, de cada una de las
iniciativas culinarias de gastronomia, artesania y
productivas que participen en el festival.

Informe del acompafiamiento psicosocial a todos los
destinatarios del proyecto

Informes de ejecucion por etapa.

Planes de compras por cada una de las iniciativas
culinarias de  gastronomia, artesania vy

productivas que participen en el festival

Etapa de fortalecimiento

Planes de compras firmados por cada una de las
iniciativas culinarias de gastronomia, artesania y
productivas que participen en el festival

Informe del acompafiamiento psicosocial a todos los
destinatarios del proyecto

Actas de entrega del incentivo a cada destinatario

Ingresos y egresos a almacén de las compras para el
fortalecimiento iniciativas culinarias de
gastronomia, artesanfa y productivas que
participen en el festival

Festival Los Martires
Territorio de paz segunda
edicion

Raider técnico de los festivales
Listados de asistencia a las jornadas de presentacion
y difusion de los festivales

Listados de asistencia de festival
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Evidencia de la participacién de las iniciativas
culinarias de  gastronomia, artesania y

productivas que participen en el festival

Etapa de cierre del Informe final

proceso . .
Informes de ejecucion por etapa.

Sesiones y actividades para realizar por el comité técnico

Se haran al menos 4 comités técnicos y los comités extraordinarios pertinentes para desarrollar
las actividades, cada uno debe abordarse el avance de las etapas, actividades y entregables del
contrato, dificultades y aprobaciones requeridas. La secretaria técnica organizara la agenda y
convocara en concertacion con el contratista.

Instalacién del Comité Técnico de Seguimiento y Control

La semana en la que se firma del acta de inicio, la secretarfa técnica del Comité Técnico convocara
a delegados/as

quiénes integraran este comité, con el fin de que durante la segunda semana se instale el Comité.
Para esta primera sesiéon el contratista debera presentar para aprobacién los siguientes
documentos:

- Plan de trabajo.

- Cronograma detallado de actividades por etapas.

* Metodologia de trabajo.

- Estrategias de convocatoria para la poblacion destinataria.

Divulgacion de la informacion y convocatoria

Durante la ejecucion de este contrato se realizaran tres convocatorias, una de iniciativas
culinatias, una de talento

humano y una convocatoria donde se determinara la poblacién que sera impactada: 70 iniciativas
culinarias de

gastronomia, artesanfa y productivas que participen en el festival. La primera de estas, relacionada
con gastronomia y bebidas ancestrales, se realizara previo a la etapa de eventos. Mientras que las
otras dos, si se ejecutaran en la etapa de alistamiento.

7. PRESENTACION PUBLICA.

El ejecutor debera realizar dos (2) presentaciones publicas del proyecto, una (1) ante la Junta
Administradora Local de Los Martires y una ante la comunidad de manera virtual o presencial
segun lo acordado en comité técnico de seguimiento.

7.1 PRESENTACION PUBLICA JAL
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Una primera presentacion antes de iniciar la ejecucién, donde el ejecutor a través de la
coordinaciéon en compania del equipo del talento humano debera realizar una presentacion
técnica donde se establezca:

e TFicha Técnica del proyecto (Monto, tiempo, poblacion objetivo, caracteristicas técnicas,
productos).

e Presentacion del mecanismo de difusion del proyecto y los requisitos para acceder.

e Presentacion del equipo ejecutor del proyecto 4. Presentacion de la metodologia

Una segunda al completar el 50% de ejecucion, donde el ejecutor a través del Coordinador en
compania del equipo ejecutor debera realizar una presentacion técnica donde se establezca:

e Ficha Técnica del proyecto.
e Presentacion de avances ejecutados técnicos, financieros y administrativos.

Una tercera presentacion al culminar el proyecto con fines de liquidacion, donde el ejecutor a
través de la Coordinacion debera realizar una presentacion donde se establezca:

* Ficha Técnica del proyecto
- Presentacion de lo ejecutado por cada fase del proyecto.

7.2 PRESENTACION PUBLICA CON LA COMUNIDAD

El contratista realiza la presentacién del contrato, en un espacio cerrado de la Localidad con
aforo minimo de 50 personas, esta presentacion es presencial; se realizara la presentacion en un
punto central de la localidad, a las posibles beneficiarias para informar en que consiste el
proyecto, actividades, plazo, cronograma de trabajo, meta a cumplir en la ejecucién del contrato,
puntos de inscripcion, fechas y requisitos de inscripcion, talento humano que esta vinculado al
proyecto entre, otras que se identifiquen.

La presentacion en Power Point deben ser enviada apoyo a la supervisiéon con antelacion al para
verificacién y aprobacion del

Para la convocatoria se debe difundir pieza comunicativa (aprobada por el area de prensa) esta
se debera realizar como minimo 15 dias de anticipacién. Para el alistamiento de la presentacion
publica se realizara una jornada de convocatoria a través de medios locales de comunicacion,
invitando a juntas de accién comunal e instancia de participacion local entre otras, se debe hacer
invitacion formal.

El contratista sera responsable de la infraestructura y la logistica requerida para la presentacion
como video beam, material de apoyo, sonido y estacién de café y aromatica.

Para la presentacion ante la Junta de Administradora Local debe pasarse la solicitud por escrito
al presidente de la JAL y se radicada en las instalaciones de la mismo
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Es necesario que se presenten las evidencias fotograficas acta y asistencia de las dos
presentaciones publicas.

8. PIEZAS COMUNICATIVAS

El disefio de las piezas comunicativas para las presentaciones publicas, difusion, convocatorias,
inscripciones, entregables y demas materiales que se emplean en las diferentes acciones descritas
en el presente anexo, deben contar con los parametros establecidos por el Manual de Identidad
Visual de la Alcaldia, el cual debe ser consultado en la oficina asesora de comunicacion y prensa
de la Alcaldia Local.

La pieza publicitaria debe llevar un cédigo QR o link donde se pueda hacer inscripcién virtual.

Toda la comunicacién y demas impresos que se utilicen en el desarrollo del contrato deben
contar con la aprobacién

e Contenido: Apoyo a la supervision.
e Disefo: area de prensa de la alcaldia local

El contratista debera disefiar cada una de las piezas comunicativas, la cuales deben contener
informacién detallada de la actividad que se va a realizar con un lenguaje incluyente y no sexista
(para todos los casos se evitara en piezas comunicativas, realizar imagenes o material que
multipliquen o reproduzcan estereotipos de género, teniendo en cuenta el Acuerdo 381 de 2009).
Estas deben ser enviadas al correo electronico del apoyo a la supervision para aprobacién y una
vez se cuente con estd, enviarse por correo al area de prensa para aprobacion.

Una vez es aprobado por la oficina de prensa; es necesario tener aprobacion por la Secretaria de
Gobierno, razén por la cual es ineludible que esta actividad se realice maximo 15 dias antes de
cualquier evento a desarrollar que forme parte del presente anexo técnico.

Nota 3: Las piezas impresas deberan cumplir con las fichas verdes de contratacién sostenible, es
decir que el papel y las tintas debera propender por el cuidado del medio ambiente y la
racionalidad del gasto conforme a las buenas practicas de la administracién publica, actividad
que debera ser garantizada tanto por el contratista, el supetvisor y/o apoyo a la supetvision en
el proceso de ejecucion.

9. ESPACIOS

Teniendo en cuenta las particularidades de cada actividad, deben buscarse espacios y lugares
adecuados (espacios cerrados o al aire libre) para hacer en los mismos el desarrollo de cada
accion, garantizando todos los elementos (sillas, mesas, videobeam, sonido, computadores y la
capacidad de personas para cada una de las actividades a desarrollar, entre otros) que se requieren
para ejecutar las actividades. Estos espacios deben ser gestionados por el contratista y deben ser
verificados por el comité técnico.
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10. INGRESOS ALMACEN

Todos los materiales e insumos para ejecutar cada una las acciones deben hacer ingreso a
almacén.

Para ser este ingreso se debe presentar los siguientes documentos al apoyo a la supervision del
contrato:

Memorando de ingreso almacén (formato entregado por el apoyo a la supervision)
Factura con los elementos a ingresar

Rut

Acta de inicio

Clausulado o minuta del contrato

SRR

Estos documentos se deben radicarse en CDI por lo menos con una semana de antelacion a la
verificacién de los insumos por el apoyo a la supervision.

Nota: El certificado de ingreso expedido por el area de almacén debe anexarse a la cuenta de
cobro.

Nota. Para los materiales e insumos y demas, se debe presentar una muestra antes de hacer la
impresiones o compras a la persona delegada como apoyo a la supervision.

11. MODO DE VERIFICACION DE ACTIVIDADES

Para cada una de las acciones se deben contar con:

e Actas de reuniones

e Asistencia

e Registro fotografico

e Informe de actividades de las personas vinculadas contractualmente
e Solicitud de espacios

12. COMPONENTE 1: PROYECTO 2080 PAISAJE URBANO AMIGABLE Y
SEGURO

Con el fin de contextualizar al Contratista frente al origen de los recursos y la ejecucion del
componente, esto sera tendiente al cumplimiento de metas del siguiente proyecto de inversion
del Fondo de Desarrollo Local de Martires FDLM:

Sector .del pr.o,yecto Numero y n(?mbre 'crlel Meta PDL 2024
de inversion proyecto de inversion
i 2080 PAISAJE Realizar 1 Acuerdo para promover la
Bspacio publico — IDRD URBANO AMIGABLE | formalizacién de vendedores
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Y SEGURO informales a circulos econémicos
productivos de la ciudad

A continuacion, se presenta la descripcion detallada de las actividades necesarias para cumplir
cabalmente el objeto del presente proceso, por cada componente.

De acuerdo con la contrataciéon que el Fondo de Desarrollo Local de Martires pretende realizar
para la suscripcion de UN (1) acuerdo en el marco del proyecto 2080 “Espacio publico mas
seguro y construido colectivamente, el cual contempla los siguientes conceptos de gasto:

e Acuerdos para fortalecer la formalidad.
12.1 DESARROLLO DE LAS ETAPAS
El presente componente debe ser interpretado de manera integral bajo la siguiente normatividad:

* Sentencia de unificacién del Consejo de Estado del 2 de febrero del 2012 exp:
250002315000200302430 01 — 25000231500020032526 01.

* Ley 1988 del 2019 - Por la cual se establecen los lineamientos para la formulacion,
implementacién y evaluacion de una politica publica de los vendedores informales y se
dictan otras disposiciones.

* Acuerdo distrital 812 del 2021- por el cual se establecen los lineamientos generales para
la formulacién de la politica publica distrital de vendedores informales y se dictan otras
disposiciones.

* Resoluciéon No. 0245 del 18 de marzo del 2022 - por medio de la cual se adopta el
procedimiento sobre el tramite de inscripcion en el Registro Individual de Vendedor
Informal — RIVI — HEMI y el proceso de carnetizaciéon de vendedores informales.

* Decreto Distrital 019 del 2022 — Instituto para la economia social — IPES: Debera
adelantar la caracterizacion, identificacion, y atenciéon de la poblacién carretera que
realice actividades de venta informal, y la comercializaciéon de cualquier tipo de bienes y
productos, incluida la poblacién migrante que se dedique a esta actividad.

12.2 ETAPA DE FORMACION Y FORTALECIMIENTO

El presente proceso esta dirigido a 120 vendedores informales de la localidad de los Martires, los
cuales luego del proceso de convocatoria y presentaciéon publica iniciaran su proceso de
formacion y fortalecimiento teniendo las siguientes pautas:

Se iniciara la promocién y divulgacién de los proyectos en el marco de la ejecucion del contrato
y que corresponden al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo Local de la Localidad
de los Martires esto se realizara por medio de una estrategia de divulgacion, utilizando diferentes
canales de comunicacion local, permitiendo asi la socializacién de la informacion requerida a la
poblacién de la localidad.
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El contratista garantizara un proceso de promocion, divulgaciéon y socializacion en cada UPZ de
la localidad de Matrtires, en los puntos estratégicos como Juntas de Acciéon Comunal, colegios,
parroquias, Puntos de atencién al ciudadano, entre otras. Este proceso tendrd una duracion
minima de quince (15) dias y hasta un (1) mes después de la presentacién publica del proceso, a
través de volantes.

Es importante que en la divulgacion se informen las fechas, horarios y puntos de inscripcion, asf
mismo en cada pieza publicitaria digital se debe especificar la edad y las condiciones de
inscripcidn para ser beneficiario. Las especificaciones sobre el contenido del material publicitario
digital o impreso a utilizar, sera definido con la Oficina de comunicaciones de la Alcaldia Local
de los martires, con el fin de garantizar el cumplimiento del manual de identidad de la Alcaldia
Mayor de Bogota, asi mismo las piezas publicitarias seran aprobadas por el comité técnico de
seguimiento.

Por lo tanto, el Contratista debera anexar en el informe pertinente los soportes del cumplimiento
de cada una de las actividades desarrolladas en esta etapa, como, remisiéon de correos oficiales,
listados de asistencia, registro fotografico y/o filmico y/o audios, entre otras; al igual que la
informacién de avances y resultados del desarrollo de esta actividad.

Entregables:

Convocatoria

e Evidencia de la convocatoria en medios virtuales (Pantallazos del envio de correos
electrénicos, Publicacion de informacion, entre otros).

® Registro de llamadas telefénicas para la convocatoria.

® Actas y listados de Asistencia de las reuniones que se realicen en el marco de esta actividad y
fotografias de las visitas o reuniones realizadas a las autoridades, organizaciones,
representantes, entre otros, ya mencionadas.

® Acta de Aprobacion de las Piezas Publicitarias por el area de Prensa y Comunicaciones, asi
mismo los codigos de aprobacién por la secretaria Distrital de Gobierno.

® Acta de Ingreso y salida de las Piezas Publicitarias al Almacén de la Alcaldia Local de Martires.

12.3 Proceso De Inscripciones al componente

Se realizara el proceso de inscripcion discriminada para la comunidad a través de planillas de
inscripcién discriminadas por tipo de expendio o venta, enfoque diferencial, edad, género, lugar
de residencia, UPZ, teléfonos y correo electrénico, adjuntando las caracteristicas personales de
cada participante, informacion que debera ser digitalizada y entregada a la Alcaldfa Local.

Se abrird un punto de insctipcion ubicado enla sede de la Alcaldia Local y/o casa de cultura
de la localidad y opcionalmente de acuerdo a comité tres (3) puntos de inscripciéon mas los cuales
seran operados por el personal adscrito al proyecto; segun acuerdo aprobado en el comité técnico
con el apoyo a la supervision del contrato, estos puntos estaran abiertos hasta por 10 dias
calendario o mas, siempre y cuando no se hayan cumplido la meta de los inscritos, se priorizaron
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aquellos lugares donde se identifiquen problematicas sociales (conflicto por convivencia por uso
de espacio publico en zonas peatonales, vehiculares, escenarios deportivos, entre otros). Se
deben garantizar minimo doscientos (200) inscritos para los acuerdos.

Para los interesados, el ejecutor dispondra de un aplicativo o encuesta digital que le permitira
realizar la preinscripcion al evento.

Documentos requeridos para inscripcion de los participantes del proceso

Fotoco

pia documento de identidad

Ficha de inscripciéon Diligenciada. (Ficha que sera elaborada por el Contratista y aprobada
por la supervisioén), debe contener la opcion de diligenciamiento del tipo de expendio o venta,
enfoque diferencial, edad, género, lugar de residencia, UPZ, teléfonos y correo electrénico,
consulta si estan inscritos en HEMI y RIVI.
e Diligenciamiento de aprobacién de toma y uso de material audiovisual y aprobaciéon de
manejo de datos por parte de la Alcaldfa Local de Martires.

12.4 Talleres de Formacion

De acuerdo a las necesidades identificadas de los beneficiarios a formalizarse y que se inscriban
previamente en las plataformas Registro Individual de Vendedores Informales (RIVI) y HEMI
se les brindara formacion informal en las siguientes tematicas:

ROL CANTIDAD SESIONES
Tematica No 1 Creacién de empresa 1 1 SESION
Tematica No 2 Técnicas de 1 1 SESION
negocion y atencion al cliente.
Tematica No 3: Bancarizacion 1 1 SESION
Tematica No 4: Manipulaciéon de 1 1 SESION
alimentos - tematicas de salubridad
minimas — No uso de pipetas en
espacio publico.
Tematica No 5: Compendio legal de 1 1 SESION
aprovechamiento  de  espacio
publico
Tematica No 6: Codigo de Policia 1 1 SESION
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Nota 1: Los temas pueden ser susceptibles de cambios segun la poblacién y las necesidades que
se presenten por los integrantes del Comité técnico de Seguimiento CTS.

Los talleres tendran una intensidad horaria de minimo dos (2) horas catedra, que se realizaran de
forma presencial, por tematica, es decir 1 sesiéon por tema, en grupos minimo de 20 personas
para un total de 6 grupos. La ubicacién de los espacios donde se realizaran los talleres debera ser
concertadas con los beneficiatios, cerca al lugar donde desempefien su labor y/o actividad
economica.

Los espacios donde se realicen estos talleres deben contar con dotacién de herramientas
tecnologicas como video ben, computador portatil, con mobiliario de sillas y mesas para cada
asistente, con servicio de bafios gestionados por el operador del proceso y sin costo adicional
para la administracion.

12.5 Encuentros territoriales de fortalecimiento y bienestar

Teniendo en cuenta los principios de la normativa y las diferentes estrategias planteadas por las
entidades del Distrito para la inclusién de la poblacion trabajadora informal, se realizaran seis (0)
encuentros territoriales de fortalecimiento y bienestar, dedicados exclusivamente a los
participantes de la etapa de talleres de formacién del presente proceso, asi como a las
asociaciones alas que pertenecen

Las actividades estaran enfocadas inicialmente a los vendedores informales que se encuentran
ubicados en los sectores de:

e La pepita

e Voto nacional
e La veintisiete
e Lasabana

A continuacién, se comparte un mapa de la localidad donde se podran ver reflejados los sitios
donde se realizaran las jornadas de impacto.
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Cada jornada tendra como objetivo otorgar el reconocimiento a las asociaciones de vendedores
informales y los asociados que ejercen la labor en la ubicacién en la que se desarrollara el mismo
para lo cual se implementaran las siguientes actividades:

- Jornada de limpieza y embellecimiento: Se desarrollara una jornada de limpieza y
embellecimiento del espacio publico donde se ubican las actividades comerciales de ventas
informales, fomentando el sentido de pertenencia y mejorando la imagen de los sectores.

- Presentacion de servicios institucionales: El operador invitara a las diferentes entidades
del distrito a participar de los encuentros territoriales con el fin de socializar la oferta
institucional vigente, el operador debera extender invitacién a la Camara de Comercio de
Bogota.

Para cada jornada se dispondra de los siguientes insumos:
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ELEMENTO | ESPECIFICACION TECNICA | CANTIDAD | TIEMPO | UNIDAD
E
MEDIDA
Alquiler Carpa Estructural lona
100% impermeable; resistente a la
ALQUILER DE intempeﬁe de 3x3 ms, Lona alta _
densidad, alto calibre con 2 6 Dia
CARPAS . ;
microfibras internas para mayor
duracion calibre 700 a 530
fibrascon laterales.
NS A DE | e T2 ot 4 6 Dia
PLASTICO '
72 cm
Alquiler de Silla plasticas sin brazos
SILLAS DE de 46, 7 cm de ancho por 50,5 cm 3 6 Dia
PLASTICO de largo y 89 cm de alto, incluido
transporte, montaje y desmontaje
Alquiler de sistema de sonido 1000
watts, consola de amplificacién de
SONIDO TIPO |24 canales, 3 micréfonos
1 6 Evento
1 condensadores con base, un
micréfono inalambrico,
presentador y dos cabinas.
Jabon en polvo de 1000 gr, jabon
KIT DE liquido de 1000 gr,2 Escoba dgra, .
LIMPIEZA 2 escoba balnda con su respectivo 1 6 Unidad
palo, recogedor plastico con palo, 3
cepillos de mano, Balde
APOYO P(_ar_sona bachiller con experie.ncia .
LOGISTICO minimo de 3 meses en montaje de 6 3 Unidad
eventos
Tamafio 90x190 cm., en Tela
Banner a dos (2) tintas, incluidos
PENDON logos e informacién del proyecto, 2 1 Unidad
sistema roll up, incluye maleta de
transporte
Creador de contenido con manejo
de publico e impacto en redes
sociales con experiencia en
GESTOR DE impulso de marcas y /o
REDES emprendimientos , con minimo 1 3 Evento
SOCIALES 100,000 seguidores 10,000

interaciiones. Incluye cubrimiento
total de evento, produccion de
video el cual debe ser fijado en post
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e historias conlinea del are de
prensa de la entidad

12.6 ETAPA DE CIERRE DEL PROCESO

Como actividad cierre del proceso de formaciéon y los encuentros territoriales y dando
cumplimiento al Acuerdo 769 “Por el cual se declara que anualmente, el tercer jueves del mes de
febrero se celebra, el Dia Distrital de las Personas Dedicadas a las Ventas Informales”, se
realizard la conmemoracién del Dia del Vendedor informal el cual tendra por objetivo revindicar
la labor del vendedor informal en la localidad de los Martires.

ELEMENTO

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

ARTISTAS

Una orquesta en vivo de genero tropical de
minimo 6 integrantes con sus respectivos
instrumentos musicales y vocalista, con
trayectoria artistica en eventos de gran formato y
experiencia de minimo 3 afios. La orquesta debe
contar con la disponibilidad de tiempo que se
requiere para los intervalos que se proyectan en el
orden del dia. La presentacion no serd continua,
ya que tendrin rotaciones con los juegos del
bingo.

evento

ARTISTA LOCAL

Un cantante con pista de diferentes géneros
musicales con experiencia minima de 1 afio en
presentaciones artisticas minimo 15
interpretaciones

evento

ALQUILER DE
ESPACIO

Alquiler de espacio de eventos con capacidad
para 150 personas. El espacio debe contar con
con mobiliario completo (150 sillas y 45 mesas) y
servicios sanitarios.

Dia

PRESENTADOR'Y
ANIMADOR

Presentador y animador con experiencia en:
realizacion de juegos de azar (bingo), animacion
del evento con esquemas de baile e interaccion
con el publico durante todo el evento.

evento

AFICHES

Afiches promocionales con informacién de la
actividad a difundir en tamafio tabloide de 31 x
47 cm en tabloide a full color, incluidos logos
institucionales

25

Unidad
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bingo con balotera eléctrica, computador portatil,
pantalla led de 2.5 mm y 2 mt de alto x 3 mt de
ancho, de gran brillo que permita perfecta
visualizacién en pleno dfa ideal para eventos al
aire libre para amplio publico que se pueda
adaptar a los mt cuadrados que se necesiten de

SISTEMA acuerdo a la cantidad de personas, 500 cartones
COMPLETO DE de "4 de carta a escala de grises o a color con logos
JUEGOPARALA |1 & 2 s o 1 Unidad
REALIZACION DEJ, | nsttucionales troquelados con pestadias para
BINGO reutilizar, con serial y lo dem;.ls que se requiera
para el correcto desarrollo del juego El bingo se
realizara de manera intercalada con las
presentaciones artisticas por lo que se requiere de
disponibilidad ~ total ~en el  evento.
NOTA: incluye transporte, instalacion del
sistema con su respectivo operario.
BOTE‘EIGZS DE 300 ml agua natural. 1 Unidad
500 manillas de seguridad con serial y recuadro
MANILLAS para entrega de plato fuerte, 150 unidad
1 bebida gaseosa y 1 agua natural.
APOYO LOGISTICO Persona bachillelr con experiencia minimo de 3 8 DIA
meses en montaje de eventos
PLATO FUERTE | Medio pollo asado acompafiado de papa salada,
platano y arepa, entregado en caja personal, que
conserve la temperatura y sabor original, incluye 150 UNIDAD
sobre personal de aji, salsa de tomate, con
guantes y servilletas.
BEBIDA GASEOSA | Botella de plastico pet de 400 ml diferentes
sabores 150
Fotos ilimitadas durante el evento, Las fotos
seran en diseflo multiple, con branding del
ALQUILER DE evento y la Alcaldia Local, Debe contar con 1 DIA
FOTO CABINA accesorios para las fotos y operario para el
funcionamiento de la foto cabina,Incluye
transporte, montaje y desmontaje
Un (1) Mug con tapa hermética de 14 oz, con
impresion a full color de mensaje de
SOUVENIR conmemoracion imagen y logos institucionales. 150 UNIDAD
Un (1) agenda ecoldgica con caratula en bambu
de 70 hojas, impresioén en tampografia o screen
TELEVISOR 43 Televisor de 43 pulgadas 4K UHD, con puertos
pulgadas HDMI, Pantalla tipo led 3 UNIDAD
FREIDORA DE AIRE. Freidora de aire capacidad de 4.5 Litros, Parrilla 5 UNIDAD

interna que se retira para facil limpieza
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OLLA
MULTIFUNCIONAL

Olla multifuncional, en acero inoxidable, 5.5.
Litros, sistemas de seguridad, funciones 6
preestablecidas de recetas

UNIDAD

CELULAR

Celular de 256 GB, 8GB de memoria RAM,
Sistema operativo Android, resolucion 12
1080*2400

UNIDAD

LAVADORA

Lavadora con capacidad minima de 11kg, carga
superior, 480W, Panel Digital

UNIDAD

BATERIA
PORTABLE

Baterfa portable de 20.000 mAh 10

UNIDAD

RECURSO HUMANO PROFESIONAL REQUERIDO:

ELEMENTO

DESCRIPCION CANTIDAD

DURACION

ASISTENTE
ADMINISTRATIVA(O) 1

Titulo de formacién
técnica o tecnolégica, o
acreditacion y
aprobacién del 50% o
mas de un plan de
estudios en  areas
administrativas o
contables. Con
experiencia  certificada
de doce (12) meses en
actividades
administrativas y/o de
archivo.

4 meses

PROFESIONALES DE
FORMACION Y
DIAGNOSTICO del

Profesional en ciencias
politicas o sociales o
administracion de
empresas O ingenieria
industrial o psicologia o
sociologfa. Con
experiencia  certificada
en al menos dos (2)
proyectos  relacionados
con  aprovechamiento 3
espacio  publico,
urbanismo y/o
resolucién de conflictos
y/o desatrollo
econoémico, temas
juridicos y/o énfasis en
derecho privado y/o
comercio y/o mercantil
y/o acciones policivas.

3 meses
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Dedicacion tiempo
completo

Nota: Una vez suscrita el acta de inicio se realizara convocatoria del talento humano que se
requiera para la ejecucion del contrato, para esto se contara con el apoyo del area de presa de
ALM para la difusiéon en las diferentes redes sociales de la entidad, siendo requisito que este
proceso este dirigido principalmente a la ciudadania de la localidad de Martires.

13. COMPONENTE 2: PROYECTO 2096 “MARTIRES PARTICIPA Y
DECIDE”

En la localidad de los Martires habitan gran diversidad de grupos poblacionales y diferenciales
quienes ejercen una ejercen participacion ciudadana interviniendo de manera activa e incidente
en la toma de decisiones y manejo de recursos publicos para el bienestar de toda la comunidad,
razo6n por la cual se crea la necesidad de ejecutar acciones en marcadas en la participacion y el
fortalecimiento de los liderazgos comunitarios y ciudadanos.

Por lo anterior, la alcaldfa local desarrolla acciones a través de los proyectos de inversion local,
que permitan a la ciudadania de la localidad capacitarse, fortalecer, retroalimentarse y ensefar
competencias que aporten a la construccion de alternativas de solucién conjunta entre todas las
personas residentes de la localidad y la administracion local.

Inmerso a este proyecto encontremos los Presupuestos Participativos, los cuales segun el
Decreto 768 de 2019 capitulo 1 del titulo IV es “un proceso institucional, democritico, incluyente y
pedagdgico con_enfogue territorial, por medio del cual la cindadania y sus organizaciones deciden annalpente la
tnversion de un porcentaje de los recursos del Fondo de Desarrollo I ocal respectivo en temas relacionados con los
proyectos de inversion local, atendiendo a los contenidos del Plan de Desarrollo 1ocal, las lineas de inversion y las
politicas y el plan de inversiones del Plan de Desarrollo Distrital”

En linea con lo anterior el art. 14 del mismo Decreto indica que Conforme con lo sefialado en
la Ley 1757 de 2015, “/os acuerdos participativos deberdn reflejar de manera diferenciada e integrada, los
compromisos Y _acuerdos cindadanos realizados a través de las distintas fases del proceso, de presupuesto
participativo”. Asi mismo, el articulo 15 expone que el ejercicio de dichos presupuestos se logra
mediante el seguimiento de dos fases a saber: la primera que implica la formulacién (Fase 1) y la
segunda en la que se implementan los presupuestos participativos en inversion social (Fase 2).

En este sentido, en la II fase de los presupuestos participativos, la ciudadania propuso y priorizé
iniciativas que orientaran la formulacién de los proyectos de inversion local, a través de los cuales
se dara cumplimiento de acuerdo con las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Local, en
referencia a los conceptos de gasto que hacen parte del componente de presupuesto participativo
vigencia 2024
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Estas iniciativas priorizadas por la ciudadanfa se encuentran alineadas con las necesidades
expuestas en los enunciados anteriores. En Los Martires se priorizaron las siguientes propuestas:

Meta Codigo Nombre Iniciativa
Capacitar 400 personas a | 31949 Los Martires avanza con las Tics “Colectivo la
través de procesos de Estanzuela”

formaciéon  para  la | 31958 | Virtualidad con emprendimiento
participacion de manera
virtual y presencial.

Fortalecer 22 Caja de herramientas para la atencién de estudiantes
organizaciones, JAC e | 35848 | con discapacidad
instancias de

participacion ciudadana.

Por consiguiente, se desarrollaran en marco del proyecto 2096 “Martires Participa y Decide”,
actividades que contribuyan al fortalecimiento de participacion ciudadana en la localidad.

Para la ejecucion del convenio se ejecutan las siguientes etapas:

e Ftapa 1 de Alistamiento.
e FEtapa 2 de ejecucion de las actividades
e [FEtapa 3 cierre del convenio

Para el buen desarrollo del convenio se debera realizar las siguientes actividades, la cuales estan
desglosas por etapas:

13.1 ETAPA 1- ALISTAMIENTO
DIVULGACION Y CONVOCATORIA

La convocatoria tendra un componente presencial teniendo en cuenta la poblacién objetivo, por
lo que se buscara con el apoyo de personal contratado para desarrollar una estrategia de
divulgacion presencial, con el objetivo de dar a conocer la convocatoria y divulgacion en puntos
clave de la localidad con material impreso, que permita que la personas conozcan y participen de
las acciones del contrato.

Este equipo podra explicar a las personas interesadas en qué consiste la iniciativa, sus beneficios,
despejar las dudas y dar claridad.

El proceso de convocatoria ira alineado con el plan de medios, plan de difusiéon y marketing
digital, estara complementado con las actividades tradicionales de difusién como eventos de
activacion en lugares de interés; igualmente se contara con material grafico impreso. La estrategia
de divulgacion buscara colaboracion con organizaciones, instituciones, empresas privadas, etc.
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La convocatoria se realizara con suficiente antelacion a las actividades para que asistan todas las
personas a las que estan dirigidas las actividades del proyecto; esta se tiene contemplada su
realizacion durante el mes apropiado para la difusion. Se garantizara un proceso de convocatoria
abierta, dirigida a la comunidad de la localidad, invitandoles a desarrollar el proyecto

y dando a conocer las caracteristicas para la participaciéon de las acciones. La convocatoria se
hard permanente en las redes sociales de la Alcaldia, operador y medios comunitarios.
> y

El contenido de las piezas comunicativas se hara en detalle con la supervisién de alcaldia local
con lo propuesto anteriormente. dicho material sera perfilado en coordinaciéon con la Oficina de
Prensa de las Alcaldia Local, con 15 dias de anticipacién, quienes revisaran y aprobaran todas las
piezas antes de ser publicadas. La informacion brindada en esta convocatoria prevera los dias
exactos de las inscripciones, fechas y medio tecnolégico de inscripcién, actividades a realizar,
numero telefénico y correo electrénico.

13.2 INSCRIPCIONES.

Las inscripciones son abiertas para toda la comunidad siempre y cuando residan en la localidad,
los lugares de la inscripcion se estableceran en un punto en cada UPZ (priorizar lugares donde
no llega oferta institucional). los cuales deben ser concertados en el comité técnico. Cada punto
debe tener afiches donde se evidencia que se esta realizando las inscripciones a las diferentes
actividades del contrato.

También se habilitara un link y cédigo QR para que se pueda hacer virtualmente, en dicha
inscripcién, debe registrarse los datos (nombre y apellido, documento de identidad, teléfono,
edad, sexo, género, orientacion sexual, escolaridad, correo electréonico, upz, barrio, actividad que
desea vincularse, grupo etario, instancia de participacion; ademas la planilla debe llevar logos de
la alcaldia local, nombre de la actividad, lugar y direccién de inscripcion, planilla que debe ser
aprobada en comité técnico.

Cada persona beneficiaria debe entregar al operador los siguientes documentos para inscribirse
a las diferentes acciones del contrato:

e Copia del documento de identidad
e Certificado de residencia expedido por la alcaldia local o recibo puablico
e Los demas requeridos en los componentes del presente proceso.

Nota: Los documentos para la inscripcién pueden ser recepcionados virtualmente o en fisico

13.3 TALENTO HUMANO PARA EL DESARROLLO COMPONENTE

Para el desarrollo del proyecto es necesario vincular un equipo de trabaja que estara a lo largo
del desarrollo de cada una de las fases desempefiando sus funciones especificas en relacién con
cada una de las acciones a ejecutar en marco del contrato.
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El talento humano debe cumplir con las siguientes obligaciones:

1.3.1 APOYO ADMINISTRATIVO

Perfil

Titulo de Técnica/tecndloga o profesional con doce meses de experiencia laboral en dreas
administrativas, contables y presentacioén de informes.

Duracion del contrato: 6 meses

Cantidad: 1
Obligaciones

1. Participar de los procesos de sensibilizacion por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto.

2. Realizar las tareas administrativas que le sean asignadas por la coordinadora del proyecto.

3. Llamar telefénicamente a las personas inscritas indicandoles lugar y horario donde se
deben presentar para iniciar la actividad.

4. Suministrar a los profesionales y dinamizadores la papeleria requerida como esferos,
formatos para asistencia, entrega de refrigerios, insumos o materiales para la ejecucion
de las actividades.

5. Llevar control del cronograma general y semanal del contrato.

6. Consolidar la informacién del contrato por actividad de acuerdo con cada fase, entregado
por profesionales, coordinaciéon y dinamizadoras, manteniendo al dia los documentos
requeridos que sustenten las diferentes etapas de este.

7. Revisar que cada lugar donde se van a realizar las actividades espacio cerrado o libre este
en las condiciones apropiadas para el desarrollo de las mimas.

8. Realizar los ingresos de los diferentes almacenes ante el Fondo de Desarrollo local.

9. Asistir a las reuniones convocadas por la coordinaciéon y apoyo a la supervision.

10. Apoyar la elaboracién de los informes mensuales e informe final que debe ser entregado.

11. Citar y coordinar las reuniones del comité técnico, ejerciendo la secretaria técnica del
Comité Técnico del proyecto, convocara a sus integrantes a las reuniones ordinarias y
extraordinarias.

12. Presentar mensualmente un informe de actividades incluyendo el avance financiero con
soportes de documentos fisicos y magnéticos que dé cuenta de la ejecucion del proyecto
en sus diferentes etapas.

13. Apoyar el proceso con la almacenista en cuanto a las acciones que correspondan con
esta oficina de la Alcaldia Local y en particular los ingresos y egresos de todos los
elementos a utilizar dentro del contrato
Llevar control del cronograma y del plan de trabajo que dé respuesta a los objetivos del
contrato

14. Asistir a las reuniones convocadas por el supetvisor y/o apoyo a la supervision.

15. Elaborar y presentar cuenta de cobro con los respectivos entregables segin los
desembolsos estipulados en el presente estudio previo ante el apoyo a la supervision.

16. Presentar cronograma semanal al apoyo a la supervisién de actividades con nombre,
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17. Apoyar las demas actividades que se generen en el desarrollo del contrato y que surjan
de la naturaleza del mismo.

13.3.2 CAPACITADOR (A) TICS

Perfil

Profesional en ingenieria de sistemas o Ingeniero en Tecnologias de la Informacién con dos afios
de experiencia Competencias de manejo de TIC , crear pagina web y su dominio

Duracion del contrato: 1 mes
Cantidad: 1

Obligaciones

1. Participar de los procesos de sensibilizacion por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto

2. Realizar metodologia para hacer la formacion y practica de la actividad Los Martires

avanza con las Tics

Dictar los talleres en marco de la actividad Los Martires avanza con las Tics.

Poner en conocimiento las dificultades presentadas durante las sesiones a la

coordinadora/o del proyecto.

Asistir a reuniones o comités convocados por la coordinadora/o.

Presentar informe y evidencias de las actividades para el respectivo pago

Articular actividades entre la ciudadania y el operador

Demas que sean derivadas de la naturaleza del contrato

Bl
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13.3.3 CAPACITADOR (A) EMPRESARIAL

Perfil

Profesional en administracion de empresas, administracién publica y afines con dos afios de
experiencia en competencias empresariales

Duracion del contrato: 1 mes
Cantidad: 1

Obligaciones

1. Participar de los procesos de sensibilizacion por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto

2. Realizar metodologia para hacer la formacion y practica de la actividad Los Martires
avanza con las Tics — en temas emprendimiento y empresarial y de la iniciativa
Virtualidad con Emprendimiento

3. Dictar los talleres en marco de la actividad Los Martires avanza con las Tics - en temas
emprendimiento y empresarial

4. Poner en conocimiento las dificultades presentadas durante las sesiones a la
coordinadora/o del proyecto.

5. Asistir a reuniones o comités convocados por la coordinadora/o.

6. Presentar informe y evidencias de las actividades para el respectivo pago
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7. Articular actividades entre la ciudadania y el operador
8. Demas que sean derivadas de la naturaleza del contrato

13.3.4 CAPACITADOR (A) ORIENTACION LABORAL

Perfil

Profesional en psicologfa, trabajo social y afines con dos afios de experiencia en elaboracién de
hojas de vida y soportes.

Duracion del contrato: 1 mes
Cantidad: 1

Obligaciones

1. Participar de los procesos de sensibilizacion por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto

2. Realizar metodologia para hacer la formaciéon y practica de la actividad Orientacion
laboral

Dictar los talleres en marco de la actividad orientacién laboral

Poner en conocimiento las dificultades presentadas durante las sesiones a la
coordinadora/o del proyecto.

Asistir a reuniones o comités convocados por la coordinadora/o.

Presentar informe y evidencias de las actividades para el respectivo pago

Articular actividades entre la ciudadania y el operador

Demas que sean derivadas de la naturaleza del contrato

Bl
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13.3.5 CAPACITADOR (A) POLITICAS PUBLICAS

Perfil

Profesional en Ciencias Sociales o Humanas, Ciencias de la Educacién, Ciencias Politicas,
Derecho, Ciencias Econémicas o Administracion. Con dos afios de experiencia en politicas

publica

Duracion del contrato: 1 mes
Cantidad: 1

Obligaciones

1. Participar de los procesos de sensibilizacion por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto

2. Realizar metodologia para hacer la formacién y practica de la actividad Politica Publica
de Participacion Ciudadana

3. Dictar los talleres en marco de la actividad Politica Publica comunal

4. Poner en conocimiento las dificultades presentadas durante las sesiones a la
coordinadora/o del proyecto.

5. Asistir a reuniones o comités convocados por la coordinadora/o.

6. Presentar informe y evidencias de las actividades para el respectivo pago
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7. Articular actividades entre la ciudadania y el operador
8. Demas que sean derivadas de la naturaleza del contrato.

13.3.6 CAPACITADOR (A) CAJA HERRAMIENTAS

Perfil

Profesional en educacién especial o trabajo social o terapeuta ocupacional con dos afios de
experiencia de trabajo en aula con nifios, nifias y adolescentes con discapacidad.

Duracion del contrato: 1 mes
Cantidad: 1

Obligaciones

1. Participar de los procesos de sensibilizacion por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto

2. Realizar metodologia para hacer la formacién y practica de la actividad Sensibilizacion

caja de herramienta

Dictar los talleres en marco de la actividad Sensibilizacion caja de herramienta

Poner en conocimiento las dificultades presentadas durante las sesiones a la

coordinadora/o del proyecto.

Asistir a reuniones o comités convocados por la coordinadora/o.

Presentar informe y evidencias de las actividades para el respectivo pago

Articular actividades entre la ciudadania y el operador

Demas que sean derivadas de la naturaleza del contrato.

Bl
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13.3.7 PROMOTOR (A) TERRITORIAL
Perfil

Bachiller o empirica(o)

Con un afio de experiencia en trabajo comunitario

Duracion del contrato: 6 meses
Cantidad: 3

Obligaciones
1. Estar presente en la ejecucion la iniciativa de la cual cada persona es promotora
2. Realizar difusién y convocatoria entregando volantes y pegando afiches en diferentes

puntos de la localidad, invitando a las instancias de participacion, organizaciones, juntas

de acciéon comunal locales. Y demas ciudadania

Realizar las inscripciones en los diferentes puntos que se establezcan en la localidad.

4. Participar de los procesos de sensibilizacién por parte del Equipo Técnico y/o de
Secretaria Distrital de la Mujer, previo a la implementacion del proyecto

5. Dar la bienvenida a las personas que desarrollan las actividades propias de las iniciativas
para que conozcan que las acciones son derivadas de presupuesto participativos.

6. Estar presente en las entregas de los elementos de todas las actividades y velar por que
cada persona firme el recibimiento.

bl
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7. Poner en conocimiento las dificultades presentadas durante las sesiones a la
coordinadora/o del proyecto.
8. Asistir a reuniones o comités convocados por la coordinadora/o.
9.Presentar informe y evidencias de las actividades para el respectivo pago10.Apoyar la ejecucion
de la iniciativa virtualidad con emprendimiento ~ 11.Articular actividades entre la ciudadania y
el operador
12.Demas que sean derivadas de la naturaleza del contrato

13.4. ETAPAS 2: E]ECUCION DE ACTIVIDADES
En este convenio se ejecutan diversidad de acciones que se unifican en dos metas:

Meta 1: Se esarrollan actividades con la que se pretende capacitar 400 personas a través de
procesos de formacion para la participacion con el objetivo de reconocer el liderazgo y vocacion
social de la ciudadania, quienes han generado desarrollo comunitario a través de la participacion
e incidente, de manera virtual y presencial.

Por consiguiente, varias de las actividades a ejecutar son el resultado de los presupuestos
participativos fase II, donde la ciudania concert6 y propuso ideas para que fuera desarrolladas
en el presente contrato.

13.4.1 PROPUESTAS PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS

En marco de los Presupuestos Participativos para la meta de capacitacion, se encuentran
inmersas dos (2) iniciativas a ejecutar, las cuales de describen a continuacion.

1342 LOS MARTIRES AVANZA CON LAS TICS ¢“COLECTIVO LA
ESTANZUELA”.

Codigo Nombre promotor Contacto Correo electrénico
31949 Kurman Augusto Gaitan 3142827877 | kurmana7l@hotmail.com

La iniciativa consiste en realizar formacion para el emprendimiento digital, en donde se pretende
e¢jecutar dos componentes.

1. Capacitacion: Se debe desarrollar toda la teorfa, los pasos a pasos de cada uno de los
procesos de acuerdo con las tematicas.

2. Practico: ejecutar lo aprendido en la teoria. Estas se deben hacer en espacios de computo
con internet, lugar donde se cuente con la ambientacion requerida.

Esta actividad se desarrolla por medio de talleres tedrico-practicos, pretendiendo formar a
personas en temas empresariales y emprendimiento digital, se debe buscar un espacio con la
capacidad para cada uno de los grupos sefnalados a continuacion; los espacios deben contar con
computadores e internet.
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Por cada sesion el contratista garantiza los materiales e insumos segun las especificaciones
descritas en la oferta econdmica.

Estas se realizan asf:

Tematica Grupos No No No horas
personas sesiones por
por grupo | por grupo sesion

* ¢Qué es un diagnostico y como se
realiza?
* ¢Qué es una caracterizacion y como
se realiza?
¢Coémo tener un pensamiento
empresarial? 5 20 16 3
Manejo de redes sociales con
enfoque empresarial
- Competencias de manejo de TIC
© ¢Como crear una web, qué es el
dominio y como se adquiere?
¢Como crear pagina con dominio

gratuito?

¢Coémo crear un portafolio de
servicios?
- Marketing digital

Nota 1: Las sesiones son mixtas, es decir, la mitad debe ser presenciales y la otra virtual.

Nota 2. Esta actividad debe ser certificada para quienes asistan a minimo del 80% al total de las
horas de formacién la cual serd entregada al finalizar la actividad.

Nota 3: La metodologia a utilizar debe ser expuesta para ser aprobada por el comité técnico de
seguimiento.

Nota 4: Por cada sesiéon el contratista garantiza los materiales e insumos segun las
especificaciones descritas en la oferta econémica.

Productos de la iniciativa:

e Diagnéstico de necesidades digitales de emprendimientos y comerciantes.

e Caracterizacion de empresas digitales que existen en la localidad (y que se quieran sumar
a la iniciativa)

e Directorio empresarial por producto o servicio que se presten en lo local.

e Piagina Web (dominio en la creaciéon por el Fondo, luego lo asumen quienes la
conforman)
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e Conformacién de emprendimiento TIC para continuar con el proceso.
e Identificaciéon de problematicas digitales
e Portafolio de servicios del emprendimiento TIC

13.4.3 IRTUALIDAD CON EMPRENDIMIENTO - 31958

En marco de esta propuesta se quiere capacitar a adultos y duefios de emprendimientos sobre el
uso de herramientas tecnologicas que permita a las personas mayores ser mas eficientes en sus
actividades diarias.

Tematica Grupos No No No horas
personas sesiones por
por grupo | por grupo sesion

Ensefiar a manejar el celular y
como: llamar, guardar un ndamero
telefoénico, usar whatsapp (recibir 5 20 2 2
pedidos por este canal de mensajeria)

Cémo abrir y manejar nequi,
Davivienda

Crear y manejar el correo
electréonico  (cada persona debe
quedar con su correo).

Nota 1: Se debe contar con espacio de computo para la sesién de creacién y manejo de correo
electrénico

Nota 2: La metodologia a utilizar debe ser expuesta para ser aprobada por el comité técnico de
seguimiento.

Nota 3: la presenta iniciativa no cuenta con persona promotora

Nota 4: Por cada sesiéon el contratista garantiza los materiales e insumos segun las
especificaciones descritas en la oferta econémica.

Productos de la iniciativa:

e Informe cualitativo y cuantitativo del desarrollo de las acciones.
13.4.4 POLITICA PUBLICA DE ACCION COMUNAL 2023 — 2034

apacitacion en la Politica Publica de Accion Comunal, para todas las personas que hacen
C t la Politica Pablica de A C 1, todas las p que h
participaciéon activa e incidente en la localidad, fortaleciendo la participacién con buenas
practicas, visibilizando la gestién que realizan y a afianzandose a la tecnologfa.
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Por cada sesioén el contratista garantiza los materiales e insumos segun las especificaciones
descritas en la oferta econdmica.

Estas se realizan asi:

Tematica Grupos No No No horas
personas sesiones por
por grupo | por grupo sesion

Politica Pablica de Accién Comunal 5 20 3 2

Nota 1: La metodologia a utilizar debe ser expuesta para ser aprobada por el comité técnico de
seguimiento.

Nota 2. Esta actividad debe sera certificada para quienes asistan a minimo del 80% al total de
las horas de formacion la cual sera entregada al finalizar la actividad.

Nota 3: Por cada sesiéon el contratista garantiza los materiales e insumos segun las
especificaciones descritas en la oferta econémica.

Productos de la iniciativa:

e Informe cualitativo y cuantitativo del desarrollo de las acciones.

13.4.5 ORIENTACION LABORAL

En este médulo se daran herramientas que les permitan a los lideres y lideresas presentar hojas
de vida para acceder al mercado laboral: tales como:

Tematica Grupos No No No horas
personas sesiones por
por grupo | pot grupo sesion

- Elaboracién de hoja de vida.

* Documentos soporte de la Hoja de
vida 5 20 3 2
- Descargas IAS

" Proceso para sacar el Rut

" Registro y pago de Seguridad Social
(entidades publicas y privadas)
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- Cémo elaborar y presentar informe
de actividades como evidencia del
trabajo desarrollado.

Nota 1: Esta actividad se desarrolla por medio de talleres tedrico-practicos presenciales.

Nota 2: Por cada sesiéon el contratista garantiza los materiales e insumos segun las
especificaciones descritas en la oferta econémica.

Nota 3: La metodologia a utilizar debe ser expuesta para ser aprobada por el comité técnico de
seguimiento.

Productos de la iniciativa:

e Informe cualitativo y cuantitativo del desarrollo de las acciones.

6.1. META2:

Ejecutar acciones para impactar a Jutas de Accion Comunal, organizaciones, instancias de
participaciéon y ciudadanfa en general que quiera participar en robustecer la participacion
ciudadana, en cumplimiento del Plan de Desarrollo Local, fortaleciendo 22 organizaciones, JAC
e instancias de participacién ciudadana.

Para esta meta ejecutaremos una iniciativa priorizada:

6.1.1. INICIATIVA CAJA DE HERRAMIENTAS PARA LA ATENCION DE
ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD.

Codigo Nombre promotor | Contacto Correo electrénico
35848 Ana Lorenza Wilches | 3156154190 | alwilches@educacionbogota.edu.co

La ejecucion de la iniciativa radica en hacer una caja de herramientas, para trabajar dispositivos
basicos de aprendizaje (concentracion, atencion, memoria, habituacion, motivacion), reforzando
areas fundamentales, para los estudiantes con discapacidad vinculados a los 8 colegios y sus sedes
Distritales de la localidad.

Se debe realizar las siguientes acciones:

1. El operador debe entregar maximo 22 cajas de herramientas, cada caja debe contener
maximo 10 elementos o materiales tal cual se describen en el presente anexo técnico. (Se
adjunta al proceso ficha técnica con usos y disefio de materiales)

2. Disefio de empaques de la caja y materiales

3. Solicitar un espacio en la mesa de rectores para que se socialice la caja de herramientas y
le necesidad de disponer de una jornada pedagdgica o intermedia con los docentes.
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4. Sensibilizacién a cada uno de los colegios y sedes donde se entrega las cajas explicando
su funcionalidad.

5. Disefar e imprimir un instructivo pedagdgico por cada uno de los elementos y usos por
cada material (la informacién para realizar el disefio sera entregado por la promotora de
la iniciativa)

6. Realizar cronograma de sensibilizaciones y entrega de caja en los colegios y sedes.

7. Se debe presentar una muestra de lo materiales a la persona delegada como apoyo a la
supervision.

8. Como se deja bolsa logistica en la oferta econémica el operador debe presentar minimo
dos cotizaciones de cada uno de los elementos que componen la caja.

9. En comité técnico se debe entregar una muestra de los materiales

10. Se define en comité técnico la cantidad de elemento que van dentro de la caja de
herramienta y/o la cantidad de caja en general de acuerdo al monto global del
presupuesto.

Ficha técnica de cada uno de los elementos.
DENOMINACION: PALITOS CHINOS

Cantidad: 22 (1 por caja)
Elaborados en fibra de bambu de 30 cm. de largo aproximadamente por 3 mm de diametro; sin
astillas o elementos cortopunzantes, pintados, numerados y separados segun especificaciones.

Elaborados con materiales no téxicos; resistentes (segun durabilidad del material solicitado) y de
alta calidad.

Esta compuesto por 200 palitos distribuidos en 4 paquetes de 50 palitos cada uno y numerados
de 1 a 200, Asi: del 1 al 50; 51 a 100; 101 al 150 y, 151 al 200.

Cada set debe contener 7 palitos de color: amarillo, azul, rojo, verde, naranja, rosado, blanco vy,
1 palito negro. La numeracién no puede ser consecutiva en los palitos del mismo color, debe
alternarse entre el contenido del set.

Empaques: Cada set debe estar separado en una bolsa de tela contramarcada con la numeracion
contenida en los palitos y con cierre y una caja o tula que contenga la totalidad del material para
facilitar su cuidado.

DESCRIPCION DETALLADA

Es un set de 200 palos de fibra de bambu -usados regularmente para hacer brochetas-, pintados
homogéneamente de diferentes colores (amarillo, azul, rojo, verde, naranja, rosado, blanco y
negro), los cuales tienen en uno de los extremos los nimeros de 1 a 200; divididos en cuatro
paquetes asi del 1 al 50; del 51 a 10; Del 101 al 150 y, del 151 al 200.

La numeracion de los palitos no obedece a los colores pues éstos son alternados entre todo el
set. Los 4 set de palitos estaran empacados por separado en bolsas de tela impermeable
contramarcada con la respectiva numeraciéon que contiene el set de los palitos y ademas, el
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empaque debe facilitar una forma de cierre o amarre en el extremo superior para asegurar su
contenido.

DENOMINACION: LATERALIDAD Y PROCESAMIENTO COMPUTACIONAL

Cantidad: 22 (1 por caja)

Es un material compuesto por 3 componentes:

* Un Tablero en triplex o MDF de 33 cm. *22 cm (tamafo oficio), recubierto con lamina
imantada de fondo blanco, en donde esta ilustrada una cuadricula de 8 cuadros de largo * 5
cuadros de alto, de 3 cm. cada uno. Al lado izquierdo y derecho aparecen 4 recuadros de 4 cm.,
con bordes biselados. Estos recuadros deben estar centrados a la cuadricula y conectar con uno
de los vértices horizontales de ésta sin estar pegados. En la parte superior hay un recuadro con
10 casillas. De 3m de largo por 1.5 cm. de ancho.

* Diez (10) juegos de fichas plasticas de 1 cm de alta* 2.5 cm. De larga con base imantada con
forma de flecha en los siguientes colores:

o Rojo

o Verde

o Amarillo

o Azul

(14) 14 Figuras plasticas (o en su defecto, de un material similar) en 3D que tengan
correspondencia o relacién (tipo laberinto), de aproximadamente 4 cm de alta en colores de
acuerdo con la realidad y, una base imantada para adherir al tablero.

DESCRIPCION DETALLADA DEL MATERIAL

Esta herramienta basada en el juego de la lateralidad y el seguimiento instruccional compuesta
por 3 tipos de materiales con los cuales se pueden disefiar caminos laberinticos para que el
estudiante siga instrucciones o cree esos caminos para llegar usando los vértices de la cuadricula
para desplazarse a través de ella. El tablero recubierto con lamina imantada de bajo calibre
permite que las piezas tengan adhesion para poder trabajar con mayor seguridad a pesar de los
movimientos bruscos que se puedan desarrollar frente al material. La cuadricula da el camino
mediante los vértices para trabajar con las flechas segtn indicaciones del nivel de complejidad
que se maneje con los estudiantes para desplazarse a lo largo del tablero y llegar de un punto
hacia otro, por ejemplo, de un astronauta hacia su cohete o un pirata hacia el tesoro. La base
imantada de las flechas y su altura facilitan el agarre por parte del estudiante, asi como su
manipulacién realizando movimientos precisos que fortalecen la pinza fina. Los elementos en
3D ademas de ser llamativos para los estudiantes permitiran otro tipo de manipulaciéon e
interaccion con el material.

DENOMINACION: DESCUBRAMOS EL PERSONAJE

Cantidad: 22 (1 por caja)
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Es un mufieco-mascota tridimensional, confeccionado con tela impermeable y, diferentes tipos
de relleno, dando por ello una sensacioén de peso y, variedad de texturas al tacto. El mufieco debe
ir tener como base el color piel (triguefo) y estar vestido con un overol y una camiseta. Disefio
del Mufieco:

Tamafo: Las dimensiones son aproximadamente 60 cm de largo por 40 cm de ancho. Su disefio
permite que las articulaciones se adapten segun el tipo de relleno utilizado en cada una de las
partes.

Cabeza: El relleno esta compuesto de espuma, y la cabeza presenta lana de diferentes colores
que simula cabello, con una longitud aproximada de 10 cm. Ademas, lleva un gorro fijo (cocido)
que cubre su cabeza, adornado con un aplique en forma de flor hecha en un pano decorativo
(pano lency), el cual se puede adherir y despegar gracias al velcro. Las partes faciales, que incluye:
cejas, 0jos, nariz, boca y pémulos, estan también elaboradas en pafio decorativo. Las orejas son
fijas.

Cuello: Incluye un accesorio triangular de aproximadamente 25 cm x 12 ¢cm con forma de
pafioleta, que permite ser atado y desatado. Este accesorio debe estar en los siguientes colores:
amarillo, azul, rojo, blanco, negro, morado, verde y naranja.

Torax y tronco: El relleno debe ser de guata y algodén. Se utilizara una camiseta y un overol que
contara con 5 a 6 pasadores. En la parte frontal del overol, se incorporara un bolsillo simulado
con un botén grande como elemento decorativo. En la parte posterior, para asegurar los tirantes
del overol, se colocaran dos botones grandes de diferentes formas, los cuales contaran con un
ojal que permitira abotonar o desabotonar. El cinturén del overol puede ser tela o cordoén tejido
o plano de 20 mm de ancho, y minimo 15 ¢cm mas largo que el contorno de la cintura (para
facilitar el uso de pasadores y el amarrado por parte del escolar)

Brazos: Con relleno de tubo de espuma flexible, y sellados a la altura de las mufiecas del mufieco

Manos: Las manos estaran confeccionadas con tela dulce abrigo en color piel. Una mano debe
ser rellena con perlas de poliestireno o un material similar, mientras que la otra incorporara papel
celofan (o alguno similar) para generar un efecto sonoro y texturizado. Es fundamental que los
detalles de los dedos sean claramente visibles, ya que en cada mano se indicard una vocal (en
minuscula, en la mano derecha) o un namero del 1 al 5 (en la mano izquierda). En una de sus
mufiecas debe apreciarse una pulsera elaborada en cualquier material de bajo costo y que se
pueda retirar.

Piernas: También se utilizara como relleno tubo de espuma flexible. La vestimenta (pantalén del
overol) llevara por la parte frontal, en la pierna izquierda un parche de 5*3 cm de lentejuelas de
doble color (o en su defecto un parche de peluche de pelo largo) y, en la pierna derecha una
cremallera de aproximadamente 10 cm., que permitira visualizar la piel del mufieco al abrirla.

Zapatos: Se usaran zapatos de bebé, rellenos con piedras de acuario o arena sintética. Estos
zapatos contaran con cordones para facilitar el proceso de amarre y desamarre, y estaran fijos a
las piernas del mufieco y sellados para evitar el escape del relleno.
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Empaque: Tipo maletin con manija, elaborado con cartén resistente corrugado de doble canal,
con un espesor de entre 5 y 7 mm aproximadamente. Medidas: 62 cm x 40 cm aproximadamente.

El personaje también viene acompafiado de una serie de tarjetas disefiadas para evaluar o realizar
procesos de observaciéon mas detallados, presentadas en forma de cuestionarios o afirmaciones
de verdadero y falso, con diferentes niveles de dificultad.

Tarjetas de Juego Plastificadas: Tamafo: 6 cm x 4 cm, con fondos de diferentes colores para
diferenciar los niveles de complejidad de las actividades propuestas. Cada tarjeta contendra una
pregunta o afirmacién unica.

1. Tarjetas con Fondo Verde (8 tarjetas). Contenido:
* ;Cual es el color del overol del personaje?
* :Qué forma tiene el accesorio que decora el gorro del personaje?
* :De qué color es el pelo del personaje?
* :De qué color son los zapatos del personaje? ¢El personaje tiene cinturén?
* :De qué color son los botones del personaje?
* :Qué era lo mas pesado que sintieron que tenia el personaje?
* :De qué color es la suela de los zapatos?
* :De qué color es la pafioleta?

2. Tarjetas con Fondo Rojo (14 tarjetas). Contenido:
* ;En qué mano tiene vocales el personaje?
¢En qué mano tiene nameros el personaje?
* ;:En qué pierna tiene la cremallera?
* ;:De qué material y qué forma tiene el cinturén?
= ;El color de la camisa es igual al color de los zapatos?
* ;:En qué pierna tiene un bolsillo?
= :Cuantos bolsillos tiene?
= ;Cuantas partes conforman su cara?
= :Se le ven orejas al personaje?
* :De qué color son las medias del personaje?
®* ;Cuadl es el largo de las mangas de la camisa del personaje?
= ;Cuantos pasadores tiene el overol?
* :De qué color son los cordones de los zapatos?
* :Qué elemento da mas sensacion de suavidad y donde se encuentra?

3. Tarjetas con Fondo Amarillo (8 tarjetas). Contenido:
* :Qué se siente mas pesado en el relleno, las manos o los zapatos?
* ;Las manos son mas suaves que los pies?
* Mencione dos partes del cuerpo que tengan el mismo tipo de relleno.
* ;La camiseta y las medias son del mismo color?
* ;Las manos tienen texturas diferentes?
* ;En qué mano le vio la manilla al personaje?
* Mencione tres elementos del personaje que tengan figuras geométricas.
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* Mencione 2-3 tipos de relleno empleados en nuestro personaje.
= ;Cuantas partes de su cara se pueden despegar y reacomodar?

4. Tarjetas con Fondo Blanco (Falso o Verdadero - 8 tarjetas). Contenido:
* Los zapatos son mas pesados que las manos.
* Las manos son mas suaves que los pies.
* La cabeza y los brazos tienen el mismo tipo de relleno.
= Al personaje se le ven las medias y éstas son del color del overol.
» Cada mano tiene un relleno y textura diferente.
* Los botones de la espalda son mas grandes que los botones del frente.
* El personaje tiene una manilla en su mano izquierda.

* Los cordones de los zapatos son de color diferente.

Consideraciones Finales: El cuerpo del mufieco debe ser cosido en su totalidad y, las
prendas de vestir, ademas de los accesorios estar de acuerdo con los detalles
especificados. Debe ser facil de limpiar con un pafio himedo -hasta donde los detalles
lo permitan-, sin presentar elementos afilados, cortantes o punzantes en ninguno de los
materiales de relleno o acabados.

DESCRIPCION DETALLADA

Es un representara un personaje de incognito y que se le dara vida a partir de las
observaciones, identificaciéon que hagan los estudiantes de éste. Las partes de su cara son
removibles. Su vestido es una camiseta manga corta, cuello redondo y, un overol de
pantalén largo, a la altura de la cintura lleva fijos 5 o 6 pasadores por los cuales pasara
un cinturén tejido o plano de 2cm aproximadamente que, sera amarrado en la parte
frontal por parte de los estudiantes.

En el cuello, el mufieco tiene un accesorio triangular en tela, de medidas aproximadas de
25 ¢cm x 12 cm, con forma de una pafioleta y, estara disponible en 8 colores: amarillo,
azul, rojo, blanco, negro, morado, verde y naranja para ser intercambiado por los
estudiantes segiin sus gustos e intereses.

En la mano derecha, el mufieco tendra escrita es sus dedos las vocales en mindscula; en
la mano izquierda, se representaran los nameros del 1 al 5. Los zapatos estaran fijos a las
extremidades inferiores del mufieco y contaran con cordones.

Diseno del Mufieco: Las dimensiones son aproximadamente 60 cm de largo por 40 cm
de ancho. Su disefio permite que las articulaciones se adapten segun el tipo de relleno
utilizado en cada una de las partes. En el cuello, el mufieco lleva un accesorio triangular
de tela (pafoleta) con medidas aproximadas de 25 cm x 12 cm, disponible en ocho
colores: amatrillo, azul, rojo, blanco, negro, morado, verde y naranja. Los Brazos estan
rellenos en tubo de espuma que tiene cierta flexibilidad. En los dedos de la mano derecha,
se incluiran las vocales en mindscula y, en la mano izquierda, se representaran los
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numeros del 1 al 5. El Térax y Tronco, tienen como relleno Guata y algodén. Las Piernas,
son de tubo de espuma que permita cierta flexibilidad para doblarse. Los Zapatos estan
fijos a las extremidades inferiores del mufieco y contaran con cordones, ademas, deben
estar sellados para evitar la fuga el relleno. Finalmente, como parte complementaria
ademas de los accesorios y especificaciones de la vestimenta, el material contiene 38
Tarjetas de Juego Plastificadas tamafio: 6 cm x 4 cm, con fondos de diferentes colores
para diferenciar los niveles de complejidad de las actividades propuestas.

Cada tarjeta contendra una pregunta o afirmacién tnica.

1. Tarjetas con Fondo Verde (8 tarjetas).

2. Tarjetas con Fondo Rojo (14 tarjetas).

3. Tarjetas con Fondo Amarillo (8 tarjetas)

4. Tarjetas con Fondo Blanco (Falso o Verdadero - 8 tarjetas)

DENOMINACION: PLANTILLA ABC INCLUSIVAY DIVERSA
Cantidad: 22 (1 por caja)

Es un material compuesto por: (Veintiocho) 28 tablillas en MDF de 15 cm. * 28 cm. por 3 mm
de grosor. En ella se encontrara las letras en mindsculas y mayusculas y una imagen asociativa.
En la parte inferior de la letra se escribirda también en braille. En la esquina superior derecha
debera ir la imagen de la letra en lengua de sefias correspondiente.

Cada tablilla debe tener finos acabados con laca mate para su conservacion y facil limpieza con
pafio humedo. No debe presentar astillas ni bordes puntudos para que sea seguro de manipular
por los estudiantes Empaque: Tula en material impermeable.

DESCRIPCION DETALLADA

Consta de una serie de tablillas en Mdf dedicadas a cada una de las letras del abecedario. La letra
esta hecha en fomi tanto en mayuscula como en minuscula pegadas en la parte superior Izquierda
abarcando casi la mitad de la tabilla y en la parte inferior de la tablilla va escrita la letra en braille.

En la Esquina superior derecha lleva una imagen impresa de la letra en lengua de sefias; también
en relieve presenta la imagen de un elemento cuyo nombre empieza por esa letra.

DENOMINACION: FIGURILETRAS Y NUMERO

Cantidad: 22 (1 por caja)
Esta herramienta esta compuesta por:

* Quince (15) Matrices de trabajo reutilizables impresa a color plastificadas, tamafio carta,
dividida en tres espacios, en el espacio superior de izquierda a derecha se ubican los circulos de
colores y en la parte inferior dos columnas verticales, la de la izquierda es de 9 cms de ancho y
la de la derecha de 16 cms de ancho, separadas en ocho filas
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* Sesenta (60) laminas de dibujos tamafio 3*2 cm., impresas a color plastificadas en calibre
grueso, troquelados sin bordes ni lados puntudos o filosos.

* Tres (3) set de 12 marcadores borrables/lavables delgados.

* 15 Sets compuestos por: Juegos de fichas circulares en vinilo polimérico plastificado de 2 cm
de didmetro -tipo moneda-, en donde este impreso:

o El abecedario. Impreso en fondo de color blanco, en mintscula segun las siguientes
indicaciones:

* Vocales (5: a,e,i,0,u), 5 de cada una impresas en color rojo, fondo blanco
* Consonantes: 2 de cada una (22: b, ¢, d, f, g, h,j, k, L, m,n, A, p, q, 1, s, t, v, W, X, y, 2.), Impresas
en color negro, fondo blanco

o Numeros: 2 juegos de numeros del 0 al 10 (0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,10)) de fondo blanco e impresion
color azul.

o Figuras geométricas. 21 fichas con figuras geométricas 3 de cada una (circulo, cuadrado,
triangulo, estrella, rectangulo, ovalo y corazén). cada tipo de figura de diferente color en su
impresion y todas en fondo blanco.

o Libres unicolores. Dieciocho 18 fichas libres con fondo de colores variados, plastificadas de
acabado liso para escritura de silabas con marcador borrable. Estas fichas llevan los colores de
los circulos de la matriz impresa. (2 por color: rojo, verde, amarillo; azul claro, morado, naranja,
marron, lila, fucsia).

Empaque General - Por set de Fichas: Bolsa en tela con cordén tipo tula de 18 cm de largo *13
cm de ancho. o Para fichas de imagen plastificadas. Bolsa en tela tipo Tula con cordén. o Para
hojas de matriz: Carpeta plastica de fuelle tamafio carta.

DESCRIPCION DETALLADA:

Consiste en una matriz que permiten gran variedad de trabajos propuestos para diferentes areas.
En la parte superior de la matriz aparecen circulos de colores a los cuales se les puede asignar
una letra, figura geométrica, numero o silaba a fin de que el estudiante desarrolle segun las
indicaciones dadas, palabras o seriaciones.

Por otra parte, el material permite ser trabajado mediante imagenes para que el estudiante escriba
la palabra que corresponde. Con ayuda de otro de los componentes del set se facilita la
construccion de palabras y conteo de silabas para que se fomente el proceso de lectura inicial,
bien sea por reconocimiento global, de imagenes, discriminacién fonética o de letras. En el area
de matematicas y geometria se favorecen las seriaciones por figura o color, inclusive la
secuenciacion y algunas operaciones basicas

DENOMINACION: CAJA DE COMPRAS
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Cantidad: 22 (1 por caja)

Una caja de madera cuadrada con tapa de tablero acrilico con bisagra y cierre de gancho. Medidas
altura de 10 cm, largo 25 cm y de ancho 25 cms. El tablero irfa en la parte interna de la tapa
superior y debera contar con una cuadricula de 2*2 cm para facilitar la escritura o las operaciones
matematicas.

En su interior la caja se compone de 5 divisiones a lo largo (filas), con pestafia a un costado tipo
Kardex cada una de 5 cm (para nombre de la categoria) y, dos compartimentos (columnas), el
de la izquierda de 20 cm y el de la derecha de 5 cm. (para guardar billetes y monedas didacticas)

En las casillas a lo ancho (filas), se ubican las categorfas y el nombre de cada una se ubica en los
dos cm superiores de cada casilla. En cada division, en la parte superior (en las pestafias) se ubica
el nombre de la categoria asi: Despensa diaria; Aseo personal, Merienda, Ropa, Transporte de
manera seriada para que se vean a simple vista.

Se ubican en cada divisién 15 imagenes por categotia en actilico, madera y/o cartén grueso
plastificado de 4*4 cm con un grosor minimo de 3 mm. De manera que se puedan guardar en
los espacios de las filas segin la categoria a la que correspondan. La segunda columna o
compartimento que atraviesa las filas es el compartimento en donde estan los billetes y monedas
didacticas. En los billetes predominan aquellos de baja denominacién

DESCRIPCION DETALLADA

La caja de compras es una herramienta didactica que facilita la ensefianza de las finanzas, el
manejo del dinero en la cotidianidad. En la caja encontramos distribuidas en filas 5 categorias de
acuerdo con los elementos de uso mas comuin por

los estudiantes. Allf hay tarjetas imagenes de cada categoria separadas por: meriendas, despensa
diaria, transporte, aseo personal y ropa. La idea es que el estudiante pueda hacer compras segin
lo indique el docente y/o compre segun sus intereses distribuyendo una mesada o dinero que se
le entregue. Es una actividad que también permite que se puedan hacer actividades de manera
individual o colectiva asignando a una persona que sera la encargada de administrar los dineros,
los productos y dar las vueltas. La caja, cuenta con un tablero en acrilico ubicada en la parte
interior de la tapa lo que permite llevar un estado de cuentas con marcador borrable.

DENOMINACION: FLASH CARD: MI COLEGIO Y MI CIUDAD.

Es una herramienta para la ubicacién en el espacio usando como referencia espacios reconocidos
y usados por los estudiantes en ciudad y para ello se usa la cuadricula asimilando calles y carreras.
También tiene otros usos, dependiendo el grupo con el que se trabaje.

Cantidad: 22 (1 por caja)

Es una herramienta compuesta por: -
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-Cincuenta (50) laminas de imagenes reales de sitios representativos de la ciudad y de la localidad
de los Martires, profesiones, servicios comunitarios o instituciones - Cada lamina debe ser
impresa por dos (2), a color del tamafio de una ficha bibliografica 7,6 x 12,7 cm y debe ser
plastificada con un calibre grueso para resistir la manipulacién por parte de los estudiantes, dando
un total de 100 laminas.

- Una lamina de 1*1 mt de fondo negro en vinilo polimérico (tipo poster) con cuadros que
representen las calles y carreras que pueda ser doblado para su almacenamiento.

- Una lamina de vinilo polimérico en forma de circulo blanco con un diametro de 24 cm., 20 de
ellos de color blando (del centro hacia afuera) y alrededor del perimetro 4 cm con fondo negro
que represente rotondas en caso de ser necesario ubicar escenarios en ese contexto.

DESCRIPCION DETALLADA

Este material presenta una gama de imagenes variadas, que permite al estudiante afianzar
procesos de aprendizaje acerca de su entorno real e inmediato, con actividades como el
concéntrese, construccion de palabras, ubicacion espacio temporal, construccion de cuentos o
historias a partir de una imagen.

DENOMINACION: ANIMALANDO

Cantidad: 22 (1 por caja)

Set compuesto por 5 laminas plastificadas con imagenes impresas en excelente calidad de color
en tamafio carta; 1 cartel tipo poster en pliego, que permita la escritura con marcador borrable
sobre él, que sea facil de doblar y guardar; y, 58 tarjetas de 6 cm * 5 cm., también impresas en
carton cartulina a todo color y laminadas. La laminaciéon debe ser de un grosor que permita la
manipulacién por parte de los estudiantes sin maltratar el material y/o que facilite la escritura
con marcadores borrables sobre ellas. La terminacién del material plastificado debe garantizar
puntas redondeadas y completamente selladas.

DESCRIPCION DETALLADA Es un set compuesto por 3 componentes que se pueden
trabajar en conjunto o individualmente. Estos componentes son:

1. Lamina tipo poster a color con una serie de imagenes que tienen un valor asignado en la
esquina inferior.

2. Cinco (5) imagenes laminas plastificadas impresas a color en tamafio carta;

3.Y, 58 (cincuenta y ocho) tarjetas de 6 cm *5 cm con dos o tres imagenes variadas a color que
corresponden al poste

DENOMINACION: CIRCULO WALLDORF
Cantidad 22 (1 por caja)

Este material existe en el mercado y esta asociado a la pedagogia e Walldorf. Estda compuesta

pot:
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- Cinco (5) Circulos de madera (pino preferiblemente) de 58 cms de diametro, dos centimetros
de grueso, de color blanco — beige, superficie lijada y lisa. Tiene fijos 10 tacos de 1 cm de didmetro
y 4, 5 cms de alto ubicados proporcionalmente dentro de la circunferencia a 1cm del borde, una
distancia de 5cms entre cada uno y entre el taco y el borde de la circunferencia. Los nimeros del
0 al 9 estan dibujados ubicados del menor al mayor como en orden ascendente como las
manecillas del reloj.

- Nueve (9) trozos de lana de diferentes colores de 2 mts de largo que se sujeta en el taco de
inicio (el numero 0). Cada color corresponde a un color de las tarjetas con su nimero y forma.
- Material de apoyo: - 9 tarjetas de 9,5 + 13 cms con colores (lila, azul, azul celeste, verde, verde
limén, amarillo, naranja, rojo, rosado) fondo blanco plastificadas con los bordes redondeados y
contenidas en un llavero

- 1 lamina del circulo walldorf plastificada donde se pueda dibujar con marcador borrable.

- 9 laminas (tablas de multiplicar del 1 al 9) plastificadas donde se pueda dibujar con marcador
borrable.

- 3 marcadores borrables de diferente color por circulo walldorf.

DESCRIPCION DETALLADA

Es un Circulo de madera con tacos dispuestos equidistantemente a una distancia de 5
centimetros y marcados de 0 a 9. Con un trozo de lana que se ubica con un pequefio nudo en el
taco del numero cero se realizan secuencias de multiplicacion, segun la tabla que se trabaje se
forman figuras geométricas, lo anterior apoya trabajo de ritmo que se representa con cada una
de las estrellas o figuras que se forman.

Las laminas refuerzan cada una de las secuencias que se realizan y sirven como referencia visual
y reforzador de la actividad base.

CAJA DE UTILERIA Y MUTISERVICIOS

Durante el desarrollo de las actividades propuestas con estos materiales de la caja de
herramientas, se requieren de materiales de apoyo complementarios a los descritos en cada uno
y, por ello, la hemos disefiado para compilar materiales comunes.

Cantidad: 22 (1 por caja)

Esta compuesta por:

% 2 set de marcadores gruesos lavables
% 6 marcadores negros para tablero

% 5 espumas o borradores pequefios

% 4 reloj de arena con los siguientes tiempos: 1, 5, 10 y, 15 minutos. Que corresponde a los
tiempos con que se trabajan las diferentes herramientas.

#% 2 frascos de alcohol de 20 o 30 ml con dosificador
% 2 cajas de tempera por 6 colores

% 2 set de pinceles mixto de 6 piezas
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#%* Rollo de cinta de enmascarar de 3”

% Rollo de cinta transparente ancha

Empaque: Caja tipo baul con tapa contramarcada como “CAJA DE UTILERIA”, elaborada en
carton doble canal con refuerzo y minimo 9 compartimentos para ubicar alli los materiales de
apoyo complementarios de manera que se conserven organizados y se tenga control sobre lo
que requiere ir siendo renovado.

Empaque General Caja de Herramientas. Caja plastica, tipo baudl con rodachines con las medidas
acordes para el almacenamiento del material que compone la caja de herramientas. -Sujeta atn a
modificaciones

Nota: Como anexo estas especificaciones técnicas que adjunta dicha con descripcién e materiales
y usos del material.

Productos de la iniciativa:

e Instructivo para usos de los materiales los cuales deben ser aprobados por el comité y
promotora.

e Acta de entrega de los materiales y sensibilizacion, registro fotografico.
7.54 FOTALECIMIENTO INSTANCIAS

Las especificaciones técnicas obedecen a los criterios de viabilidad y elegibilidad del sector, el
Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal-IDPAC, entre los cuales se detallan las
definiciones de las Organizaciones Sociales, las Instancias de Participacion, las Organizaciones
de Propiedad Horizontal y las opciones de celebracion del Dia Comunal.

El Fondo de Desarrollo Local de Los Martires adoptando estos lineamientos establece la
siguiente secuencia técnica del objeto a contratar en la modalidad de la prestacion del servicio de
convocatoria, seleccion y fortalecimiento de veintidés (22) organizaciones sociales, instancias
Juntas de Acciéon Comunal, ASOJUNTAS etc y una (1) celebracion del dia comunal.

Atendiendo a lo anterior se fortaleceran a través de acciones, insumos y materiales a la instancias,
organizaciones, Juntas de Acciéon Comunal y ASOJUNTAS; que no hayan sido fortalecidas en
los ultimos dos afios por proyectos de inversion de la alcaldia Local.

Cada una de las personas que representen alguna de la colectividad debe presentar la solicitud
de los materiales e insumos a suministrar y que aporten al desarrollo diario de las actividades. El
valor para la compra de insumos, materiales de cada colectividad es de $ 12.000.000. (Este precio
no puede ser modificado ni deducible). Como se describe en la oferta econémica.

Ademas, se deja en la oferta econémica una bolsa logistica — monto agotables de § 7.000.000
pesos para insumos de papeleria, espacios, refrigerios etc para las propuestas de las 22 instancias
u organizaciones a fortalecer
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Para seleccionar cada una de las instancias se deben tener en cuenta los siguientes aspectos
técnicos:

6.1.2. Convocatoria y apertura de las inscripciones

El contratista, debera adelantar el proceso de disefio e implementacién de la convocatoria de
inscripcién de las organizaciones sociales, instancias de participacion JAC, asojuntas, etc; abrir
las inscripciones con un cronograma estableciendo fechas inicio, cierre, evaluaciéon y publicacion
del resultado de las organizaciones seleccionadas. Teniendo los siguientes requisitos técnicos:

e Diseflo e implementacion de una campafia digital de expectativa en redes sociales y de
ejecucion de la convocatoria en redes y medios de comunicacién comunitatios y/o
locales: La campafia consistira en generar una expectativa de inscripciéon a la
convocatoria, indicando el registro de las organizaciones sociales en la Plataforma de
Participacion (http://plataforma.participacionbogota.gov.co/). Postetior se realiza la
campafia de convocatoria de las organizaciones sociales al proceso de fortalecimiento.
Luego se debe informar a los participantes inscritos y los seleccionados. Al final, debe
hacerse una campana de cierre con los resultados del proceso

e Realizar el disefio e impresion de volantes publicitarios de la campana.

Nota. El contratista insertara dentro del formulario, una casilla, donde el representante de la
organizacion social o aspirante, conoce y acepta, las condiciones establecidas por el FDLM, tales
como, valor neto del fortalecimiento a recibir, modo de entrega, listado de elementos
disponibles, y sus respectivos precios, aceptacion de los cronogramas de trabajo, procedimiento
de elementos no previstos, indicaciones sobre IVA, o todas aquellas indicaciones enunciadas por
la entidad contratante, que surtan efecto sobre la propuesta presentada.

Requisitos de obligatorio cumplimiento en el proceso de seleccion de las organizaciones sociales
a fortalecer:

a) Entregar en CDI (cdimartires@gobiernobogota.gov.co) Carta de autorizaciéon de la
persona natural que realice la inscripcién, donde conste su nombre y nimero de cédula,
con asunto en el correo electronico “Fortalecimiento a Organizaciones Sociales”.

b) Entregar en mismo corteo a CDI (cdi.martires@gobiernobogota.gov.co) Propuesta de
Fortalecimiento en un documento (Word o PDF) que contenga: 1] Titulo de la
propuesta; 2] Nombres de los ejecutores de la propuesta; 3] Nombre de la organizacién
social; 4] Descripcién de la organizaciéon social (trayectoria, poblacion, lugar de
incidencia, etc.); 5] Resumen de la propuesta dando respuesta a las siguientes preguntas:
¢Qué se quiere hacer? sDénde se quiere hacer? ;Cémo se quiere hacer? ;Qué recursos
son necesarios para realizar la propuesta?

¢) Certificado de residencia del representante legal o tesorero de la organizacion social.

d) Cada organizacion social sélo podra presentar una (1) propuesta por convocatoria.
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e) La propuesta de fortalecimiento debe entregar el presupuesto detallado para su
desarrollo, en la cual PODRAN incluir los siguientes rubros:

e (Gastos de talento humano requerido para el desarrollo de las actividades.

e Gastos de impresion y/o publicacion de matetial pedagdgico para el desarrollo
de las actividades.

e (Gastos de adquisicién de papelerfa y material pedagdgico para el desarrollo de
las actividades contempladas de la iniciativa.

e (Gastos en equipos tecnolégicos (computadores) o insumos para ejecucion de
iniciativas (materiales para una huerta comunitaria, pinturas, instrumentos
musicales, segun se soporte en la propuesta).

f) La propuesta de fortalecimiento debe entregar el presupuesto detallado para la iniciativa
a realizar, en la cual NO PODRAN incluir los siguientes rubros:

e NO PODRAN comprar bienes muebles que NO estén relacionados con las
actividades inherentes a la implementacién de la iniciativa y/o proyecto.

e NO PODRAN adquirir vehiculos o terrenos

e NO PODRAN hacer pagos de arriendos o servicios publicos o de
telecomunicaciones

e NO PODRAN hacer pagos de impuestos y deudas
e NO PODRAN realizar gastos de representacion y relaciones publicas

e NO PODRAN realizar gastos de viaje que no estén relacionados con las
actividades inherentes a la implementacién de la iniciativa y/o proyecto.

@) Las instancias formales o no formales que participaran en esta estrategia de
fortalecimiento pueden tener o no personeria juridica.

h) Las instancias formales o no formales que participen deben hacer el diligenciamiento de
los formularios de caracterizaciéon en la Plataforma de Participacion del IDPAC vy
registrarse como organizacion social: http://plataforma.participacionbogota.gov.co/,
por ello se solicitara la constancia de caracterizaciéon emitida por la Plataforma de
Participacion.

1) Las propuestas de fortalecimiento a instancias formales y no formales deben contar con
el aval y el concepto de viabilidad social y administrativa expedida por el IDPAC. El
contratista debe estar en comunicacién e impulsar la expedicion del aval respectivo.

j) Causales de rechazo:

e Presentar propuesta de forma extemporanea a la convocatoria publica.

e La organizacién o el lider designado se encuentre incurso en alguna de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses para
participar o proponet, establecidas en la legislacién vigente.

e La organizacion o el lider designado presenta mas de una (1) propuesta en la
convocatoria.
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Se consideran inherentes a estos requisitos habilitantes y de obligatorio cumplimiento lo
especificado en los Criterios De Viabilidad y Elegibilidad del IDPAC1 , entendiendo que por
definicion:

e Instancias no formales: son aquellos espacios auténomos de convergencia de
organizaciones ciudadanas son espacios de participacion no convencionales o no
formales con un mayor grado de independencia; su alcance no esta
normativamente definido, ya que no han sido creadas por una norma y deciden
auténomamente su estructura organizativa y mecanismos de comunicacion.

e Instancias formales. Son aquellas que provienen de una entidad o autoridad, son
consideradas formales si media acto administrativo en su creaciéon y
conformacion, en el que se define generalmente estructura, integrantes, funciones,
forma de eleccién, entre otras.

6.1.3. Cierre de las inscripciones y convocatoria a reuniones con organizaciones

Realizar seguimiento a todo el proceso de inscripcién, convocar a las organizaciones inscritas,
participar en reuniones de las Instancias de Participacion, convocar y realizar reuniones con
segmentos de organizaciones sociales de la localidad.

Difundir la convocatoria en los medios locales, generar estrategias extra de convocatoria en caso
de no tener organizaciones inscritas, dar cierre al proceso de inscripciones. Teniendo los
siguientes conceptos que se encuentran presupuestados en el flujo econémico:

e FElaboracion de matrices de seguimiento de las inscripciones: segun formulario virtual de
inscripciones y formato fisico impreso. Disponer de personal profesional y técnico
administrativo para adelantar el seguimiento

e Convocatoria de reuniones presenciales y/o virtuales: Disefiar la convocatotia de las
reuniones con correos graficados que den cuenta del orden del dia o agenda de la
reunién. Sistematizar en Actas las relatorfas de la reuniéon. Gestionar espacios fisicos
institucionales o comunitarios para las reuniones que se requieran realizar presenciales.
Concertar reuniones con organizaciones sociales, Juntas de Acciéon Comunal e Instancias
de Participacion.

e Replantear estrategias de convocatoria: contactar medios locales y programar la difusion
de la convocatoria, realizar la difusiéon con la entrega de volantes y fijacién de los afiches,
en sentido de generar una efectiva difusion que permita la inscripcion, si el seguimiento
es negativo en el balance de inscritos.

e Dar cierre al proceso de inscripciones: generar un disefio digital del cierre de la
convocatoria (redes sociales Facebook, Instagram, Twitter, Pagina Web Oficial de la
Alcaldia Local, correo electronico) anunciando cuantas organizaciones se inscribieron
finalmente.
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En papelerfa el operador adquirira los recursos necesarios, para ejecutar
satisfactoriamente el proceso de inscripciones y convocatoria, como son las resmas de

papel y todo lo relacionado a implementos de impresion.

6.1.4. Asesoria de la formulacién de las propuestas de fortalecimiento

Disenar una guia de formulaciéon de propuestas de fortalecimiento, distribuir la gufa entre las
organizaciones inscritas, asesorar la formulacion de propuestas de fortalecimiento, tener
disposicion de conexién virtual, telefénica y presencial con los representantes legales o las juntas
directivas o asamblearias de las organizaciones sociales inscritas. Consolidar un nimero minimo
de treinta y dos (32) propuestas de fortalecimiento de organizaciones sociales de la Localidad de
Los Martires [teniendo en cuenta el registro de 144 organizaciones sociales registradas en la
Plataforma del IDPAC (2021, agosto)|. Teniendo los siguientes conceptos:

Sesionar en Comité Técnico con la participacion del delegado del IDPAC, realizar la
convocatoria, adelantar la reunidn, sistematizar en Acta, hacer seguimiento y
cumplimiento de los compromisos. Se entiende en esta labor el trabajo del talento
humano contratado por el operador, solicitando la sistematizacion digital.

Realizar permanente comunicacion virtual, telefénica y presencial con las organizaciones
sociales: toda la comunicacion presencial y virtual hace parte de las labores del equipo de
talento humano.

Asesorfa de la formulacion: se entiende una dedicaciéon horaria de tiempo completo [8
horas diarias, minimo una semana, 40 horas total] durante esta etapa de la ejecucion
contractual a la asesoria de la formulacién de propuestas a las organizaciones sociales.
Disenar una guia de formulacién de propuestas de fortalecimiento: se comprende como
trabajo de los profesionales del equipo de talento humano, tanto el disefio como el
seguimiento del diligenciamiento y la sistematizacién de las propuestas formuladas. Esto
comprende realizar la lectura, revision, comentarios, observaciones y recomendaciones
a las propuestas de las organizaciones sociales. Igualmente ejercer el seguimiento y
propiciar la realizacion de las correcciones en caso de ser necesario hasta la inscripcion
formal de la propuesta. En los items minimos que deben contener la propuesta debe
entenderse: 1] Titulo de la propuesta; 2] Nombres de los ejecutores de la propuesta; 3]
Nombre de la organizaciéon social; 4] Descripcion de la organizacion social (trayectoria,
poblacion, lugar de incidencia, etc.); 5] Resumen de la propuesta: ;Qué se quiere hacer?
¢Dénde se quiere hacer? ;:Cémo se quiere hacer? ;Qué recursos son necesarios para
realizar la propuesta? ¢materiales necesarios para desarrollar la propuesta? Lista de
materiales.

Entregar el consolidado de las propuestas de fortalecimiento de las organizaciones
sociales al Apoyo a la Supervision, en sesion de Comité Técnico.

6.1.5. Seleccion y eleccion de las organizaciones beneficiadas

Disenar la metodologia de evaluacion, priorizacion, seleccion y eleccion de las organizaciones
beneficiadas. Seguir los criterios de seleccion segun los lineamientos técnicos del IDPAC y hacer
cumplir los requisitos habilitantes y de obligatorio cumplimiento en el proceso de seleccion de
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las organizaciones sociales a fortalecer; publicar la seleccién de las organizaciones; y atender los
reclamos de las organizaciones no seleccionadas. De ser necesario, realizar una reuniéon de
exposicion del proceso de seleccion. Es necesario que el CONTRATISTA convoqué minimo a
las 40 organizaciones inscritas en la Plataforma; logré inscribir minimo 32 organizaciones; y
seleccioné a 22 organizaciones sociales a fortalecer, teniendo en cuenta que para el cumplimiento
de la meta seran fortalecidas las tres propuestas de presupuestos participativos. Entregar un
informe del proceso de seleccion que contemple todos los pasos realizados y las evaluaciones
realizadas a cada propuesta inscrita por las organizaciones sociales. Teniendo los siguientes
conceptos, compréndase los materiales de papeleria y el trabajo profesional y técnico
contemplados previamente, deben adelantar lo siguiente:

e Disefio de la metodologia de evaluacion, priorizacion, seleccion y eleccion de las
organizaciones beneficiadas: crear con innovacioén una metodologia que permita realizar
cada uno de estos pasos, informando la eleccion de las organizaciones a beneficiar. Es
una labor del equipo de talento humano profesional y técnico, con apoyo de tecnologias
de la informacién y la comunicacién, apoyados en los equipos profesionales del FDLM
y del IDPAC.

e Establecer los criterios de seleccion: entre estos criterios debe tenerse en cuenta el trabajo
de hacer cumplir los requisitos de obligatorio cumplimiento en el proceso de seleccion
de las organizaciones sociales a fortalecer, descritos en la siguiente acciéon de la ejecucion
contractual. Igualmente, es un trabajo técnico intelectual, corresponde al equipo de
talento humano del operador, trazar estos criterios y hacerlos cumplir en el proceso de
seleccion de las organizaciones a fortalecer.

e Reunién de exposicion del proceso de seleccion: convocar a todas las organizaciones
inscritas con el fin de exponer el proceso de seleccion e informar los resultados del
proceso de seleccion y eleccion de las organizaciones sociales a fortalecer. Priorizar la
metodologia mixta (virtual-presencial), de ser posible realizarla presencial en auditorio,
contemplar las condiciones biosanitarias reglamentadas.

e [Entregar un informe del proceso de seleccion: disefiar un formato de informe que
comprenda todas las etapas del proceso de convocatoria, inscripciones, reuniones con
organizaciones, asesorfas de la formulacién de las propuestas de fortalecimiento y
finalmente la selecciéon y elecciéon de las organizaciones beneficiadas. Realizar una
caracterizacion cualitativa del proceso, en el cual se detalle la composicién de cada una
de las organizaciones que presentaron propuestas y en especial de las organizaciones a
beneficiar.

e Adelantar la revision de los resultados a solicitud de los postulantes, dando respuesta a
las reclamaciones que sean radicadas en el FDLM, considerando el debido proceso
previo a publicar los ganadores.

Nota: Se debe tener en cuenta lo establecido en los Criterios De Viabilidad y Elegibilidad del
IDPAC2 en numeral 2.2 Criterios de elegibilidad, viabilidad y de enfoque de politicas publicas
Modelo de Fortalecimiento a Instancias Formales y No Formales.

Criterio de seleccion iniciativas presentadas por Instancias Formales y No Formales: A
continuacion, se describen los critetios:
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La iniciativa establece la interlocucién con diferentes actores institucionales, sociales y
comunitarios para la promocién de su trabajo, La iniciativa realiza acciones articuladas con
entidades de la administraciéon distrital, instancias de participacién o actores privados. La
iniciativa contempla el fortalecimiento de las capacidades técnicas y experiencia de los
integrantes.

La iniciativa contiene estrategias para fortalecer la identidad colectiva en la instancia de
patticipacién. La iniciativa contempla la realizacion de actividades y/o acciones de socializacién
y actualizacion de las tematicas abordadas con los ciudadanos interesados en los temas de la
instancia.

El proceso de evaluacion y seleccién de los proyectos estara a cargo del comité técnico de
evaluacion de iniciativas.

La iniciativa debe entregar el presupuesto detallado para su desarrollo, en la cual PODRAN
incluir los siguientes rubros:

e Adquisicién de bienes inmuebles que estén relacionados con las actividades inherentes a
la implementacién de la iniciativa. Los cuales deben entregarse en virtud de lo establecido
en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control
de los Bienes en los Entes Publicos del Distrito Capital.

e (Gastos de talento humano requerido para el desarrollo de las actividades contempladas
en la iniciativa, Gastos de viaje y desplazamiento requerido para el desarrollo de las
actividades contempladas de la iniciativa

e Gastos de impresion y/o publicacién de material pedagdgico para el desarrollo de las
actividades contempladas de la iniciativa,

e Gastos de adquisiciéon de papeleria y material pedagdgico para el desarrollo de las
actividades contempladas de la iniciativa,

e (Gastos de refrigerios y espacios requeridos

El proyecto debe entregar el presupuesto detallado para la iniciativa a realizar, en la cual NO
PODRAN incluir los siguientes rubros:

e Compra de bienes muebles que NO estén relacionados con las actividades inherentes a
la implementacién de la iniciativa y/o proyecto,

e Adquisiciéon de vehiculos y terrenos, Pagos de arriendos o servicios publicos o de
telecomunicaciones. Pagos de impuestos y deudas. Gastos de representacion y relaciones
publicas, Compra de bienes inmuebles que NO estén relacionados con las actividades
inherentes a la implementacién de la iniciativa y/o proyecto Gastos de viaje y
desplazamiento que no estén relacionados con las actividades inherentes a la
implementacion de la iniciativa y/o proyecto.

6.1.6. Apoyar la ejecucion del fortalecimiento de las organizaciones
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Seleccionadas las organizaciones sociales a fortalecer, crear y disenar la metodologia de trabajo
para la ejecucion de las propuestas de fortalecimiento de las organizaciones. Convocar y realizar
las reuniones que sean necesarias con las organizaciones sociales beneficiadas, minimo dos (2)
reuniones por organizacién, con minimo una duraciéon de dos (2) horas cada reunion, a cargo de
los profesionales de campo del equipo humano del ejecutor. Establecer dialogo permanente con
los responsables del presupuesto o tesoreros de cada organizacion social. Adelantar las acciones
y/o actividades que correspondan a la ejecucion del fortalecimiento de las instancias formales o
no formales El fortalecimiento a las organizaciones sociales se realizard a partir de una entrega
de insumos para realizar sus propuestas, mediada por el Contratista.

Segun se describi6 anteriormente, solo podran ser suministrados insumos relacionados con:

a) Gastos de talento humano requerido para el desarrollo de las actividades

b) Gastos de impresién y/o publicacién de material pedagbgico para el desatrollo de las
actividades.

¢) Gastos de adquisicién de papeleria y material pedagégico para el desarrollo de las actividades
contempladas propuestas de fortalecimiento

Nota 1 Bolsa Logistica- monto agotable por valor de $ 7.000.000: utilizado en la ejecucion del
fortalecimiento de las organizaciones, instancias, de acuerdo a la propuestas presentadas por las
mismas incluyendo, espacios, materiales refrigerios, papelerfa y demas, los cuales se debe
describir en las propuestas de fortalecimiento. Este valor es para las 22 organizaciones)

Nota 2: Bolsa - monto agotable: utilizada para comprar los elementos requeridos para el
desarrollo de las actividades propias de la instancia o organizaciéon los cuales sera en listados por
cada instancia y organizacion. (son 12.000.000 por cada instancia o organizacion), los cuales se
debe describir en las propuestas de fortalecimiento.

Nota 3: el contratista debe presentar plan de compras (incluyendo minimos dos cotizaciones)
para que sea aprobado por comité. con fechas, especificaciones, etc. Este plan debe ser aprobado
por el beneficiario. Este plan de compras se debe presentar al comité técnico de seguimiento
una vez se establezcan cuales son las instancias u organizaciones ganadoras.

Es importante mencionar, que el presupuesto discriminado por cada organizaciéon para la
ejecucion del incentivo sera validado conforme a los precios del mercado y sera avalado en
comité técnico.

El recurso monetario total que sera entregado en espacie para la ejecucion de las propuestas de
fortalecimiento y entrega de materiales o insumos, son susceptibles a descuentos por el pago o
deduccion del IVA, o cualquier impuesto o tributo presente proceso de a lugar, queriendo decir
esto, que la organizacién recibira en especies los recursos conforme a la propuesta de
fortalecimiento presentada que tendra en cuenta todos los descuentos a los que haya lugar
conforme a tributos o impuestos de Ley. Del mismo modo, se aclara, que la propuesta debera
ser ejecutada por el equipo que se encuentre registrado por cada organizacion.
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El contratista debera entregar un informe detallado del proceso de ejecucion del presupuesto en
el fortalecimiento de cada una de las organizaciones sociales seleccionadas, una vez haya sido
corroboradora y aprobado por parte del operador del proceso, y los lineamientos sefialados por
el FDLM.

Teniendo los siguientes conceptos que se encuentran presupuestados en el flujo econémico,
compréndase los materiales contemplados previamente, deben adelantar lo siguiente:

6.2.

Alcaldia Local de los Martires

Av. Calle 19 #28-80 Centro Mall
Plaza Piso 6 Torre parqueaderos]

Cadigo Postal: 110851

Crear y disefar la metodologia de trabajo para la ejecuciéon de las propuestas de
fortalecimiento de las organizaciones: tener en cuenta que todo el proceso de ejecucion
presupuestal del fortalecimiento de las organizaciones sociales estd a cargo del
seguimiento que realice el operador.

La metodologia de trabajo debe contemplar un estricto cronograma de ejecucion, en el
cual puedan realizar la distribucién del trabajo de seguimiento a cada una de las
organizaciones.

Adelantar equipos de un nimero proporcional de trabajo de los profesionales y técnicos
con el nimero de organizaciones a seguir. Concertar con los responsables (representante
legal) o lider de la organizacién social esta metodologfa con motivo de recibir de las
organizaciones los aportes para el desarrollo de la ejecucion del fortalecimiento.
Convocar y realizar las reuniones que sean necesarias con las organizaciones sociales
beneficiadas: disponer de gestiéon o alquiler de espacios para realizar reuniones virtuales
o presenciales con las garantfas biosanitarias. Disefiar la convocatoria, confirmar
participacion, sistematizar en Actas las sesiones, hacer seguimiento y adelantar el
cumplimiento a los compromisos.

Establecer dialogo permanente con los responsables del presupuesto o tesoreros de cada
organizacion social, referidos en el formulario de inscripcion de la organizacion social.
Crear un formato de sistematizaciéon del didlogo y seguimiento a los responsables del
presupuesto (tesoreros o contadores) de cada organizaciéon social. Sistematizar la
ejecucion del presupuesto y presentar los balances e informes contables.

Adelantar las actividades que correspondan a la ejecuciéon del fortalecimiento de las
organizaciones sociales: establecer en el cronograma las actividades que corresponden a
reuniones con las organizaciones, actividades de implementacién del fortalecimiento,
actividades de ejecucion de acciones como parte del fortalecimiento de la organizacion
social, realizar Actas y establecer los formatos de sistematizacion que consideren
necesarios (registro fotografico, diarios de campo, memorias de reunién, caracterizacion
de la reunién, acudir a los instrumentos de la metodologia de investigacioén cualitativa).
Entregar un informe detallado del proceso de ejecucion del presupuesto en el
fortalecimiento de cada una de las organizaciones sociales seleccionadas: realizar
reuniones entre el responsable de contabilidad del operador y los responsables del
presupuesto (tesoreros o contadores) de las organizaciones sociales, sistematizar las
reuniones con Actas, anexatlas al informe. Acordar los mecanismos de balance contable
e informe de ejecucién presupuestal con cada una de las organizaciones sociales
beneficiadas.

CELEBRACION DIA EL. COMUNAL
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El Dia de la Accion Comunal se celebra con el objetivo de reconocer el liderazgo y vocacion
social que han tenido todas las personas comunales, quienes han generado desarrollo
comunitario a través de la participacion e incidencia impulsando procesos econémicos, politicos,
culturales y sociales para mejorar la calidad de vida de todas las personas residentes en los
Martires.

Conmemoracion del Dia Comunal: De acuerdo a Ley 743 de 2002, se debe realizar anualmente.
En la localidad de Los Martires se cuenta con 14 juntas de acciéon comunal muchas de las cuales
pasaron por proceso de elecciéon, por lo tanto, se debe realizar un proceso de consolidacion. El
Dia de la Accién Comunal se celebra con el objetivo de generar desarrollo comunitario, de
impulsar procesos econémicos, politicos, culturales y sociales. Actividades que reconozcan y
exalten la labor de las personas que se dedican de manera integral al desarrollo de las
comunidades de la localidad de Los Martires en el marco de la celebracion del dia de 1a accién
comunal.

Propiciar espacios de participacion, goce y disfrute del tiempo libre de los dignatarios comunales
de la localidad.

El Fondo de Desarrollo Local de Los Martires, busca propiciar espacios de reconocimiento
social a la labor que desempefian los dignatarios comunales y a la dignificaciéon del gremio
,celebrando el dia de la accién comunal por medio de actividades culturales que, permitan
espacios de esparcimiento y fortalecimiento donde se logren articular acciones institucionales
con el sector para generar acuerdos que propendan a un robustecimiento a las juntas de accién

comunal de la localidad pero también por el bienestar de los asociados y habitantes de la
localidad.

Poblacién:

Esta dirigido a los lideres y lideresas que son dignatarios de las juntas de accién comunal
legalmente constituido que desarrollan su labor en las UPZ Sabana y UPZ Santa Isabel, que se
encuentran habilitados por el IDPAC, que tienen interés general en las buenas practicas y el
desarrollo social, para hacer de Los Martires una localidad referente en la organizacién comunal
y en espacios de participacion comunitaria.

Especificaciones técnicas:

Periodo de Ejecucion:

La fecha de la celebraciéon no podra exceder el primer mes del 2025, o de lo contrario por algiin
inconveniente, se concertara con la Asociacion de Juntas de Accion Comunal de la localidad y
la supervision del contrato una fecha para la realizacioén del evento. No obstante, esta podra ser
modificada por circunstancias contractuales, de fuerza mayor o caso fortuito.

Localizacion:

La celebracion del dia de la acciéon comunal con los dignatarios comunales se realizara una salida
escenario recreativo municipio a las afueras de Bogota, (Cundinamarca), clima caliente con
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piscina, que cumpla con los requerimientos para la ejecucion del proyecto que garantice el buen
desarrollo del mismo con las especificaciones necesarias y con una duracion de 14 horas (salida
al sitio, ejecucion del evento central y llegada a Bogota).

Condiciones técnicas minimas que deben cumplir el escenario recreativo:

e Capacidad minima para 130 personas en un mismo espacio.

e Centro recreacional y de reuniones el cual incluya: ingreso al complejo de piscina,
recreacion dirigida, acceso al salén de juegos, Salon con sillas, video beam para 130
personas para jornada de fortalecimiento, entrega de esfero y agenda

e Servicios de atenciéon de primeros auxilios para prestacion de servicio asistencial de
emergencias y urgencias médicas en las instalaciones en caso de alguna emergencia
medica

e Los espacios que se utilizaran en el desarrollo del evento cuentan con la debida
seflalizacion y las respectivas rutas de evacuacion.

e Contar con las condiciones de seguridad y bioseguridad.

e Se debe presentar ante el comité de seguimiento los lugares opcionados
para la ejecucion de la actividad y se escogera uno en el marco de este.

Participacion: Por cada una de las 14 Juntas de Accién Comunal existentes en la Localidad de
Los Martires, se convocaran 9 personas y 4 cupos para ASOJUNTAS para un total de 130
personas.

Apoyo Logistico: Se contratara disponible durante la realizacion del evento, este apoyo se hara
por parte de los tres (3)

promotores territoriales contratados previamente.

Transporte: tres (3) Vehiculos para por lo menos (40) personas sentadas, total (Ida y regreso),
transporte a un municipio a las afueras de Bogota, (Cundinamarca) con un modelo de ensamble
igual o superior al 2014, con todas las condiciones técnicas y operativas por el Decreto 478 de
2021.

Transporte: Vans con capacidad para 15 personas (ida y regreso), transporte a un municipio a
las afueras de Bogota, (Cundinamarca) con un modelo de ensamble igual o superior al 2014, con
todas las condiciones técnicas y operativas por el Decreto 478 de 2021.

e Los vehiculos deben llegar en la hora indicada a los puntos de salida
Los cinturones de seguridad deben estar en buen estado

e Los vehiculos y conductores deben tener la documentacién pertinente (identificacion,
licencia de conduccién, certificado judicial vigente) de acuerdo con la normatividad
vigente tarjeta de operacion, SOAT vigente, certificado de revisiéon técnico mecanica,
certificado de emision de gases, polizas de responsabilidad civil contractual y
extracontractual del vehiculo que prestara el servicio.

e Todas las demas condiciones de seguridad y equipo de carretera, de acuerdo con la
normatividad vigente por la cual se reglamenta el servicio de transporte.
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e disponer de equipo de comunicacion (radioteléfono, celular o beeper) que permitan
tener las manos libres para conducir, el cual debe tener disponible en todo momento el
conductor del vehiculo, para que se comunique oportunamente en caso de presentarse
alguna eventualidad que le afecte la 6ptima prestacion del servicio.

Invitaciones: Disefio e impresion de tarjetas de invitacion Tamafo V2 carta en papel propalcote
de 115 grs, a dos tintas, con informacion del dia, fecha, hora y lugar del evento, con logos
institucionales y con numeracién. De acuerdo a la ficha ambientales.

Estacion de bebidas: Estacion de café, agua aromatica mesclador, azdcar en
sobre y vasos carton papel 4 onzas. Para 135 personas asistentes a la presentacion
publica con una persona que estén sirviendo

Refrigerio:
Se tendran dos tipos de refrigerios:

Refrigerios mafana: Un (1) sandwich de pollo y queso de 240gr con aderezo, que contenga
verduras: Lechuga y tomate. Una (1) fruta entera de temporada de minimo 80gr, una (1) bebida
de jugo natural, de minimo 250 ml en envase con tapa, empaques biodegradables y pafio de
desinfecciéon para manos.

Refrigerio tarde: Un (1) palito queso de minimo 200gr. Una (1) fruta entera de temporada de
minimo 80gr una (1) bebida de jugo natural, de minimo 250 ml en envase con tapa, empaques
biodegradables y pafio de desinfecciéon para manos.

Almuerzo: Ajiaco bogotano con pierna pernil de 180 gr con ahogado, arroz, medio aguacate,
alcaparras, crema de leche, jugo de fruta natural y postre tipo pai

Hidratacion: Suministro de Bebida hidratante, en empaque en botella PET o caja tetrapak,
puede ser agua o agua gasificada y/o saborizada, jugo o bebida gasificada de diferentes sabores
minimo contenido de 250 a 300 ml. Se entregara hidratacion a los beneficiarios.

Fortalecimiento: Sensibilizacién sobre la Politica publica de la Accién Comunal, sera dictada
por un profesional y se entrega agenda y esfero personalizada por cada Junta asistente.

Plan de Contingencia: Planeaciéon, Elaboracién, evaluacion, ejecucién, publicacion y
autorizacion de los planes de contingencia de acuerdo a la ley 1801 de 2016, Decreto Distrital
599 DE 2013, Resolucion 569 de 2014 y demas normas que le sean aplicables, relacionadas con
las autorizaciones para la realizacioén de actividades de aglomeracion al publico (SUGA). Dentro
de los términos alli establecidos para su autorizacién y aprobacion, se incluira ambulancia,
paramédico, enfermero, bomberos, defensa civil y demas aspectos requeridos. Aforo 250
personas.

Seguro: Se garantizara una poliza de responsabilidad civil extracontractual para
los beneficiados del componente.

Presentacion artistica: Grupo artistico que anime el espacio con musica
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folclorica de la region.

Fortalecimiento: Actividad de dos horas, en donde se socializard la Politica
Puablica de Accion Comunal 2023 — 2034.
Se debe entregar agenda personalizada por junta con esfero de tinta negra

Actividades ludicas, recreativas y deportivas
Piscina: Debe contar con servicio de salvavidas

Papeleria: Formatos de entrega de la tarjeta de invitacién, Formatos de inscripciéon de
asistencia, actas, en blanco y negro, evidencia fotografica Para soporte de las actividades.

Esfero color de tinta en gel negro, con cuerpo en material biodegradable, caja x 12 unidades.

Actividades para la ejecucion

Convocatoria: Para realizar la convocatoria de la celebracion del dia de la acciéon comunal se
debe hacer mediante invitacion concertada con el comité técnico de seguimiento, Se priorizan
9 dignatarios o dignatarias por cada junta reconocida por el IDPAC y 4 cupos para
ASOJUNTAS, teniendo en cuenta que los cupos son limitados.

Esta invitacion se hara por medio de un formato media carta en papel propalcote numerado y
con desprendibles el contratista debera garantizar la distribucion y entrega de dichas invitaciones
a los dignatarios o dignatarias.

El ejecutor debera articular con la Oficina de Prensa y Comunicaciones de la

Alcaldia Local, el disefio de flayers y piezas comunicativas virtuales.

Proceso de promocién y convocatoria:

El ejecutor debera garantizar un proceso de convocatoria selectiva (dignatarios y dignatarias),
cada Junta de Acciéon Comunal y ASOJUNTAS, entregan formalmente por oficio con
membrete el listado de las personas a participar.

Proceso de acreditacion de asistencia:

Se realizara el proceso de inscripcion a través de planillas de inscripcion que se realizara el dia

del evento. Teniendo en cuenta el enfoque diferencial, edad, género, lugar de residencia, UPZ,
teléfonos y correo electrénico, nombre de la junta que pertenece, informaciéon que debera ser

digitalizada y entregada a la Alcaldia Local.

Se dispondra un unico punto de acreditacién de asistencia al evento presencial ubicado en el
lugar del evento (escenario recreativo) con dos (2) personas acreditando la asistencia que se
realizaran segun lo aprobado en el Comité Técnico de Seguimiento con el apoyo a la supervision
del contrato.

El operador debera coordinar el nimero de acreditaciones de asistencia

presenciales para controlar el aforo.

Documentos requeridos para acreditacion de asistencia de la comunidad de los
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Martires (presencial):

| Fotocopia documento de identidad

] Fotocopia estado de afiliacién actual al sistema de salud.

) Ficha de asistencia diligenciada. (Ficha que sera elaborada por el
contratista y aprobada por la supervision)

NOTA 1: Se debera adelantar bajo su propia cuenta y riesgo, todos los tramites, permisos y
demas acciones, que sean requeridos por parte del espacio a seleccionar.

NOTA 2: las fechas propuestas estan sujetas a modificacién previo acuerdo en el primer comité
técnico de seguimiento.

Etapa de cierre del proceso

Para la terminacién del contrato se deben entregar los siguientes insumos:

e Informe final con informacién cualitativa y cuantitativa, que describa las dificultades,
logros y recomendaciones para futuros contratos a ejecutar.

e Informe de la ejecucion financiera del contrato.
Otras actividades del contratista

Las actividades sefialadas en el presente documento de Anexo Técnico contemplan las acciones
y gestiones que debe adelantar el Contratista, en virtud de su compromiso con el desarrollo del
fortalecimiento a la participacion ciudadana de gran impacto para la Localidad de Martires dentro
de la vigencia 2025, las cuales han sido sefialadas en sus Obligaciones contractuales (generales y
especificas); No obstante, el Contratista debera observar y actuar con total diligencia y
responsabilidad en cada uno de los momentos del desarrollo contractual, para el efectivo
desarrollo de las acciones y entregas de elementos en el campo administrativo, logistico,
comunicativo y econémico, velando en todo momento por el transparente y 6ptimo uso de los
recursos del proyecto. Asi mismo, garantizara el buen trato y respeto a la comunidad de la
Localidad de Los Martires e informara de cualquier situacién que pudiera poner en riesgo el
normal desarrollo de cada una de las actividades.

7. COMPONENTE 3: PROYECTO 2098 - SEGURIDAD Y JUSTICIA
COMUNITARIA

Segun el alcance del objeto, este proceso busca:

a) Beneficiar 30 personas a través de estrategias para el fortalecimiento de los mecanismos de
justicia comunitaria
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b) Desarrollar una estrategia local de acciones pedagogicas del Cédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana en la localidad

En ese sentido, el subcomponente 1. Justicia comunitaria, proyecta el desarrollo de un
proceso de formacién y capacitaciéon para minimo 30 personas, que se orienten hacia la
apropiacion social del conocimiento, es decir, que las comunidades cualifiquen sus capacidades
para reconocer y resolver conflictos en el indole comunitario. En el marco del acceso a la justicia
como derecho fundamental, y desde esta perspectiva, como deber de los ciudadanos consagrado
en la Constitucion Politica de 1991, que permite crear y fortalecer el tejido social, fortalecer las
relaciones y la organizacion social para mejorar la calidad de vida (Constituciéon Politica de
Colombia, 1991).

De acuerdo a esta descripcion nacional del acceso a la justicia, el Fondo de Desarrollo Local de
los Martires busca que, en concordancia con lo sugerido por el IDPAC, el componente de
formacion tenga un desarrollo en el cual:

A partir de aprendizajes significativos se logren cambios en las actitudes y pricticas como saber preguntar,
compartir informacion veraz y completa, tomar en cuenta las opiniones de diversos miembros de la familia, la
organizacion, el anla, sopesar beneficios y cargas, asumir la responsabilidad sobre los efectos de las decisiones
que se toman_y que tienen impacto en un grupo o colectivo (IDPAC, 2021-2024, P.59)

Con estos aprendizajes se busca que la ciudadanfa adquiera capacidades en su relacionamiento
con otras comunidades, organizaciones, personas o con la misma institucionalidad, y ademas
incremente el interés en asuntos publicos, de manera que las personas participantes del
componente incidan positiva y criticamente en la gestiéon de conflictos, fortaleciendo de manera
directa lazos de confianza entre las comunidades y lo puablico, asi como proyectando escenarios
de aplicabilidad de lo aprendido.

Para el desarrollo de la modalidad presencial / virtual / mixta, se contempla la realizacién de un
diplomado cuya metodologia, plataforma y malla curricular se relacionara por el operador en un
plazo no mayor a 15 dias calendario tras la firma del acta de inicio.

Cada uno de los espacios de formacién contara con la idoneidad de la Universidad con docentes
expertos en cada tematica, asi como con el acompafiamiento de monitores que realizaran el
seguimiento del proceso de formaciéon. Por dltimo, de acuerdo a los contenidos de cada curso
se plantearan escenarios de aplicabilidad de lo aprendido que, de acuerdo a los criterios, pueden
set intercambios de expetiencias y/o semilleros de investigacién, entre otros.

Adicionalmente, de manera simultanea, dentro del componente de justicia comunitaria se
realizard la ejecuciéon de una propuesta de Presupuestos Participativos, de acuerdo con la
metodologia de Constructores Locales:

(13

Tabla 3. Descripcion Propuestas Presupuestos Participativos en componente “Justicia

Comunitaria”
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Meta Titulo Descripcion
Beneficiar 30 . .
ersonas a Promover una escuela de mecanismos alternativos de
p ) resolucion de conflictos con 25 personas de la comunidad
través de : i .
. negra y afrodescendiente de la localidad de los Martires;
estrategias para | Taller de 4 S L
) Justicia teniendo en cuenta las  siguientes  temdticas:
- . 1.Definicion  y  generalidades de los MASC
fortalecimiento | comunitaria ) N
de los 50 2 Normativa de aplicacion de los MASC
) ’ 3.Aplicacion vivencial de los MASC
mecanismos . o
S 4 Encuentro de  experiencias para la  réplica
de justicia ., .
. La escuela se realizaria de manera presencial
comunitaria.

Fuente: Elaboraciéon propia

Estas propuestas, en dialogo permanente con sus promotores (lideres y lideresas de las iniciativas),
contaran con una ruta operativa propia con la cual se logren ejecutar de acuerdo con el rol definido en el
marco de la metodologia de Constructores Locales, de manera prioritaria con un presupuesto de
$12.000.000 y con un seguimiento especifico frente al alcance esperado, teniendo en cuenta su importancia
seran el primer subcomponente a ejecutar en el marco del convenio.

Finalmente, se realizard una jornada de gala para la entrega de los kits para los graduandos y los
diplomas con un minimo de 30 participantes. Se planeta que esta jornada cuente con la presencia
de un grupo artistico/musical y un almuerzo.

El subcomponente 2. acciones pedagégicas del Coédigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana, se desarrollara segun el procedimiento establecido en los Criterios de
Elegibilidad y Viabilidad del sector seguridad 2021-2024, generando acciones que se dirijan a
prevenir la comisién de comportamientos que afectan la sana convivencia y a fortalecer el
conocimiento y comprension del Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana

En ese sentido, disefiara e implementara una estrategia dirigida a los ciudadanos, copropiedades
y juntas de accién comunal, con el propoésito de fortalecer la comprension del Codigo Nacional
de Seguridad y Convivencia Ciudadana —CNSCC-, desde su enfoque preventivo, para que se
apropie por parte de los involucrados, como una herramienta con la que se persigue la
interaccion pacifica, respetuosa y armonica entre las personas.

Entre las actividades pedagdgicas a desarrollar se contempla la realizacién de espacios formativos
en la materia, la difusion de informacién y material didactico; asi como el desarrollo de diferentes
acciones pedagbgicas en las zonas de alta comision de comportamientos contrarios a la
convivencia.

Para el desarrollo de las actividades relacionadas con la formacién en ley 1801 de 2016 se
contempla la realizacion de talleres/cursos cortos para minimo 50 personas, cuya metodologia,
plataforma y malla curricular se relacionaran por el operador en un plazo no mayor a 15 dias
calendario tras la firma del acta de inicio.

Para el desarrollo de las actividades relacionadas con Acciones territoriales para la difusion y apropiacion
de la ley 1801 de 2016 se contempla la realizacion de 4 actividades territoriales que impacten
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minimo a 300 personas. La metodologia, propuesta y planeacion de las actividades territoriales
se relacionaran por el operador en un plazo no mayor a 15 dias calendario tras la firma del acta
de inicio y debe contener la patticipacién de un grupo attistico/ musical por actividad, el apoyo
operativo de por lo menos 2 logisticos y la entrega de los volantes con la informacion relevante
sobre la ley 1801 de 2016 que se apruebe en comité técnico para el posterior disefio y
diagramacion por parte del operador.

Es importante mencionar que, para el presente proceso, se transversaliza la Resolucion 2210 de
2021 de la Secretarfa Distrital de Planeacién en la que se establece la metodologia de
incorporacion de los enfoques poblacional, diferencial y de género en los instrumentos de
planeacion distrital. Lo anterior para sumar esfuerzos que permitan acciones coordinadas para
reconocer y garantizar los derechos de grupos poblacionales histéricamente discriminados,
fomentando la participacién de la ciudadania en la toma de decisiones sobre las necesidades y
problematicas que afectan a determinados grupos poblacionales.

SUBCOMPONENTE 1. JUSTICIA COMUNITARIA

Este componente tiene como proposito la cualificaciéon de la participacion ciudadana,
especialmente la asociada a copropiedades y juntas de accién comunal; con el objetivo de trabajar
en beneficio de las comunidades de la localidad, fortaleciendo los mecanismos de justicia
comunitaria

Para tal fin, se realizard un diplomado_dirigido al fortalecimiento de los mecanismos de justicia
comunitaria, en el que se vincularan minimo 30 ciudadanos.

El proceso de formacién y capacitacion previsto en este convenio, deberd implementarse bajo
la modalidad presencial /virtual / mixta y tendra como resultado un (1) documento de memoria
elaborado por el operador que servira como fuente local desde la perspectiva
social e institucional para la retroalimentacién del proceso de formacion en clave de sugerencias
de contenidos y metodologias para las siguientes vigencias.

Para que sean certificados por la Instituciéon Educativa los y las asistentes deberan contar con al
menos el 90% de su participaciéon durante el proceso. Para ello la Institucion Educativa
garantizara el seguimiento respectivo. La institucién educativa realizara un nimero mayor de
inscripciones, de acuerdo al porcentaje de desercion del curso y para garantizar la culminacion
del diplomado de por lo menos 30 personas. La Institucion Educativa como contrapartida
ofrecera la plataforma virtual para la ejecucion de la formacion y desarrollara el disefio de las
metodologias, mallas curriculares y gufas para presentarlas en un plazo no mayor a 15 dias
calendario tras la firma del acta de inicio.

Descripcion de la metodologia de la formacion y de los contenidos.

Se contara con una sola cohorte de participantes, para lo cual es fundamental que el convenido,
en coordinaciéon permanente con el Comité Técnico, cuente con estrategias de permanencia en
el proceso.
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La plataforma, metodologias, mallas curriculares y guias se relacionaran por el operador en un
plazo no mayor a 15 dias calendario tras la firma del acta de inicio.

Es importante sefalar que el desarrollo de las tematicas enunciadas, requieren metodologias
flexibles que permitan a los participantes tener interés y facilidad para su analisis y apropiacion
del conocimiento.

Adicionalmente, se realizard un acto de gala para la entrega de los kits y diplomas de los
graduandos. Dicha actividad debe contar como minimo con la participaciéon de un grupo
artistico/cultural y el almuerzo para los participantes.

Inscripcion de las beneficiarias y beneficiarios del proceso de formacion

La difusién de las actividades y convocatoria de la comunidad objeto, estda orientada a la
ciudadania en general, copropiedad y juntas de accién comunal y habitantes de la localidad de
los Martires, con interés en fortalecer los mecanismos en justicia comunitaria.

La convocatoria se realizara, durante el primer mes a través de los siguientes medios:

Correos electronicos

Mensajes enviados a los contactos segun las sugerencias e instrucciones
impartidas en el Comité Técnico

3. Redes sociales de la Alcaldia Local de los Martires

s

El Contratista debera adelantar el proceso de inscripcién a través de un instrumento que,
posterior a su disefio, sea aprobado por el Comité Técnico del convenio. Se disefiara una
estrategia de convocatoria la cual debera ser aprobada en Comité Técnico, asi mismo, de ser
necesario el contratista debera disponer de equipo para generar inscripciones al escenario de
formacion en eventos tales como ferias institucionales, entre otros.

El tiempo previsto de esta convocatoria es de aproximadamente 15 dfas, tiempo que en definitiva
decidira el Comité si es necesario ampliar. Al cerrar la convocatoria, en coordinaciéon con el
apoyo a la supervision, se revisara el estado de inscripciones y se convocara al Comité Técnico
para revisar las postulaciones realizadas y revisar, de acuerdo a la meta a cumplir, las acciones a
realizar para reforzar la convocatoria o dar inicio al proceso de formacion.

Causales de rechazo o inhabilidad para participar del proceso formativo:

¢ Que la inscripcién se realice de forma extemporanea a la convocatoria.
e Que la persona no demuestre su residencia en la localidad.
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Productos entregables fase de inscripcion

e Listado total de personas inscritas, discriminada por enfoque diferencial y de género.
e Evidencias del proceso de convocatoria e inscripcion

e Acta de Comité Técnico donde se aborden y revisen las inscripciones

e Plan de trabajo actualizado de acuerdo con el nimero de inscripciones obtenidas.

Desarrollo del proceso de capacitacion

Una vez conformado el grupo, el operador iniciara las jornadas de capacitacion
en el temario propuesto y de acuerdo con la malla curricular aprobada en comité técnico.

Productos esperados del componente de formacion:

1. Documentos técnicos y pedagogicos del proceso formativo como contrapartida de la
Institucion Educativa, asi como su respectiva sistematizacion.

2. Guias tematicas en correspondencia a los ejes establecidos, estas guias contendran
objetivo, metodologfas, desarrollo de las lineas tematicas, resultados formativos y
mecanismo de evaluacién.

3. Documento ejecutivo por eje tematico, resultado del proceso formativo el cual debe
contener la evaluacion de los participantes, asi como del equipo formador.

4. Consolidado de listado de asistencia.

Cierre con entrega de kit y certificados del diplomado.

Vo

Seguimiento

En cada comité técnico a partir del inicio del proceso formativo, se realizara informe periédico
del proceso de formacion y se revisaran casos especificos necesarios. Asi mismo se realizara, con
un tiempo prudente, la planificaciéon y organizacion del evento de cierre que incluira un escenario
de entrega de diplomas a los participantes en el diplomado.

SUBCOMPONENTE 2. ACCIONES PEDAGOGICAS DEL CODIGO NACIONAL
DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

Este componente se desarrollara de cuerdo a los Criterios Elegibilidad y Viabilidad del sector
Seguridad; propendiendo por generar acciones que se dirijan a prevenir la comisién de
comportamientos que afectan la sana convivencia y a fortalecer el conocimiento y comprension
del Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana. En ese sentido, la implementacion
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de la estrategia local de acciones pedagdgicas del Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana en la localidad incluye 2 actividades asociadas, a saber, 1) la formacién en ley 1801 de
2016 y 2) la realizacion de acciones territoriales para la difusion y apropiacion de la ley 1801 de
2016

Actividades asociadas de Formacion en ley 1801 de 2016

Para tal fin, se realizard un taller / curso corto dirigido a la cualificacién de ciudadanos en la ley
1801 de 2016, en el que se vincularan minimo 50 ciudadanos.

El proceso de formacion y capacitacion previsto en este proceso, debera implementarse bajo la
modalidad presencial — virtual mixta y tendrd como resultado un (1) documento de memoria

elaborado por el operador que servira como fuente local desde la perspectiva

social e institucional para la retroalimentacién del proceso de formacion en clave de sugerencias
de contenidos y metodologias para las siguientes vigencias.

Para que sean certificados por la Instituciéon Educativa los y las asistentes deberan contar con al
menos el 90% de su participaciéon durante el proceso. Para ello la Institucion Educativa
garantizara el seguimiento respectivo. La institucién educativa realizara un nimero mayor de
inscripciones, de acuerdo al porcentaje de desercion del curso y para garantizar la culminacion
del taller / curso corto de por lo menos 50 personas. La Institucién Educativa como
contrapartida ofrecera la plataforma para el desarrollo de las actividades académicas y
desarrollara el diseio de las mallas curriculares, metodologias, guias y propuestas de los
escenarios formativos.

Inscripcion de las beneficiarias y beneficiarios del proceso de formacion en ley 1801 de
2016

La difusién de las actividades y convocatoria de la comunidad objeto, estda orientada a la
ciudadania en general, copropiedad y juntas de accién comunal, habitantes de la localidad de los
Martires, con interés en fortalecer acciones pedagogicas del Codigo Nacional de Seguridad y
Convivencia Ciudadana.

La convocatoria se realizara, durante el primer mes a través de los siguientes medios:

Correos electronicos

Mensajes enviados a los contactos segun las sugerencias e instrucciones impartidas en el
Comité Técnico

3. Redes sociales de la Alcaldia Local de los Martires

s

El Contratista debera adelantar el proceso de inscripcién a través de un instrumento que,
posterior a su disefio, sea aprobado por el Comité Técnico del convenio. Se disefiara una
estrategia de convocatoria la cual debera ser aprobada en Comité Técnico, asi mismo, de ser
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necesario el contratista debera disponer de equipo para generar inscripciones al escenario de
formacion en eventos tales como ferias institucionales, entre otros.

El tiempo previsto de esta convocatoria es de aproximadamente 15 dfas, tiempo que en definitiva
decidira el Comité si es necesario ampliar. Al cerrar la convocatoria, en coordinaciéon con el
apoyo a la supervision, se revisara el estado de inscripciones y se convocara al Comité Técnico
para revisar las postulaciones realizadas y revisar, de acuerdo a la meta a cumplir, las acciones a
realizar para reforzar la convocatoria o dar inicio al proceso de formacion.

Causales de rechazo o inhabilidad para participar del proceso formativo:

e Que la inscripcién se realice de forma extemporanea a la convocatoria.
e Que la persona no demuestre su residencia en la localidad.

Productos entregables fase de inscripcion

e Listado total de personas inscritas, discriminada por enfoque diferencial y de género.
e Evidencias del proceso de convocatoria e inscripcion
e Acta de Comité Técnico donde se aborden y revisen las inscripciones

e Plan de trabajo actualizado de acuerdo con el nimero de inscripciones obtenidas.

Desarrollo del proceso de capacitacion

Una vez conformado el grupo, el operador iniciara las jornadas de capacitacion
en el temario propuesto y de acuerdo con la malla curricular aprobada en comité técnico.

Productos esperados de las actividades de formacion:

1. Documentos técnicos y pedagogicos del proceso formativo como
contrapartida de la Institucion Educativa, asi como su respectiva
sistematizacion.

2. Guias tematicas en correspondencia a los ejes establecidos, estas gufas
contendran objetivo, metodologias, desarrollo de las lineas tematicas,
resultados formativos y mecanismo de evaluacion.

3. Documento ejecutivo por eje tematico, resultado del proceso formativo el
cual debe contener la evaluacion de los participantes, asi como del equipo
formador.

4. Consolidado de listado de asistencia.

Seguimiento
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En cada comité técnico a partir del inicio del proceso formativo, se realizara informe periédico
del proceso de formacién y se revisaran casos especificos necesarios.

Actividades asociadas a las acciones territoriales para la difusién y apropiacion de la ley
1801 de 2016

En esta actividad asociada se implementaran 4 jornadas territoriales que impacten un minimo de
300 personas mediante un grupo artistico que dara a conocer a transeuntes y personas propias
de los lugares intervenidos, informacién relevante del Cddigo Nacional de Seguridad vy
Convivencia Ciudadana mediante una pieza comunicativa disefiada por el operador y aprobado
previamente en el comité técnico. Asi mismo el equipo logistico garantizara las condiciones
minimas para difundir y desarrollar escenarios de informacion clave sobre el coédigo de policia y
la generaciéon de conceptos de prevencion en la comision de comportamientos que afecten la
sana convivencia entre ciudadanos.

El operador en coordinacién con la oficina de comunicaciones de la Alcaldia Local, disefara una
estrategia comunicativa que pueda difundirse a través de plegables y piezas virtuales en redes de
la alcaldia local.

La Institucion Educativa como contrapartida ofrecera el disefio metodologias, guias y propuestas
de los escenarios de accion territorial.

Productos entregables fase de accion territorial

e Metodologia y propuesta de las acciones territoriales

e Listado total de personas impactadas discriminada por enfoque diferencial y de género.
e Permisos para la ejecucion de actividades territoriales en espacios publicos

e Evidencias de las jornadas territoriales (Informe ejecutivo con registro fotografico)

e Acta de Comité Técnico donde se aborden y revisen los puntos a intervenir

e Plan de trabajo actualizado de acuerdo con el nimero de actividades realizadas.

Productos esperados del subomponente acciones territoriales para la difusiéon y
apropiacion de la ley 1801 de 2016

1. Documentos técnicos y pedagdgicos del proceso formativo y de acciones
territoriales como contrapartida de la Instituciéon Educativa, asi como su
respectiva sistematizacion.

2. Guias tematicas en correspondencia a los ejes establecidos, estas gufas
contendran objetivo, metodologias, desarrollo de las lineas tematicas,
resultados formativos y mecanismo de evaluacion.
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3. Documento ejecutivo por eje tematico, resultado del proceso formativo el
cual debe contener la evaluacion de los participantes, asi como del equipo
formador.

4. Consolidado de listado de asistencia.

8. COMPONENTE 4: PROYECTO 2042: MARTIRES TERRITORIO DE PAZ Y
ATENCION INTEGRAL A LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO

El proyecto se ejecutara en cinco etapas: Alistamiento, formaciéon y construcciéon de paz,
fortalecimiento, eventos y cierre. Para el cumplimiento y realizaciéon efectiva del proyecto se
tendra como principios transversales:

. Enfoque de derechos: el disefio y ejecucion de las actividades deben contribuir con el
goce efectivo de derechos, atendiendo a los principios de universalidad, igualdad y progresividad,
tendra en cuenta las vulneraciones debido al conflicto social y armado hayan afectado el derecho
a la vida, derechos econémicos, sociales y culturales de la poblacién destinataria.

. Accién sin dafo: disefiar y ejecutar las actividades derivadas del contrato bajo un
enfoque étnico de reflexiéon y accién continua sobre las consecuencias e impactos de la
intervencion con la poblacion destinataria en el marco del derecho a la paz y la dignidad humana.
. Proteccion y seguridad integral: la informacion sensible derivada del contrato sera
objeto de reserva y solo serd usada para propositos de este. Se generara estrategias para garantizar
las condiciones de seguridad desde un enfoque corresponsable que permita la interlocucion y
trabajo armoénico con la poblacién destinataria.

. Coordinacién técnica y administrativa: las controversias que se susciten del desarrollo
del contrato seran oportunamente coordinadas con el Comité Técnico, con el fin de que dichas
acciones cumplan con los estandares y lineamientos de las politicas publicas en la materia y
puedan susceptibles de sugerencias y/o recomendaciones técnicas por patte de las instituciones.
. Enfoque de género, diferencial y étnico: las actividades que se disefien y ejecuten deben
contener una analisis y acciones diferenciadas que salvaguarden las condiciones y situaciones que
afecten a mujeres, poblacion LGBTI, personas y agrupaciones segun su curso de vida,
comunidades y pueblos étnicos en la localidad y las politicas publicas relacionadas.

. Reconciliaciéon: los componentes y actividades deben propender desde su diseno y
ejecucion por acciones integrales que promuevan, protejan y desarrollen mecanismos
individuales, comunitarios e institucionales por la reconciliacién y la construcciéon de paz
territorial “Construir a partir de lo construido™: las acciones que se disefien deben contar con
informacién y resultados previos con el fin de fortalecer de revisar lecciones aprendidas y buenas
practicas para la realizacién efectiva del contrato.

Etapa de Alistamiento

En la primera de estas, se llevara a cabo la convocatoria para seleccionar a las iniciativas locales
iniciativas culinarias de gastronomia, artesania y productivas que participen en el festival.
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Durante esta etapa se debe alistar todo lo requerido para la correcta ejecucion del proyecto, es
decir, instalar el comité técnico de seguimiento y control, realizar las convocatorias pertinentes,
presentar un cronograma detallado que describa cada una de las actividades a realizar y organizar
el plan de trabajo para los 4 meses, teniendo en cuenta experiencias previas y posibles
imprevistos. Durante esta etapa el equipo ejecutor debera ser capacitado en temas relacionados
con: no discriminacion, género, no estigmatizacion, accion sin dafio y no violencia.

Perfiles requeridos para el recurso humano
El equipo de recurso humano para este componente estara conformado se la siguiente manera:

Los perfiles suscritos a continuaciéon conformaran el Equipo del proyecto a quienes se les
remunerara bajo los criterios previstos en la Resoluciéon de Secretaria de Gobierno 1412 de
diciembre de 2021, en la estructura de costos anexa se encuentra la tabla de honorarios, segun
los perfiles establecidos. El operador del contrato debera contemplar en su oferta econémica la
carga tributaria de los honorarios y en ninguna circunstancia podra realizar un pago de
honorarios menor al establecido en la resoluciéon de acuerdo con el perfil establecido.

El personal profesional minimo habilitante estara conformado por:

PERFIL CARGO FUNCIONES

*Disefiar e implementar plan
de trabajo, cronograma y
demas documentos
entregables por etapas
contractuales
*Asistencia y participacion a
Comités Técnicos *Articular
y coordinar acciones con
entidades y organizaciones
para el desarrollo de las
acciones previstas en el
proyecto *Elaborar y
entregar los informes
administrativos, de
actividades y financieros del
contrato
*Coordinar al equipo para el
cumplimiento del plan de
trabajo
*Articular y liderar las
reuniones necesarias con
equipo de directivos

Profesional en ciencias
Sociales, licenciatura en
educacién comunitaria,
pedagogia y areas fines segin
el SNIES con 20 meses de
experiencia laboral en
coordinacién y/o
supervision de contratos en
temas de construccion de
paz.

Profesional 1
-Deseable pero no
excluyente: Carta aval o de
recomendacién de un
proceso organizativo de
victimas, reincorporados o
Detrechos Humanos
-Puntaje adicional si hacen
parte de la poblacién victima
del conflicto armado o
reincorporada
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docentes y docentes de las
instituciones educativas para
la creacion de los semilleros
*Elaborar el cronograma y la
metodologia de las compras
de incentivos para el
fortalecimiento y desarrollo
de las iniciativas e ideas para
la paz.
*Organizar logisticamente el
festival Los Martires
territorio de paz.
*Garantizar la correcta
ejecucion de todas las etapas
del proyecto
*Las demas que sean
necesarias segun la
naturaleza del perfil

Psicélogo con 12 meses de
experiencia especifica en
acompafiamiento
psicosocial a victimas del
conflicto armado, personas
en proceso de
reincorporacién y/o
personas de especial
proteccioén constitucional

-Deseable pero no
excluyente: Carta aval o de
recomendacién de un
proceso organizativo de
victimas, reincorporados o
Derechos Humanos
-Puntaje adicional si hacen
parte de la poblacién victima
del conflicto armado o
reincorporada

Psicélogo- Profesional 1

*Disefiar e implementar un
plan de acompafnamiento
psicosocial y de cuidado

emocional dirigido a equipo

de trabajo bajo la premisa de
cuidado al cuidador

* Disefiar e implementar un
plan de acompafnamiento
psicosocial y de cuidado

emocional dirigido a la
poblacién destinaria

* Elaborar un protocolo de

acompanamiento integral a

manera de recomendacién

de politica publica que
integre el lineamiento con
enfoque de Paz y
Reconciliacion.
*Realizar atencidén
psicosocial a cada una de las
personas destinatarias del
proyecto en jornadas
individuales
* Realizar acompafamiento
psicosocial durante las
jornadas de formacién en
jornadas grupales o
colectivas
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*Acompafar en campo los
diferentes encuentros y
actividades que se
desarrollen
*Sensibilizar al equipo de
trabajo para que evitar
cualquier tipo de accién con
dafio.

*Las demas que sean
necesarias segun la
naturaleza del perfil

Profesional en disefio,
publicidad o areas fines con
18 meses de experiencia
certificada en diagramacién
de productos graficos, fisicos
y digitales, realizacién de
campafias publicitarias y
contenidos para medios de
comunicacion

-Deseable pero no
excluyente: Carta aval o de
recomendacién de un
proceso organizativo de
victimas, reincorporados o
Derechos Humanos
-Puntaje adicional si hacen
parte de la poblacién victima
del conflicto armado o
reincorporada

Profesional en publicidad -
Profesional 1

* Realizar de un diagnéstico
de mercadeo para cada
iniciativa.
*Acompafar la aplicacién
metodologica para el
desarrollo de los festivales.
*Sistematizar la informacion,
ideas, expectativas y demas
que surjan de los espacios de
sensibilizacion, pedagogia,
creacion del diagnodstico de
mercadeo.
*Disefiar un catalogo que
permita a los destinatarios la
circulacion y
comercializacién de los
productos, este debe tener
un claro enfoque de paz
*Crear una marca local que
distinga a los productores e
iniciativas ciudadanas
relacionadas con la
construccion de paz
*Acompafar en campo los
diferentes encuentros y
actividades que se
desarrollen.
*Acompafiar el proceso de
compras para el
fortalecimiento de las ideas e
iniciativas culinarias de
gastronomia, artesania y
productivas que participen
en el festival.

Alcaldia Local de los Martires
Plaza Piso 6 Torre parqueaderos]
Cadigo Postal: 110851

Tel. 375 9535

Informacion Linea 195
http://www.martires.gov.co/

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




*
ok ,
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LOS MARTIRES

*Acompafar el alistamiento
y e¢jecucion del festival Los
Martires territorio de paz.
*Las demas que sean
necesarias segun la
naturaleza del perfil

Personal técnico

PERFIL REQUERIDO

CARGO

FUNCIONES

Técnico, tecndlogo o
estudiante universitario con el
50% de la carrera aprobada

Técnico I -
Logisticay
produccion de

*Realizar los estudios de
mercado pertinentes para el

en areas contables,
administrativas o a fines con
18 meses de experiencia
laboral en el campo
administrativo haciendo uso
del paquete de Office (word,
excel, powerpoint).

en areas logfsticas, eventos desarrollo de los festivales
organizacion de eventos o a *Acompafiar a los
fines con 18 meses de destinatarios en la
experiencia laboral en el consolidacién presupuestal
disefio, creacion, planeacion, de sus proyectos para su
ejecucion y evaluacion de participacion en los festivales
eventos. TECNICO 1 - *Acompafiar el proceso de
-Deseable pero no compras para el
excluyente: Carta aval o de fortalecimiento de las ideas e
recomendacién de un iniciativas culinarias de
proceso organizativo de gastronomia, artesania y
victimas, reincorporados o productivas que participen en
Derechos Humanos el festival.
-Puntaje adicional si hacen *Liderar el alistamiento y
parte de la poblacién victima ejecucion de los festivales
del conflicto armado o *Las demas que sean
reincorporada necesarias segun la naturaleza
del perfil
PERFIL REQUERIDO CARGO FUNCIONES
1 Técnico, tecndélogo o Técnico *Apoyar la articulacion y
estudiante universitario con administrativo o seguimiento de los procesos
el 50% de la carrera aprobada contable relacionados con el objeto

contractual
*Consolidar los planes de
compra de los destinatarios
*Llevar el control financiero
del contrato
*Llevar control de la
facturacion y tramites
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TECNICO I -Deseable pero
no excluyente: experiencia
especifica en gestion
documental.
-Deseable pero no
excluyente: Carta aval o de
recomendacion de un
proceso organizativo de
victimas, reincorporados o
Derechos Humanos
-Puntaje adicional si hacen
parte de la poblacién victima
del conflicto armado o
reincorporada

pertinentes para el desarrollo
del contrato
*Elaborar informes,
documentos o presentaciones
requeridas para el desarrollo
del contrato
*Consolidar las gestiones
logisticas y operativas de las
actividades, eventos,
reuniones y actividades en
escenarios de caricter
comunitario y de
atencion a la poblacion
objeto
*Actualizar, registrar y
organizar la informacion y
documentos a entregar por
parte de las iniciativas y los
semilleros.

*Llevar control documental y
tramites pertinentes para el
desarrollo del contrato
*Las demas que sean
necesarias segun la naturaleza
del perfil
*Acompafiar el proceso de
compras para el
fortalecimiento de las ideas e
iniciativas culinarias de
gastronomia, artesania y
productivas que participen en
el festival, asi como a los
semilleros e iniciativas
culinarias.
*Acompafar el alistamiento y
ejecucion del festival Los
Martires territorio de paz.

Convocatorias de destinatarios del Proyecto

Después de la seleccion de talento humano y de la jornada de capacitacion de este, el contratista
tendra una semana para la publicacién de criterios y hacer las convocatorias apoyados en piezas
comunicativas digitales y perifoneo comunitario.
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Podra recibir las solicitudes de participacion virtuales por medio de plataforma virtual que se
establezca y fisicas radicadas en la Alcaldia local, esto desde el primer dia que inicia la
convocatoria e ira hasta la fecha establecida en el cronograma y aprobada por el comité técnico
de seguimiento y control.

El contratista disefiara un instrumento de consolidacion de datos de las postulaciones para
facilitar el analisis y revision de estas.

Una vez finalizado este proceso y previa aprobacion del apoyo a la supervision, se citara a sesion
de Comité técnico, el contratista hara un balance de manera ejecutiva del proceso de
convocatoria, posteriormente presentara el formato con las postulaciones que se recibieron. Al
contar con los analisis y decisiones de seleccion, se consolida el acta de la sesion donde se
publiquen los resultados y perfiles seleccionados. Importante sefalar que si no se alcanza en esta
sesion para hacer analisis de perfiles podra citar una sesion extraordinaria.

Instrumentos para la convocatoria

Para la convocatoria el contratista debera difundir las siguientes herramientas: Flayer que puedan
ser movilizados especialmente por correo electronico, WhatsApp y facebook.

El contratista debera hacer minimo una convocatoria presencial en la Junta Administradora
Local, igualmente debera difundirse la informacién y las convocatorias a través de las redes de
la alcaldia local, asi mismo, debera proyectar correos electronicos para ser remitidos a los
directorios institucionales de las instancias y ciudadania interesada en participar del proceso.

La convocatoria se desarrollara en una fase en la que se seleccionaran 70 iniciativas destinatarias,
de la siguiente manera:

INICIATIVAS CULINARIAS DE GASTRONOMIA, ARTESANIA Y
PRODUCTIVAS
POBLACION NUMERO DE REQUISITOS
INICIATIVAS
Victimas del conflicto 54 - Certificado de residencia
armado en la localidad
-Fotocopia de documento
de identidad
Registro Unico de
Victimas- se verificara
con la Unidad de
Victimas.
-Ficha técnica de su
iniciativa
- Soporte de trayectoria
Reincorporados 6 -Certificado de residencia en
la localidad -Fotocopia de
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documento de identidad -
Certificacién de acreditacion
poblacién reincorporada- se
verificara con la Agencia
para la Reincorporaciéon y la
Normalizacién
-Ficha técnica de su
iniciativa
- Soporte de trayectoria
Defensores de Derechos 10 -Certificado de residencia
Humanos en la localidad
-Fotocopia de documento
de identidad
-Certificado o carta de la
organizacion defensora de
Derechos Humanos a la
que pertenece
-Ficha técnica de su
iniciativa.
- Soporte de trayectoria

Para la selecciéon de iniciativas culinarias de gastronomia, artesania y productivas que participen
en el festival, memoria y reconciliacién se priorizaran aquellas que sean de caracter asociativo
(integrada por un minimo de tres (3) personas).

NOTA 9: Si en la convocatoria no se cumple con la poblacién establecida, ésta puede
ser modificada por el comité técnico, previo concepto del equipo de supervision de la
alcaldia local.

Mecanismo de seleccion de las iniciativas

El contratista elaborara un formato para la evaluacion de perfiles en que se ponderaran los
siguientes aspectos:

1. Se tendran en cuenta todos los enfoques diferenciales (1 punto)

Ficha técnica (3 puntos)

Trayectoria (2 puntos)

Si la iniciativa es asociativa (1 puntos)

Experiencia en construccion de paz (2 puntos)?

SRS

La ficha técnica debera contener como minimo los siguientes componentes: Presentacion de la
iniciativa y Costo estimado del proyecto (descripcion de los items o elementos necesarios). Esta
ficha técnica debera presentarse en el formato diseniado por el contratista. El enfoque de paz se
entendera en caso que las iniciativas tengan dentro de sus objetivos
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La seleccién de las 70 iniciativas requeridas para la ejecucion del proyecto sera aprobada por el
Comité Técnico de Seguimiento y Control, quien aprobara la documentacién de los
participantes. Se priorizaran las iniciativas que vinculen poblacién victima del conflicto armado
o poblacién en proceso de reincorporacion y que ademas se territorialicen las propuestas en
aquellas zonas determinadas por las alertas tempranas, éstas deben ejecutarse durante la etapa de
ejecucion de iniciativas.

NOTA 10: Las propuestas seleccionadas seran revisadas de manera integral, es decir
que la misma podra tener cambios, de ser estrictamente necesarios, para lo cual el
contratista realizara un informe detallando si deben aplicarse modificaciones.

Las iniciativas e ideas seleccionadas deben comprometerse a:

Participar en todas las actividades del proceso desde el inicio y cierre del proyecto.

Aceptar la orientacion a lo largo de las etapas de acompafiamiento, fortalecimiento, seguimiento
y evaluacion.

Permitir las visitas al lugar donde opera la iniciativa socio productiva y participar en las
actividades que se realicen durante las jornadas de validacion.

Firmar las actas de asistencia y documentos soporte de las etapas del proceso.

Autorizar durante la ejecucion de las diferentes etapas del proyecto la realizacion de videos y
registros fotograficos.

Cumplir con los requisitos para el otorgamiento del incentivo, el incumplimiento de dichas
condiciones se entendera que renuncia de este; excepto casos de fuerza mayor demostrables.
Velar por la conservacion y buen uso de los elementos adquiridos para el fortalecimiento. Esta
prohibido la venta o donacién de los elementos descritos en el plan de compras.

No proporcionar informacion falsa o inexacta, ya que sera causal de expulsién del proyecto.
Autorizar a la Alcaldia Local de Los Martires y al operador sobre el manejo de informacion
personal y comercial, la cual es de uso exclusivo y confidencial en la ejecucion del proyecto.
Participar en el proyecto de manera libre, voluntaria y gratuita.

Asistir a la etapa de cierre del proceso en aras de recibir la retroalimentacién de las lecciones
aprendidas y buenas practicas, los resultados del seguimiento y evaluacién; generar
recomendaciones para acciones de mejora y fortalecimiento para el mediano y largo plazo entre
el Comité Técnico y las ideas e iniciativas socio productivas cuando se haga la respectiva citacion
para ello.

Publicacion de resultado
El contratista debera realizar un informe descriptivo del proceso de seleccion, en éste se debe
abordar los criterios de seleccion, las caracteristicas poblacionales de los postulantes, los puntos
de priorizacion y los enfoques diferenciales. De igual forma, tendra que incluir graficas y el
analisis de las mismas.

Posterior al informe presentado por el contratista, el Comité Técnico realizard un acta en que se
adjuntara el instrumento de evaluacién, este instrumento debera incluir todos los criterios de
evaluacion. y ponderacion el cual indicaran las personas seleccionadas, esta acta debera ser
publicada en las redes oficiales del contratista y la Alcaldia Local.
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Tras la seleccion de los destinatarios, el contratista convocara a su equipo de trabajo y a los 70
destinatarios, desarrollaran una jornada de induccién y dard toda la informacién sobre el
proyecto a la poblacién, el contratista debera realizar la caracterizacién y diagnéstico de cada
ganador, coordinar las visitas para verificar la informacién reportada por los destinatarios.

W El soporte de trayectoria debera ser de minimo un afio para las iniciativas, podra demostrarse
por medio de libros contables, redes sociales, certificaciéon de contador publico con anexo de los
documentos de ley, cimara de comercio, entre otros.

2 Ta construccion de paz serd tenida en cuenta en diferentes lineas:

¢ Trabajo poblacional con victimas del conflicto armado o poblacién en proceso de
reincorporacion.

* Trabajo en el Sistema Integral de verdad, justicia, reparacién y no repeticion.

* Trabajo relacionado con la aplicabilidad del Acuerdo Final para la Terminacion del Conflicto
y la

Construccion de una Paz Estable y Duradera o de la Ley de victimas y restitucion de tierras.

* Trabajo en formulacién de programas, proyectos y/o politicas publicas relacionados con la
garantia de

derechos de los grupos poblacionales afectados por el conflicto armado.

Alistamiento de la etapa de formacién y construccion de paz

Para la implementacién de la etapa de Formacién y construccién, se requiere que el (la)
contratista, elabore durante la etapa de alistamiento, el material de trabajo para que en la etapa
de formacion se implemente, a continuacion, se relacionan los documentos requeridos:

° Contar con lineas de base por poblaciones destinatarias, las cuales tenga como
informacién base categorias sociodemograficas, condiciones, situaciones para el acceso y
ejercicio pleno de los derechos, teniendo una variable de los impactos de la emergencia sanitaria.
° Una metodologia para la recopilacion de linea base que cuente con los instrumentos
cuantitativos y cualitativos para el proceso de formacién y permita por una parte el analisis del
estado actual de las victimas del conflicto armado y reincorporados, es importante saber si han
asistido previamente a talleres de memoria, si tienen o no conocimientos en derechos humanos,
reparacion integral, acuerdo de paz, acceso a derechos y si han recibido atencién psicosocial en
algin momento luego de vivir los hechos victimizantes. De igual forma, si tienen conocimientos
en arte.

° Una metodologfa para el desarrollo del diagndstico de mercadeo de cada uno de los
destinatarios.

° Disefo de la estrategia psicosocial y cuidado emocional.

° Diseno de la estrategia pedagogica.

La estrategia psicosocial y de cuidado emocional es el conjunto de acciones encaminadas al
fortalecimiento de capacidades y habilidades para la vida individual, familiar, comunitaria y social
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que permita a quienes integran el proyecto contar con herramientas integrales para reconocer su
historia sin generar accién con dafio o revictimizar.

La estrategia psicosocial debe ser un espacio para la reflexion, expresion y reconocimiento
individual y colectivo, enfocandose en el desarrollo comunitario, el cuidado colectivo y el respeto
a la diferencia. El operador debera reconocer que la poblacién objeto ha sufrido diferentes
impactos en el conflicto lo cual genera unas particularidades en las personas y procesos. Se espera
que los aportes a la verdad y reconstruccion de la memoria histérica ayuden a restaurar la
dignidad de la poblacién.

Para tal fin el contratista con su equipo ejecutor debe conocer y analizar los impactos en los
diferentes actores utilizando como herramienta los siguientes enfoques

* Enfoque de derechos

* Enfoque de paz territorial

* Enfoque diferencial

La atencién y acompafiamiento psicosocial busca mejorar la condicién humana desde el enfoque
diferencial y de género, como principios basicos que gufan procesos integrales para el
fortalecimiento de capacidades, habilidades

para la vida, las relaciones interpersonales y sociales. Es fundamental que este acompafiamiento
esté en armonfa con lo establecido en la estrategia de atencidon psicosocial en el marco del
programa de atencion psicosocial y salud integral a victimas-PAPSIVI. En caso de que se necesite
apoyo para la creacion de esta estrategia se realizard una articulacién con la secretarfa de salud.

Para tal fin, el contratista con la informacién que se obtenga de la caracterizacion y diagnéstico
integral diseflara dos gufas metodologicas para el acompafnamiento al fortalecimiento de las
personas: una guia para acompafiamiento a poblacién victima y una gufa para acompafiamiento
a poblaciéon en proceso de reincorporacién, dada las particularidades de cada grupo es
fundamental contar con herramientas y procesos diferenciales que permitan procesos
reparadores y de reconciliacion en el mediano plazo.

Esta estrategia de atencién psicosocial debe entenderse como una medida de Rehabilitacion,
dentro del conjunto de medidas que contempla la Politica Publica de Reparacion Integral a las
Victimas (PAPSIVI). Ello implica ofrecer procesos que mitiguen o favorezcan la recuperacion
frente a las diferentes formas de expresion del dafio psicosocial. Por esto el plan desarrollado
tendra como finalidad dar cumplimiento a la meta Vincular 98 personas a procesos de
construcciéon de memoria, verdad, reparaciéon integral a victimas, paz y reconciliacion, y de esa
manera contribuir a la reconstrucciéon social de vinculos y tejido social, fortaleciendo estrategias
que garanticen la autonomia y participacion de las poblaciones involucradas como sujetos de
derechos.

Productos entregables de la etapa de alistamiento
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El (Ia) contratista debera entregar los siguientes productos resultantes de las actividades de
convocatoria

Bases de datos con invitaciones realizadas- convocatoria virtual.

Presentacion publica en medio digital- carta, presentacién y convocatoria.

Relatoria o ayuda memoria, listado de asistencia.

Hojas de vida con soportes del equipo de trabajo.

Carpetas del proceso de convocatoria y seleccion de los destinatarios.

Instrumentos y metodologias para caracterizacion y diagnostico.

Estrategia psicosocial y de cuidado emocional.

Estrategia pedagogica.

Estrategia de diagnéstico de mercadeo.

NOTA 11: Todas las presentaciones digitales que se lleven a cabo en el marco del proyecto
tendran en cuenta los lineamientos en materia de comunicaciones de la Secretarfa Distrital de
Gobierno, para lo cual, el contratista solicitara con suficiente antelacion el Manual de Imagen de
la Alcaldia Mayor de Bogota vigente, junto con los demas lineamientos y plantillas pertinentes a
la Alcaldia Local de Los Martires..

Etapa de formacién y construccion de paz

La segunda etapa, consistird en la implementacion de talleres de formacién en el acuerdo para la
terminacion del conflicto y la construcciéon de una paz estable y duradera, y memoria que
incluiran acompafiamiento psicosocial permanente, teniendo en cuenta las normativas
relacionadas con la politica de paz de acuerdo con la Ley 2272 de 2022.

La etapa de formacion se ejecutara durante el tercer mes de ejecucion, los talleres se dictaran en
modalidad semi-presencial y seran tedrico-practicas.

La primera fase estara orientada a generar espacios de sensibilizacién. Durante cada semana se
tendran 2 sesiones de formacién de minimo 2 horas académicas, cada una corresponde a 45
minutos. Para un total de 8 horas académicas de formacién en esta etapa. Se entregaran
refrigerios a los y las participantes de los talleres de formacion cuando estos se realicen de
manera presencial, al menos la mitad de estas sesiones deben ser presenciales. Los talleres se
dictaran en los siguientes Modulos de formacion:

FORMACION INICIATIVAS DE PAZ
MODULO TEMAS SESIONES
SUGERIDOS SUGERIDAS Y
MOMENTO DE
EJECUCION
Pedagogia de paz -Resolucién de 2
conflictos
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-Reconciliacién

Acuerdo de paz -Contexto histérico 2
del acuerdo de paz

Memoria y Memoria y saberes 2
construccion de paz culinarios
Circulo de saberes 2
creativost!

Para que la etapa de formacién responda a una pedagogia para la liberaciéon e impulse la
transformacion social el o la contratista con su equipo ejecutor debe conocer y analizar los
impactos en los diferentes actores utilizando como herramienta los siguientes enfoques:
Enfoque de derechos

Enfoque de paz territorial

Enfoque de género y derechos de las mujeres

Enfoque étnico

La segunda fase estara orientada a la realizaciéon de un diagnéstico de mercadeo para cada una
de las iniciativas. De acuerdo con el diagndstico y caracterizacion realizadas durante la etapa de
alistamiento, el (la) contratista realizara un diagnéstico de mercadeo que permitird a los
destinatarios fortalecer sus procesos productivos, identificando posibles rutas de
comercializaciéon. Este proceso debera adelantarse bajo la metodologia aprobada en la etapa de
alistamiento y debera contemplarse en el cronograma de ejecuciéon del proyecto.

Durante esta etapa el operador debera desarrollar el diagnoéstico de mercadeo de acuerdo a la
estrategia aprobada durante la etapa de alistamiento. Asimismo, debera concertarse con el equipo
de prensa de la Alcaldia Local de Los Martires, la linea grafica y manual de imagen para el disefio
de los catalogos y la marca local.

De igual forma, debera iniciar con el proceso de acompafiamiento psicosocial y de cuidado
emocional. Como se mencioné durante la etapa de alistamiento, debera realizar encuentros
individuales y colectivos. Es decir, en esta etapa debera implementarse la estrategia aprobada
durante la etapa de alistamiento,

Productos entregables de la etapa de formacioén y construccion de paz
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El (la) contratista debera entregar los siguientes productos resultantes de los talleres de
formacion

Listados de asistencia de cada una de las sesiones de formacién, de diagnéstico de mercadeo y
de acompafiamiento psicosocial

® Evidencia fotografica de cada una de las sesiones de formacién, de diagnéstico de mercadeo y
de acompafiamiento psicosocial

® Relatoria o ayuda memoria de cada una de las sesiones de formacion, de diagnéstico de mercadeo
y de acompafamiento psicosocial

® Una carpeta por cada una de las personas con evidencias del acompafnamiento psicosocial

® Una carpeta por cada una de las personas con evidencias del diagnéstico de mercadeo

® Metodologia de los talleres por cada uno de los médulos que debera construirse con las personas
que dictaran los talleres

® Una carpeta por cada una de las personas con el diagnéstico de mercadeo y proyeccion de plan
de compras

® la propuesta de marca local para posicionar a las iniciativas de paz en la localidad

NOTA 12: Todas las presentaciones digitales que se lleven a cabo en el marco del proyecto
tendran en cuenta los lineamientos en materia de comunicaciones de la Secretaria Distrital de
Gobierno, para lo cual, el contratista solicitara con suficiente antelacion el Manual de Imagen de
la Alcaldia Mayor de Bogota vigente, junto con los demas lineamientos y plantillas pertinentes a

la Alcaldia Local de Los Martires.

W Se tendré en cuenta la estrategia pedagdgica integral de la Unidad de Busqueda Personas
dadas por Desaparecidas (UBPD) que trabaja en el territorio con el objetivo de reconocer y
visibilizar los saberes y experiencias de las personas, organizaciones, lideres y lideresas que
buscan. Se puede encontrar en: https://ubpdbusquedadesaparecidos.co/participacion/circulo-

saberes/

Etapa fortalecimiento

Durante la cuarta etapa, el operador debera realizar un acompafiamiento técnico, administrativo
y financiero que permita definir las necesidades especificas para fortalecer y realizar en temas
normativos relacionados con la politica de paz de acuerdo con la Ley 2272 de 2022, metodologias
pedagodgicas y fortaleciendo sus capacidades de transmisién de conocimientos. Durante esta
etapa se realizaran las compras de los kits de emprendimiento, asf como la entrega de estos a los
destinatarios del proyecto para que puedan participar en los festivales.

Una vez finalizada la etapa de formacion el operador procedera a concertar con los beneficiarios
el plan de compras para la determinacién los elementos a entregar mediante los kits de
emprendimiento teniendo en cuenta las necesidades de las iniciativas. Este documento debera
definir la cantidad y las especificidades técnicas de los kits se priorizaran proveedores victimas y
personas en proceso de reincorporacion que puedan vender los productos a adquirir y que
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cumplan con los requisitos legales para realizar las compras, no siendo esto indispensable para
la adquisicién de los elementos que componen los kits.

En caso de que el valor de los kits de emprendimiento arroje un saldo que positivo o negativo
para adquirir mas elementos a favor del beneficiario, estos recursos seran redistribuidos en la
bolsa logistica a monto agotable para satisfacer las necesidades del contrato.

5.4.1. Procedimiento para la compra de kits de emprendimiento

Una vez concertados los elementos a entregar mediante los kits de emprendimiento por parte
del Comité técnico el contratista sera el encargado de buscar en el mercado las empresas que
oftezcan los {tems, maquinaria y/o elementos por los que seran canjeables los bonos. El (la)
contratista debera hacer entrega al beneficiario del bono, la garantia de la maquinatia y/o
elementos adquiridos otorgada directamente por el fabricante de minimo 3 meses. segun
especificaciones y caracteristicas técnicas plenamente definidas e identificadas para los mismos
por parte de su equipo técnico, acorde a cada iniciativa.

Listado De Insumos Y Materias Primas No Permitidas Para La Compra

Las iniciativas e ideas de paz, memoria y reconciliacion no podran ser impactados con los
siguientes {tems:

Pago de arriendos de espacios fisicos como oficinas, casas, apartamentos, etc.

Hipotecas, prendas, multas, deudas, sanciones o medidas cautelares en contra de la organizacion
o sus integrantes

Tiquetes aéreos o terrestres

Medios de transporte como motos, carros, triciclos cometciales y/o bicicletas

Computadores, celulares, pago de planes de celular e internet

Costos por carga impositiva a cargo del contratista o asociado segun corresponda. (impuestos,
tasas y contribuciones)

Pago de servicios publicos

Paginas web o publicidad digital

Noémina de la organizacion

NOTA 13:

Los destinatarios deberan determinar un maximo de 5 items para la compra, en caso contrario
este deberd ser consultado ante el comité técnico.

En ningun caso se entregara el incentivo en efectivo.

El Comité Técnico, de acuerdo con el plan de compras presentado por el contratista, aprobara
y autorizara la compra de los recursos a las organizaciones.

NOTA 14: En ninguna circunstancia se le entregard al destinatario dinero en efectivo,
transacciones bancarias o similares, no se realizaran entregas de requerimientos por un valor
inferior al determinado, ni aduciendo sobrecostos o gastos adicionales por parte del contratista.
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Los destinatarios deberan contemplar el IVA de los elementos que asi lo establezca la ley dentro
del incentivo que se entrega, la entidad no asumird impuestos o tributos. Los costos de
transporte, instalacion y puesta en funcionamiento de la maquinaria y/o implementos adquitidos
seran asumidos por el beneficiario, el (la) contratista hara un permanente acompafiamiento en
todo el proceso de redencién del bono.

Los requerimientos deben ser avalados por el comité técnico.

Forma de pago

La Alcaldia Local de Los Martires cancelara al contratista los pagos teniendo en cuenta el valor
ejecutado, previa entrada al almacén, segun factura de los establecimientos de comercio, cuenta
de cobro, certificaciéon de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato; asi mismo
debera acreditar el contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes parafiscales cuando
corresponda conforme lo establece el articulo 23, paragrafo 1 de la Ley 1150 de 2007. Para el
ultimo pago se requerira la suscripcion del acta de liquidacion firmada por el contratista y el
supervisor del contrato.

Los valores incluyen IVA (Si aplica), y todos los impuestos, tasas y demas erogaciones que deba
tener el contratista, ademas, comprende todos los costos que pueda generar la satisfaccion del
objeto contractual. NO HABRA ENTREGA DE ANTICIPO.

Todos los documentos para pago deberan ser avalados por el supervisor.

El pago al contratista se hara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la
factura, en todo caso, dependera de la oportunidad y calidad en la presentaciéon de los
documentos e informacién sefialados, por lo que el contratista debera tener en cuenta que la
presentacion deficiente y/o tardia podra conllevar a una demora en el pago.

Los retardos que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y éste
no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El pago sera cancelado en pesos colombianos por medio de la Alcaldia Local de Los Martires a
través de la consignacion en la cuenta corriente o de ahorros que el (Ia) contratista suministre a
la Alcaldia Local de Los Martires, previos los descuentos de ley.

En caso de que el proponente favorecido sea un consorcio o unién temporal éste debe informar,
para efectos del pago, el nimero de cuenta a nombre del consorcio o unién temporal, asi como
efectuar la facturacién en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo consorcio o
unién temporal.

Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia de los documentos requeridos
para el pago, el término para este efecto s6lo empezara a contarse desde la fecha en que se
presenten en debida forma o se haya aportado el dltimo de los documentos exigidos en este
documento.
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La Alcaldia Local de Los Martires, sélo adquiere obligaciones con el oferente favorecido en el
presente proceso de seleccion y bajo ningun motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.

Procedimiento para entrega de Kits para Emprendedores

Una vez aprobados los planes de trabajo, la matriz de costos y actas de compromisos, el
contratista deber 4 ingresar los kits de emprendimiento con los elementos adquiridos al almacén
del FDLM de acuerdo a la normatividad vigente, para lo cual es indispensable que el contratista
realice inventario de cada uno de ellos, es obligacion del contratista la entrega fisica de los
elementos al almacén (en caso de ser necesario), posterior debe realizar el tramite de egreso para
la entrega de elementos que asi lo requieran. Esto sera el paso previo que debe garantizarse para
iniciar compras y se tendra que certificar y garantizar que los bienes que se entregaran al Fondo
cumplen con las disposiciones vigentes ambientales, técnicas y de seguridad establecidas por el
Gobierno Nacional y Distrital.

Para la sistematizacion de los documentos el contratista debera organizar las facturas en orden
cronolégico de compras, el contratista exigira al proveedor la garantia minima establecida en la
Ley 1480 de 2011. Y en coherencia, debera aportar con la entrega de los elementos, las garantias
comerciales de cada bien segin corresponda.

De igual manera el contratista debera entregar los elementos objeto del contrato dentro del plazo
pactado, en buen estado, nuevos, originales y de primera calidad. Libres de impuestos, multas,
embargos, pignoraciones y demas gravamenes y limitaciones de la propiedad.

Una vez finalizado el proceso el contratista elaborara un acta de entrega suscrita por el
destinatario/a; contratista y apoyo a la supervision designado. En esta acta debera especificarse
cada uno de los items que se entrega y en todos los casos debera anexarse la garantia de estos.

Etapa de eventos

En el desarrollo de la cuarta etapa se realizaran el Festival Los Mdrtires Por La Pazg y la Reconciliacion,
el cual estard compuesto por dos (2) festivales. Sera un espacio amplio, que se desarrollara en
algin espacio publico de la localidad, que sera concertado con las y los destinatarios. Se pretende
que cada destinatario participe de un festival, por lo que la participaciéon aproximada por evento
sera de 35 iniciativas.

El operador debera garantizar el rider técnico de acuerdo con los requerimientos de las y los
destinatarios. El desarrollo logistico de este festival y de los eventos que lo componen estara a
cargo del operador y debera ser aprobado por el apoyo a la supervision.

Para conmemorar y dignificar a las victimas del conflicto armado, las victimas de la violencia
politica , las personas constructoras de comunidad y de paz. El proyecto tendra como actividad
dos (2) festivales por la reconciliacién, los cuales se realizaran en la localidad de Los Martires
durante dos (2) dias diferentes, es decir, cada festival durard un dia y se debera realizar una amplia
convocatoria para que la ciudadanfa asista y conozca el resultado del proceso ya que este proyecto
esta encaminado a la ejecucion de iniciativas orientadas a la construccion de paz.
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Durante estos festivales las iniciativas tendran la oportunidad de socializar y comercializar sus
productos individuales y colectivos, de igual forma, en estos festivales se presentaran en tarima
las iniciativas artisticas y culturales.

Las iniciativas culinarias de gastronomia y bebidas ancestrales que deseen participar deberan
garantizar todas las medidas de bioseguridad.

El operador debera garantizar la logistica necesaria para el desarrollo de los festivales, esto
implica la reserva del lugar, el tramite de permisos, Sistema Unico de Gestion para el Registro,
Evaluacién y Autorizacion de Actividades de Aglomeraciéon de Publico en el Distrito Capital
SUGA, planimetria, plan de emergencia, entre otros. Asimismo, el operador debera garantizar
una asistencia aproximada de al menos cien (100) personas en cada uno de los eventos, externos
a los destinatarios del proyecto.

Invitacion al festival

Para la convocatoria el contratista debera difundir las siguientes herramientas: Flayer que puedan
ser movilizados especialmente por correo electréonico, WhatsApp y Facebook. Asi mismo,
debera proyectar correos electronicos para ser remitidos a los directorios institucionales de las
instancias y ciudadanifa interesada en asistir al festival. A continuacién, se sugieren algunas
instituciones que deberan recibir invitacion para asistir al festival:

® Alcaldia Mayor de Bogota

® Sccretarfa de Gobierno de Bogota

® Consejerfa de Paz, Victimas y Reconciliacion

® Entidades que conforman el Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y Garantias de
No repeticion

e Integrantes del COmité Técnico

® Instancias Locales de Participacion

Entregables de la etapa de eventos

El (la) contratista debera entregar los siguientes productos resultantes de las creaciones
artisticas

e Listado de asistencia del festival
e Evidencia fotografica del festival

e Evidencias de las invitaciones enviadas a cada una de las instituciones sugeridas.

Etapa: Evaluacion por etapas
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La dltima etapa, sera el cierre del proceso. En el cual se deberan realizar todas las evaluaciones
de satisfaccion y técnicas que den razon de las experiencias de los destinatarios.

Con el objetivo de realizar el monitoreo de los avances en las actividades de cada una de las
personas participantes, se requiere que el (la) contratista realice el seguimiento documentado de
la implementacion de las actividades. Asimismo, esta evaluaciéon es importante en tanto sirve
como insumo para la toma de decisiones o acciones correctivas. Para ello debera realizar un
acompafiamiento constante a las iniciativas, en donde se registre el progreso de cada persona en
el proceso formativo y en el de fortalecimiento.

Se generara un reporte por cada persona que debe ser entregado al Comité Técnico de
Seguimiento y Control en cada sesién ordinaria programada por la secretarfa técnica del
mismo.

Evaluacion Final

El (la) contratista debera realizar una evaluacion final de todas las iniciativas con el objetivo de
medir su estado después de la implementacion de la etapa de Fortalecimiento. Para ello, el (la)
contratista realizara un informe detallado de las iniciativas evidenciando su progreso durante
toda la intervencion del proyecto.

Asimismo, se debera realizar una evaluacién, teniendo en cuenta lecciones aprendidas,
oportunidades de mejora y mejores practicas.

Estos informes deberan contener el registro fotografico de cada proyecto iniciativa, sus
productos, etc. También deberan incluir un balance de dificultades, resultados del
acompafiamiento psicosocial y el proceso de cada destinatario durante todas las etapas del
proyecto.

Evaluacion de satisfaccion

Con el objetivo de conocer la percepcion de satisfaccion en la ejecucion del proyecto por parte
de la poblacion, el (la) contratista debera elaborar e implementar una encuesta a cada persona
donde se evidencia de cuantitativa y cualitativamente su nivel satisfacciéon con cada actividad
implementada en las etapas del proyecto, con el contenido de las capacitaciones, el personal que
dirigi6 las actividades, entre otros aspectos. De esta encuesta debera surgir un documento que
permita recoger las observaciones y acciones de mejora para las futuras intervenciones.

Acompafiamiento a los participantes

Se debera hacer un acompafiamiento constante, en cada etapa del proyecto, a las personas
participantes del mismo. Es importante que el (la) contratista oriente a las personas en la
identificacion de sus fortalezas, debilidades y aspectos a mejorar, en la elaboraciéon de estrategias
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de acceso a derechos y en la apropiacion e implementacion del conocimiento adquirido durante
la ejecucion del proyecto.

Identificacion de factores de riesgo

Durante la implementacion de la etapa de fortalecimiento, el (la) contratista debera realizar un
monitoreo constante que permita identificar tempranamente factores de riesgo que impidan la
ejecucion efectiva y eficiente del proyecto y sus recursos.

De igual manera, en el caso de presentarse una alerta de factor de riesgo, la (el) contratista debera
presentar un plan de contingencia o alternativa de solucién, que sera puesta a consideracion del
Comité para tomar las acciones pertinentes.

Seguimiento

En cada comité técnico a partir del inicio del proceso formativo, se realizara informe periédico
de la ejecucion de las actividades territoriales y se revisaran los casos especificos necesarios.

9. EVALUACION INICIAL CONVENIO

La Universidad realizarda una evaluacién al inicio del convenio, que permita visualizar un
panorama actual de la localidad. Asi mismo, se requiere que esta evaluacion inicial contenga la
trazabilidad de las intervenciones anteriores, la informacién de las organizaciones e instancias
participantes y los resultados obtenidos de las intervenciones.

10. EVALUACION DURANTE LA IMPLEMENTACION CONVENIO

Con el objetivo de realizar el monitoreo de los avances en las actividades, la Universidad generara
informes periédicos tanto de tipo cualitativo como de tipo cuantitativo para el seguimiento del
proceso, los cuales seran socializados previamente con el FDLM. Se generara un reporte por
cada componente que debe ser entregado al Comité Técnico de Seguimiento en cada sesion
ordinaria programada.

11. EVALUACION FINAL CONVENIO

La Universidad realizara una evaluacién final de todos los procesos de formacion desarrollados,
asi como con los procesos fortalecidos con el objetivo de medir su estado después de la
implementacién. Estos informes deberan contener el registro fotografico de cada actividad, la
distribuciéon de los recursos, apropiacion del conocimiento y estrategias de sostenibilidad
planteadas por las organizaciones.

12. EVALUACION DE SATISFACCION
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Con el objetivo de conocer la percepcion de satisfaccion en la ejecucion del proyecto por parte
de las instancias, procesos, comunidades y organizaciones, la Universidad disefiara e
implementara una encuesta, previa verificacion y aprobaciéon del instrumento de evaluacion por
parte de la supervision del convenio, donde se evidencie cuantitativa y cualitativamente su nivel
de satisfacciéon con cada actividad implementada en las etapas del proyecto. A partir de los
resultados, se sistematizarda un documento que permita recoger las observaciones y acciones de
mejora para futuras intervenciones.

13. IDENTIFICACION DE FACTORES DE RIESGO

Durante la implementacion de la fase de alistamiento, la Universidad realizara un instrumento
de monitoreo constante que permita identificar tempranamente factores de riesgo que impidan
la ejecucion efectiva y eficiente del proyecto y sus recursos. De igual manera, en el caso de
presentarse una alerta de factor de riesgo, la Universidad presentara un plan de contingencia o
alternativa de solucion, que sera puesta a consideraciéon del Comité para tomar las acciones
pertinentes.

14. ENTREGABLES DE LA ETAPA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El (la) contratista debera entregar los siguientes documentos resultantes del seguimiento y
evaluacion de cada iniciativa:

° Informe de evaluacion inicial (linea base)

° Informes mensuales de monitoreo por cada iniciativa con registro fotografico, acta de
verificacion de insumos

Listados de asistencia de la ejecucion de las iniciativas.

Informe final por cada iniciativa

Informe de evaluacién de la satisfaccion y aspectos de mejora

Comprobante de pago de seguridad social del equipo de trabajo

Hojas de vida del equipo de trabajo y las actualizaciones o cambios realizados (deben
contener fotocopias de la cédula de ciudadanifa y RUT de cada persona del equipo)

Informe de ejecucion presupuestal por cada etapa del proyecto

Informe de ejecucion de actividades por cada etapa del proyecto

Informe ejecutivo del proyecto.

Los demas requeridos por el Comité Técnico o la supervisiéon del contrato.

15. ETAPA DE CIERRE DEL PROCESO

Al finalizar la implementacion de las etapas anteriores, el (la) contratista debera realizar una
jornada de socializacion de resultados y lecciones aprendidas para los miembros del Comité,
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los participantes del proyecto y comunidad en general. Para lo anterior debera tener en cuenta
lo siguiente:

Realizar la retroalimentacion de lecciones aprendidas y buenas practicas del proceso

Exponer los resultados del seguimiento y evaluacion

Generar recomendaciones para acciones de mejora y fortalecimiento para el mediano y
largo plazo entre el Comité Técnico y las iniciativas artisticas.

Elaboracion y presentacion del video de memoria del proceso.

16. PLAZO DE EJECUCION

El plazo del contrato es de Seis (06) meses contados a partir de la fecha de suscripcion del acta
de inicio, la cual serd firmada por el Alcaldes Local, el convenido y/o el apoyo a la supetvision
que designe el FDLM, previa aprobacién de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

Cronograma y plan de trabajo: La universidad presentara a la supervisiéon un cronograma de
actividades donde se estableceran los tiempos de ejecucion de las actividades planteadas en el
proyecto, teniendo en cuenta que el plazo de ejecucion es de XXX (XX) meses a partir de la
firma del acta de inicio. La intetventotia y/o la supetvision debera realizar la aprobacién de los
documentos.

De acuerdo con las estimaciones realizadas desde el Fondo de Desarrollo Local de Martires,
para la fijacioén del plazo de ejecucion correspondiente a seis (06) meses, el cronograma debera
estar sujeto a:

Actividades a Mes
desarrollar

Pélizas y
perfeccionamiento
del contrato

Conformacién  del
comité técnico de
seguimiento

Alcaldia Local de los Martires
Plaza Piso 6 Torre parqueaderos]
Cadigo Postal: 110851

Tel. 375 9535 ALCALDIA MAYOR

Informacién Linea 195 DE BOGOTA DC.
http://www.martires.gov.co/




>
‘* .
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LOS MARTIRES

Aprobacién de plan
de trabajo,
cronograma de
actividades y hojas de
vida, conformacién
equipo de trabajo,

puntos de
inscripcion,
presentaciones
publicas, lugares a
ejecutarse las
actividades, formatos
de inscripcion,

planillas de registro
de asistencia  y
refrigerios, entre
otras.

Los Martires avanza
con las Tics
“Colectivo la
Estanzuela”.

Virtualidad con
emprendimiento

Politica Publica de
Participacion
ciudadana

Orientacion Laboral

caja de herramientas
para la atencién de
estudiantes con

discapacidad.

Fortalecimiento  de
instancias

Celebracion dia
Comunal

Formacién  Justicia
comunitaria

Formacién ley 1801
de 2016

Jornadas Territoriales

Seguimiento y
control
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Convocatoria de
iniciativas culinarias
de gastronomia,
artesania y
productivas que
participen en el
festival

Revision de
postulaciones de
iniciativas

Comité técnico de

resultados de
convocatorias
destinatatios
Formacion
destinatatios en

construccion de paz

Diagnéstico de
mercadeo

Acompafiamiento
psicosocial

Construccién planes
de compras

Comité técnico para
compras

Compras

Ingreso a almacén y

entrega 2
destinatatios
Realizacion de
catalogos y
publicidad
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Convocatotia
presencial a  los
festivales

Festivales

Cierre del contrato
(informe final...)

Nota: La anterior programacion esta sujeta a ajustes de acuerdo con las fechas de ejecucion de
cada uno de los componentes; sin embargo, la universidad debera presentar el documento para
aprobacién por parte de la interventoria y/o supervision antes de iniciar las actividades.

17. DESEMBOLSO DE APORTES
1. APORTES EN EFECTIVO

El fondo de desarrollo local de los martires aportara en efectivo la suma MIL CUARENTA 'Y
UN MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CINCO MIL SETESCIENTOS
VEINTITRES PESOS M/CTE ($1.041.565.723), los cuales se desembolsarin de la siguiente

manera:

e Un primer desembolso del 20% del valor del convenio una vez entregue la
presentacion de plan de trabajo, cronograma de actividades, Hojas de vida del talento
humano, puntos de inscripciéon, conformaciéon comité técnico de seguimiento,
Formatos de inscripcion, Plan de difusion, convocatoria e inscripcion, presentacion
publica ante la JAL y comunidad.
e Unsegundo desembolso por el 20% del valor del convenio una vez sea realizada
la Convocatoria e inscripcion para cada uno de los componentes, metodologias para
realizar cada una de las acciones, lugares donde se van a realizar las actividades y el
soporte de evidencia de reuniéon con los promotores de las iniciativas de
presupuestos participativos de cada uno de los componentes del proceso.
e Un tercer desembolso por el 50% del valor del conveniouna vez sea realizada la
ejecucion del 80% de las actividades de cada uno de los componentes de acuerdo al
plan de trabajo y cronograma aprobado inicialmente.
e Un desembolso final por el 10% toda vez se firme el acta de liquidacion del
convenio

Los desembolsos se efectuaran previa presentacion de los siguientes documentos:
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e Oficio remisorio (Todas las cuentas sin excepcion deben ser radicadas por CDI,
sila radicacion es via correo electrénico favor adjuntar pantallazo con el consecutivo
asignado por esta area, deben estar relacionados todos los documentos entregados)
e Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de convenio, el
apoyo a la supervision y el contratista.
e Tactura electronica o cuenta de cobro en donde se debe especificar:
o El periodo de cobro y el nimero de convenio, debe estar a nombre del
FDL Los Martires (o de Bogota Distrito Capital y en este caso debe
especificar en las observaciones que el cobro pertenece al FDL)
o La sumatoria de las facturas debe coincidir con el valor a cobrar en el
informe de actividades, certificaciéon de cumplimiento e informe financiero
o La factura debera estar liquidada en nimeros enteros sin decimales
o La fecha de expedicién no debe ser posterior a la fecha de radicacion de
la cuenta ni del certificado de cumplimiento
o La factura debe estar vigente al momento de ser radicada, para el
tramite de pago si la factura se encuentra vencida se debe anexar
certificacion en la que se indique que se exonera al Fondo de cualquier tipo
de pago adicional.
o Sise realiza cambio de la factura anexar nota crédito y factura anterior.

. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacciéon expedido por el
supervisor del convenio
. Acta de ingreso de los bienes al almacén. (debe coincidir con la sumatoria de las

facturas, si se cambio6 la factura se debe anexar con la que se realiz6 el ingreso a almacén)
e Informe financiero detallado donde certifique la ejecuciéon del convenio a la
fecha, firmado por el contratista y apoyo a la supervision.
e Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique),
que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los altimos
seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que
lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas juridicas.
Para la primera cuenta se debe anexar los siguientes documentos, adicionales a los descritos
anteriormente.

e Rut (actualizado en donde se evidencie la obligacién de facturar electrénicamente
y responsable de impuesto sobre las ventas)

e Rit

o Certificacion Bancaria no mayor a 90 dias.

e (Clausulado del convenio

e Acta de inicio

Los desembolsos se efectuaran dentro de las fechas establecidas por el cronograma interno de
la Alcaldia Local (programaciéon del PAC), para la radicacién de la factura o cuenta de cobro
respectiva y aprobaciéon de la misma por parte del supervisor del convenio o quien haga sus
veces, previa certificacion de cumplimiento.
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El valor sera desembolsado en pesos colombianos a través de consignacion en la cuenta corriente
o de ahorros sefialada por el contratista en una de las entidades financieras afiliadas al sistema
automatico de pagos, previo los descuentos de ley.

2. APORTES EN ESPECIE

CORPORACION ~ RED  UNIVERSITARIA -  CORPORACION  PUBLICA
LATINOAMERICANA DE ENTIDADES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION — KLUSTER LATAM aportara en especie y de acuerdo con las actividades
plasmadas en el anexo técnico del presente proceso y la propuesta presentada por la misma los
siguientes valores de acuerdo a componentes:

CORPORACION
PUBLICA
LATINOAMERICANA DE
DESCRIPCION FDLM ENTIDADESDE TOTAL
CIENCIA, TECNOLOGIA| COMPONENTE
E INNOVACION -
KLUSTER LATAM
(APORTE EN ESPECIE)
ALISTAMIENTO 111.399.823 116.488.067
5.088.244
COMPONENTE 146.283.028 152.108.199
01 5.825.171
COMPONENTE 480.842.525 19.608.776 500.451.301
02
COMPONENTE 112.668.628 117.213.348
03 4.544.720
COMPONENTE 190.371.719 197.971.719
04 7.600.000
1.041.565.723 42.666.911
1.084.232.634

El aporte en especie de CORPORACIQN PUBLICA LATINOAMERICANA DE
ENTIDADES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION — KLLUSTER LATAM se
discrimina de la siguiente manera:

ALISTAMIENTO
UNID Eﬁf;ﬁ VALOR
ESPECIFIC AD TOTAL
IgIE CO%;’SNE ACTIVIDAD |[ELEMENTO | ACION %AA%TI TII,](E)M DE (1}52 (IVA
TECNICA MEDI INCLUI
INCLU
DA |"1bo | DO

POST EN Bolsa para:
REDES- Disefio y
1 TS LAME | ALISTAMIEN] MEDIO DE [publicacion de| 1 1 |Global
COMUNICAC| post para
ION redes sociales

$5.088.2] $5.088.24)
44| 4
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COMUNITAR|
I0

(8 post los
cuales se
postearan en
Twitter,
Instagram, y
Facebook) por|

Medios
Comunitaros
Locales y se
encuentre
incluidos en Iaj
base de
medios
comunitarios
que publica el
Instituto
Distrital de Ta
ParticipaciOn
y Accioén
Comunal -
IDPAC en
cumplimiento
de Ia
ResoluciOn
Nro. 095 de
2018.
COMPONENTE 1
UNID g‘?\ﬁgi TVA%OR
ESPECIFIC AD OTAL
I;\F/IE COIEI/I’II?];) NE ACTIVIDAD (ELEMENTO ACI(')N (]:)AFDTI TII)](E)M DE (l}i](j); (IVA
TECNICA MEDI INCLUI
DA INCLU DO)
IDO
COMPONE [Televisor de
INTE
1: PROYEC 43 pulgadas
To2080 | DTAPADE | TELEVISOR (i UHD, con UNID| $1.814.8 $1.814.85
1 PAISAJE %IEI;RE DEL b LéiDAS pLgrtos 1 1 AD 50 0
URBANO ROCESO U ;{an?/[ﬂ{; ipo
AMIGABLE led
'Y SEGURO
COMPONE Freidora de
?EE{OYE C aire capacidad
, fom | s ot |ememmona [Etme || Lol o
PAISAJE PROCESO DE AIRE e se retira AD |496.170 [496.170
URBANO K el
AMIGABLE Eam‘ ac
Y SEGURO fmpreza
COMPONE Olla
INTE ETAPA DE OLLA multifuncional UNID 4 s
3 |1: PROYEC|CIERRE DEL|MULTIFUNC|, en acero 1 1 AD  |455.544 | 455,544
TO 2080 PROCESO IONAL inoxidable, ’ ’
PAISAJE 5.5. Litros,
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URBANO sistemas de
AMIGABLE seguridad,
'Y SEGURO funciones

preestablecida

s de recetas
COMPONE Celular de 256
INTE GB, 8GB de
1: PROYEC memotria

ETAPA DE .
TO 2080 RAM, Sistema UNID 9 $
oparsage | GERRE DEL| CELULAR o rativo ! U | AD [004.429 |904.429

URBANO [Android,
AMIGABLE resolucion
'Y SEGURO 1080*2400
COMPONE

Lavadora con
11\”1;1;:1 OYEC capacidad
'I"O 2080 ETAPA DE minima de UNID 9 $

5 PAISATE CIERRE DEL| LAVADORA [11kg, carga 1 1 AD 1.624.7001.624.708
J PROCESO superior, 8

URBANO 480W, Panel
AMIGABLE Di. ita,l
'Y SEGURO 8
COMPONE Bateria
INTE portable de
1: PROYEC 20.000 mAh,

;. [T0 2080 C];:gﬁlfﬁ DDEL BATERIA [INCLUYE \ . |o~D g s
PAISAJE PROCESO PORTABLE |CABLE ) AD |176.490 | 529.470
URBANO TIPOCY
AMIGABLE CABLE
'Y SEGURO TIPO A

COMPONENTE 2
UNID ‘[]]11&\111211: ¥A¥OR
ESPECIFIC AD OTAL
II\T/[E CO&’ITPI(; NE ACTIVIDAD [ELEMENTO ACI(')N (]:)AA%TI TII)](E)M DE (l}i](z (IVA
TECNICA MEDI INCLUI
DA INCLU DO)
IDO
Bolsa - monto
agotable:
utilizada para
comprar los
clementos
COMPONE reuqeridos
NTE para el
2: PROYEC| FORTALECI| BOLSA - i‘?:ﬁgﬁ d‘i‘z d 8

1 TO 2096 MIENTO A MONTO . X 22 1 Global 19.608.77
“MARTIRES|INSTANCIAS | AGOTABLE [ProPias dela 891308 |
PARTICIPA (nstancia o
Y DECIDE organizacién.

los cuales sera
en listados por
cada isntancia
u . <,
organizacion.
son
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12.000.000
por cada
instacia o
organizacion)
COMPONENTE 3
UNID ‘éﬁf;ﬁ ¥A1%0R
ESPECIFIC AD OTAL
Il\T/[E Colgj/[’ll‘)]f:) NE ACTIVIDAD [ELEMENTO {\CI(')N (]:)AA%TI TII)](E)M DE (l}i](z (IVA
TECNICA MEDI INCLUI
DA INCLU DO)
IDO
Disefio de las
COMPONE mallas
NTE 3: curriculares y
PROYECTO|SUBCOMPONE Guias las
2098 — NTE 1. Documentos presentara en $ $
1 |SEGURIDA| JUSTICIA Técnicos " |un plazo no 1 1 |Global| 1.100.40{1.100.400
DY |COMUNITARI S lmayora 15 0
JUSTICIA A dias calendario]
COMUNITA tras la firma
RIA del acta de
inicio.
COMPONE Documentos
NTE 3: técnicos y
PROYECTO|SUBCOMPONE [Metoddgicos
2098 — NTE 1. Documentos del proceso $ $
2 |SEGURIDA| JUSTICIA .. " |formativo asi 1 1 |Global| 1.045.00{1.045.000
DY |comuntrari| Téenicos | 0 e 0
JUSTICIA A respectiva
COMUNITA sistematizacio
RIA n.
COMPONE PLATAFOR
NTE 3: [MA
PROYECTO|SUBCOMPONE EDUCATIV
3 SE?UQIS{I_DA USTicry | Documentos A OODLE): | 1 1 |Global y 3
DY C(%MUNfT ARI Técnicos g\;[r 2l ): Oba1836.000 |836.000
JUSTICIA A modalidad
COMUNITA Virtual
RIA [Asistida
Disefio de las
COMPONE SUB%(%I}VEH;‘ONE mallas
NTE 3: ACCIONES curriculares y
PROYECTO|pEDAGOGICA Guias las
2098 — S DEL Documentos presentara en 4 s
4 |SEGURIDA CODIGO PR " un plazo no 1 1 Global
DY NACIONAL DE|  Técnicos mayor a 15 710.600 |710.600
JUSTICIA [SEGURIDAD Y dias calendario]
COMUNITA CONV}\VENCI tras la firma
RIA | clubaDANA del acta de
inicio.
SUBCOMPONE
5 CONB%DE%NE NTE2. | Documentos gfgir:: S 1 |Global y .. ¢
; ACCIONES Técnicos Sy 852.720 | 852.720
PROYECTO|pEpAGOGICA [Metoddgicos
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2098 — S DEL del proceso
SEGURIDA| CODIGO formativo asi
oy e
JUSTICIA CONVIVENCI acciones
COMUNITA A territoriales, y
RIA CIUDADANA su respectiva
sistematizacid
n.
COMPONENTE 4
UNID ‘{]‘l;l}gi VALOR
ESPECIFIC AD TOTAL
I;E COlEI/[’II‘)]E:) NE ACTIVIDAD |ELEMENTO | ACION (]:)AA%TI TI?(E)M DE (lg](z (IVA
TECNICA MEDI INCLUI
DA INCLU DO
IDO )
COMPONE Incentivo para
iﬂ;ﬁ;&lﬁ%‘? iniciativas
TERRITORI Incentivo para culinarias de
O DE PAZ Y iniciativas oastronomia,
ATENCION culinarias de artesanfa y
gastronomia, productivas UNID 9 $
RNE::SGRAL artesanfa y BONOS que participen 8 ! AD [950.000 {7.600.000
. productivas que en el
g%cg TMAS participen en el festival, valor
festival incluye 5% de
80NFLICT administracion
ARMADO

18. REQUERIMIENTOS ADICIONALES
ftems no previstos

En el evento que el FONDO DE DESARROLLO LOCAL durante la ejecucion del convenio,
requiera un elemento o un servicio no previsto en el estudio de mercado y que sea necesario para
el cumplimiento de los planes, programas y proyectos de la Administraciéon Local, o sea accesorio
o complemento a otros de los discriminados, se aplicara el siguiente procedimiento: El
contratista, a solicitud del Apoyo a la Supervision del contrato, cotizara el elemento o producto
requerido en un término no superior a veinticuatro (24) horas habiles, detallando
especificaciones, caracteristicas, valor unitario y plazo de entrega, mediante acta de reunién con
el apoyo a la supervision, se aprobaran los items, previo analisis de los precios ofertados segun
los precios de mercado. Dichos bienes si se requieren de forma permanente se incluiran en el
catalogo de items. Teniendo en cuenta las condiciones técnicas establecidas en el presente
documento y los requerimientos para la prestacion del servicio, el proponente debera suministrar
la totalidad de los insumos y servicios requeridos en las mismas o mejores condiciones que las
establecidas, para garantizar una adecuada y suficiente prestacion de los servicios, tener en cuenta
la obligacion especifica nimero 22 del presente documento y estudios previos.
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ara definir el valor el valor por item sera el siguiente:

Presentacion de minimo dos (2) cotizaciones por parte del contratista

COTIZA COTIZAC | COTIZAC | COTIZACI

CI I I O
ON 1 ON 2 ON 3 N 4
PASO 1 ITEM N1 N1 N3 N4

A. Promedio simple del valor de las dos (2) o mas cotizaciones

PROMEDIO (N1T;N2;N3;N
PASO 2 SIMPLE 4) = PS

B. Desviacion estandar del valor de las dos (2) o mas cotizaciones

PASO 3 DESVIACION (NT;N2;N3; N4) = DE
ESTANDAR

C. Establecer limite superior, limite inferior.

PASO 4

LIMITE SUPERIOR = PS + DE

LIMITE INFERIOR = PS - DE

D. Valor de referencia para el item nuevo a adquirir.

PASO 5 PROMEDIO SIMPLE COTIZACIONES DENTRO DEL
LIMITE

SUPERIOR Y EL LIMITE INFERIOR: VALOR DE
REFERENCIA PARA EL ITEM NUEVO A ADQUIRIR

Las cotizaciones que se realicen deberan estar en el mismo rango, es decir que no presenten entre
s{ una desviacion superior al diez por ciento (10%); las dos o mas cotizaciones se sumaran y se
dividiran para sacar un promedio, el valor resultante de esta operacion sera el valor para pagar.
Si los precios tienen una variacion alta entre si, se deben adelantar nuevas cotizaciones para
concertar el valor de los servicios o elementos requeridos.
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SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE LOS MARTIRES

Las observaciones que sean solicitadas por el Supervisor o Apoyo a la supervision del contrato
en lo referente a la informacién que allegue el contratista deberan ser resueltas en un plazo
maximo de cinco (5) dias calendario. Le esta prohibido al CONTRATISTA ejecutar o
suministrar items no previstos en el contrato, sin la respectiva aprobacién por parte del
supervisor que se impartira mediante la suscripcién de acta de fijacion de precios no previstos.
Cualquier item que ejecute sin la autorizacion previa del supervisor, sera asumido por cuenta y
riesgo del CONTRATISTA, de manera que la Alcaldia no reconocera valores por tal concepto.

FLUJO DE APROBACION
Elaboré Aspectos técnicos Dependencia Firma
o Liby Estefanny Rivera Profesional — Planeacion , .
AmZ’:zquita — Proyecto 2098 ES,“CFOMVL’ R\V?{q
¢ Yandry Patricia Amaya Culma — Profesional — );AQ ; !, : ‘ T
Proyecto 2096 Participacion : ~ :
o Ivan Andrés Ibarra -Proyecto 3 y
2080
e Luz Karime Lopez - Proyecto
2042
Revis6 aspectos técnicos y Dependencia Firma
financieros
Lina Paola Caro Porras Profesional planeacion
Aprobo Dependencia Firma
Julian Andrés Escobar Solano Profesional especializado W
de despacho - planeacion P
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